Estado do Rio de Janeiro
oy Camara Municipal de Trajano de Moraes
5 Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, quinta-feira, 26 de margo de 2020.

RESOLUGAO N° 558 DE 26 DE MARGCO DE 2020.

REGULAMENTA O TELETRABALHO NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO, NA FORMA
DO ART. 28 DA LEI 1.166/2020.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, aprova e eu promulgo a seguinte

CONSIDERANDO a importancia do principio da eficiéncia para a Administragdo Publica, art. 37
da Constituicéo Federal;

CONSIDERANDO o aprimoramento da gestao de pessoas;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o teletrabalho no ambito do Poder
Legislativo, a fim de definir critérios e requisitos para a sua prestacao;

CONSIDERANDO que a Lei Federal 12.551/2011 equipara os efeitos juridicos da
subordinacao exercida por meios teleméaticos e informatizados a exercida por meios pessoais e
diretos;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o art. 28 da Lei 1.166/2020;
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades dos servidores do Poder Legislativo podem ser executadas fora de suas
dependéncias, de forma remota, sob a denominacédo de teletrabalho, observadas as diretrizes,
os termos e as condi¢bes estabelecidos nesta Resolucéo.

Paragrafo Unico. Ndo se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades que, em razao
da natureza do cargo ou das atribuicbes da unidade de lotagdo, sdo desempenhadas
externamente as dependéncias do érgéo.

Art. 2° Para os fins de que trata esta Resolugdo, define-se teletrabalho como modalidade de
trabalho realizada de forma remota, com a utilizag&o de recursos tecnoléogicos.

Art. 3° S&o objetivos do teletrabalho:

| —aumentar a produtividade e a qualidade de trabalho dos servidores;

Il — promover mecanismos para atrair servidores, motiva-los e comprometé-los com os
objetivos da instituicdo;

Il — economizar tempo e reduzir custo de deslocamento dos servidores até o local de trabalho;
IV — contribuir para a melhoria de programas socioambientais, com a diminui¢do de poluentes e
a reducao no consumo de agua, esgoto, energia elétrica, papel e de outros bens e servicos
disponibilizados na esfera do Poder Legislativo;

V — ampliar a possibilidade de trabalho aos servidores com dificuldade de deslocamento;

VI — promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da
efetividade dos servigos prestados a sociedade;

VIl — estimular o desenvolvimento de talentos, o trabalho criativo e a inovacao;

VIII — respeitar a diversidade dos servidores;

IX — considerar a multiplicidade das tarefas, dos contextos de producéo e das condi¢cbes de
trabalho para a concepg¢éo e implemento de mecanismos de avaliacdo e alocagéo de recursos;
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X — reduzir a circulacdo de servidores nos casos de surtos, epidemias, pandemias,
emergéncias - inclusive de saude publica - calamidades publicas e afins.

Art. 4° A realizagdo do teletrabalho é facultativa, a critério da Presidéncia da Camara Municipal,
e restrita as atribuicbes em que seja possivel mensurar objetivamente o desempenho, nédo se
constituindo, portanto, direito ou dever do servidor.

) CAPITULO I _
DAS CONDIGOES PARA A REALIZAGAO DO TELETRABALHO

Art. 5° Compete ao Presidente da Camara Municipal, entre os servidores interessados,
determinar aqueles que atuardo em regime de teletrabalho, observadas as seguintes diretrizes:

| — O teletrabalho, integral ou parcial, sera permitido a todos servidores, no interesse da
Administracdo, desde que ndo incidam em alguma das seguintes vedacdes:

a) estejam em estagio probatorio;
b) apresentem contraindica¢g@es por motivo de saude, constatadas em pericia médica.

Il — verificada a adequacéo de perfil, tero prioridade servidores:

a) com deficiéncia;

b) que tenham filhos, cénjuge ou dependentes com deficiéncia,

) gestantes e lactantes;

d) que demonstrem comprometimento e habilidades de autogerenciamento do tempo e de
organizacao;

e) que estejam gozando de licenca para acompanhamento de cbnjuge.

Il — é facultado & Administracdo proporcionar revezamento entre os servidores,
para fins de regime de teletrabalho;

§ 1° O regime previsto neste ato ndo deve obstruir o convivio social e laboral, a cooperacéo, a
integracdo e a participagdo do servidor em regime de teletrabalho, incluida a pessoa com
deficiéncia, nem embaracar o direito ao tempo livre.

§ 2° Serd concedida prioridade aos servidores que desenvolvam atividades que demandem
maior esforgo individual e menor interagdo com outros servidores.

§ 3° O servidor em regime de teletrabalho pode, sempre que entender conveniente ou
necessario, e no interesse da Administracdo, prestar servicos nas dependéncias do 6rgédo a
gue pertence.

§ 4° O servidor que estiver no gozo de licenga por motivo de afastamento do conjuge ou
companheiro, caso opte pela realizagdo do teletrabalho, devera dela declinar, para voltar ao
exercicio efetivo do cargo.

Art. 6° A estipulacdo de metas de desempenho séo requisitos para inicio do teletrabalho.

Art. 7° O alcance da meta de desempenho estipulada ao servidor em regime de teletrabalho
equivale ao cumprimento da respectiva jornada de trabalho.

§ 1° N&o cabera pagamento de adicional por prestagdo de servico extraordinario para o
alcance das metas previamente estipuladas.
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§ 2° Na hipotese de atraso injustificado no cumprimento da meta, o servidor ndo se beneficiara
da equivaléncia de jornada a que alude o caput deste artigo, devendo haver a compensacao,
sem prejuizo do disposto no artigo 10, caput e paragrafo Unico, desta Resolucgéo.

Art. 8° S&o atribuicdes da chefia imediata acompanhar o trabalho dos servidores em regime de
teletrabalho, monitorar o cumprimento das metas estabelecidas e avaliar a qualidade do
trabalho apresentado.

Art. 9° Constituem deveres do servidor em regime de teletrabalho:

| — cumprir, no minimo, a meta de desempenho estabelecida, com a qualidade exigida pela
chefia imediata;

Il — atender as convocagdes para comparecimento as dependéncias da Camara Municipal,
sempre que houver necessidade ou interesse da Administracéo;

Il — manter telefones de contato permanentemente atualizados e ativos nos dias Uteis;

IV — consultar diariamente a sua caixa de correio eletrénico institucional;

V — manter a chefia imediata informada acerca da evolucdo do trabalho e de eventuais
dificuldades que possam atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VI — reunir-se periodicamente com a chefia imediata para apresentar resultados parciais e
finais e obter orientacdes e informagfes, de modo a proporcionar o acompanhamento dos
trabalhos;

VII — retirar documentos das dependéncias do 6rgéo, quando necessario, mediante assinatura
de termo de recebimento e responsabilidade, e devolvé-los integros ao término do trabalho ou
quando solicitado pela chefia imediata;

VIII — preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante observancia das
normas internas de seguranca da informag&o e da comunicag¢éo, bem como manter atualizados
0s sistemas institucionais instalados nos equipamentos de trabalho.

§ 1° As atividades dever&o ser cumpridas diretamente pelo servidor em regime de teletrabalho,
sendo vedada a utilizacdo de terceiros, servidores ou ndo, para o cumprimento das metas
estabelecidas.

§ 2°Nas hipoteses dos incisos Il e VI, o atendimento serd feito preferencialmente por
videoconferéncia; caso seja necessaria a presencga fisica no servidor da sede da Cémara
Municipal, sera concedido prazo razoavel para o comparecimento.

§ 3°0 servidor devera dispor de espaco fisico, mobilidrios e equipamentos proprios e
adequados para a prestacao do teletrabalho.

§ 4° O servidor devera apresentar declaracdo de que cumpre todos 0s requisitos para realizar o
teletrabalho.

Art. 10. Verificado o descumprimento das disposi¢cBes contidas no art. 9° ou em caso de
denuncia identificada procedente, sera determinada a imediata suspenséao do trabalho remoto.

Paragrafo Unico. Além da temporaria ou definitiva suspensdo imediata do regime de
teletrabalho conferido a servidor, a autoridade competente promovera a abertura de
procedimento administrativo disciplinar para apuracéo de responsabilidade.

CAPITULO 1II
DO ACOMPANHAMENTO E CAPACITACAO

Art. 11. A Camara Municipal promovera o acompanhamento e a capacitacdo dos servidores

envolvidos com o regime de teletrabalho, preferencialmente, por videoconferéncia, podendo ser
realizadas presencialmente em casos excepcionais, com a devida justificativa.
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Art. 12. A Camara Municipal promovera a difusdo de conhecimentos relativos ao teletrabalho e
de orientacdes para salde e ergonomia, mediante cursos, oficinas, palestras e outros meios.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. O servidor é responsavel por providenciar e manter estruturas fisica e tecnoldgica
necessarias e adequadas a realizacéo do teletrabalho.

Art. 14. Compete a area de tecnologia da informacao viabilizar o acesso remoto e controlado
dos servidores em regime de teletrabalho aos sistemas do Poder Legislativo, bem como
divulgar os requisitos tecnolégicos minimos para o referido acesso.

Art. 15. O servidor pode, a qualquer tempo, solicitar o seu desligamento do regime de
teletrabalho.

Art. 16. A Presidéncia do Poder Legislativo pode, a qualquer tempo, cancelar o regime de
teletrabalho para um ou mais servidores, justificadamente.

Art. 17. A presente Resolucdo ndo se aplica a Procuradoria e Controladoria do Poder
Legislativo, em razéo do prescrito nos artigos 52 da Lei 1.167/2020 e 66 da Lei 1.168/2020.

Art. 18. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Gabinete da Presidéncia, 26 de marco de 2020.

Ralph Williams Genuncio Salles Moreira
Presidente

RESOLUGAO N° 559, DE 26 DE MARGO DE 2020.

INSTITUI, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES, O SISTEMA
DE DELIBERACAO REMOTA, MEDIDA EXCEPCIONAL DESTINADA A VIABILIZAR O
FUNCIONAMENTO DO PLENARIO DURANTE A EMERGENCIA DE SAUDE PUBLICA DE
IMPORTANCIA INTERNACIONAL RELACIONADA AO NOVO CORONAVIRUS (SARS-COV-
2) E SUSPENDE AS SESSOES PRESENCIAIS.

CONSIDERANDO:

a declaracao de pandemia da Covid-19 pela Organizacdo Mundial da Saude — OMS;

a necessidade de conjugar esfor¢cos para combater a pandemia da Covid-19;

os procedimentos e regras para fins de prevenc¢édo a infeccao e a propagacgao da Covid-19;

que a saude é direito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas publicas que
visem a reducédo do risco de doenca e de outros agravos, na forma dos artigos 196 e 197 da
Constituicdo da Republica;

a necessidade de regulamentacdo dalLei Federal n® 13.979/2020, que dispde sobre as

medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente da pandemia da Covid-19;
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0 Decreto n® 7.616, de 17 de novembro de 2011, que dispbe sobre a Declaracdo de
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional - ESPIN e a Declaracdo de
Emergéncia em Salide Publica de Importancia Internacional OMS em 30 de janeiro de 2020;

as medidas de emergéncia em saude publica de importancia nacional e internacional, ou seja,
as situacdes dispostas no Regulamento Sanitario Internacional, promulgado pelo Decreto
Federal n® 10.212, de 30 de janeiro de 2020;

0 estado de excecdo em decorréncia da emergéncia de salde publica decorrente do novo
coronavirus (SARS-CoV-2).

Faco saber que a Camara Municipal de Trajano de Moraes aprova, € eu promulgo, a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1° — Ficam suspensas as sessOes presenciais ordinarias e extraordinarias da Camara
Municipal.

Art. 2° — Esta Resolugéo institui, no ambito do Poder Legislativo de Trajano de Moraes, o
Sistema de Deliberagdo Remota (SDR), como forma de discussédo e votacdo remota de
matérias sujeitas a apreciacao do Plenério.

Paragrafo Gnico. Entende-se como votacao e discussao remota a apreciacdo de matérias por
meio de solugdo tecnolégica que dispensa a presenca fisica dos parlamentares em Plenério.

Art. 3° — O Sistema de Deliberacdo Remota (SDR), cujo uso € medida excepcional, sera
utilizado para viabilizar o funcionamento do Plenério durante a emergéncia de salde publica de
importancia internacional relacionada ao novo coronavirus (SARS-CoV-2).

§ 1° As deliberagdes do Plenario serdo tomadas por meio de sessdes virtuais, de maneira
extraordinaria, convocadas pelo Chefe do Poder Executivo, Chefe do Poder Legislativo, maioria
do membros da Mesa Diretora, ou maioria dos Vereadores desta Casa.

§ 2° As convocacgdes a que se referem o paragrafo anterior serdo comunicadas aos Vereadores
por aplicativos de mensagens, devidamente publicadas no Diario Eletrénico do Poder
Legislativo, e deverdo ser realizadas a partir do prazo minimo de 48h (quarenta e oito horas)
da intimagéo.

§ 3° A maioria da Mesa Diretora, ao seu juizo, determinara a retomada das deliberacdes
presenciais, tdo logo o deslocamento dos parlamentares e a realizacdo de sessdes e reunides
dos 6rgéos da Casa sejam compativeis com as recomendacdes do Ministério da Salde.

Art. 4° — O SDR tera como base uma ou mais plataformas que permitirdo o debate através de
mensagens, audio ou video entre os parlamentares, observadas as seguintes diretrizes:

| — as sessdes realizadas por meio do SDR serdo disponibilizadas pelos canais de midia
institucionais;

Il — encerrada a votacgédo, o voto proferido por meio do SDR é irretratavel;

Il — as solugdes destinadas a gerenciar as mensagens, audio ou video das sessfes poderao
valer-se de plataformas comerciais;

IV — o SDR devera funcionar em smartphones que utilizem sistemas operacionais iOS ou
Android para fins de votagédo e participagao por audio e/ou video nas sess0es;

V — o SDR devera permitir o acesso simultdneo de todos os parlamentares, procuradoria,
controladoria interna, eventuais auxiliares do Poder Legislativo, profissionais da imprensa e
demais cidadéos, sob o comando direto do Presidente da Camara.
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Estado do Rio de Janeiro
oy Camara Municipal de Trajano de Moraes
5 Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, quinta-feira, 26 de margo de 2020.

§ 1° Para acesso ao SDR, o interessado deverd requerer a inscrigdo, através do e-malil
leidainformacao@camaratrajano.rj.gov.br, ou telefone (22) 99961-8253, no prazo de até 24h
anteriores ao inicio das sessbes, sendo certo que os parlamentares, procuradoria e
controladoria interna serdo previamente e automaticamente cadastrados.

§ 2° Profissionais da imprensa e demais cidad&os cadastrados no SDR, que venham tomar
atitudes tendentes a tumultuar a sesséao virtual, serdo excluidos imediatamente da plataforma,
mediante decisdo da mesa diretora.

Art. 5° — A disponibilizacdo pelo parlamentar a terceiro do dispositivo utilizado como meio de
deliberagdo/votacéo, importara em procedimento incompativel com o decoro parlamentar.

Art. 6° — Ficardo dispensadas as leituras das atas das sessdes anteriores, as quais serdo
integralmente lidas para deliberacdo quando retomadas as sessdes presenciais.

Art. 7° — Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.
Gabinete da Presidéncia, 26 de marco de 2020.

Ralph Williams Genuncio Salles Moreira
Presidente

PORTARIA N° 011 DE 26 DE MARCO DE 2020.
DISPOE~ SOBRE PROCEDIMENTOS E REGRAS PARA FINS DE PREVENCAO A
INFECCAO E A PROPAGACAO DA COVID-19 NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DE
TRAJANO DE MORAES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, no uso de suas
atribuicdes legais.

CONSIDERANDO:

a recente declaracédo de pandemia da Covid-19 pela Organizacdo Mundial da Saude — OMS;

a necessidade de conjugar esforcos para combater a pandemia da Covid-19;

os procedimentos e regras para fins de prevencao a infec¢éo e a propagacéo da Covid-19;

gue a saude é direito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas publicas que
visem a reducao do risco de doenca e de outros agravos, na forma dos artigos 196 e 197 da
Constituicdo da Republica;

a necessidade de regulamentacdo da Lei Federal n°® 13.979/2020, que dispbde sobre as
medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente da pandemia da Covid-19;

o0 Decreto n°® 7.616, de 17 de novembro de 2011, que dispbde sobre a Declaracdo de
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional - ESPIN e a Declaragdo de
Emergéncia em Salde Publica de Importancia Internacional OMS em 30 de janeiro de 2020;

as medidas de emergéncia em saulde publica de importancia nacional e internacional, ou seja,

as situacdes dispostas no Regulamento Sanitario Internacional, promulgado pelo Decreto
Federal n® 10.212, de 30 de janeiro de 2020;
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0 estado de excecdo em decorréncia da emergéncia de saude publica decorrente do novo
coronavirus (SARS-CoV-2).

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria estabelece medidas temporarias de prevencdo ao contagio e de
enfrentamento da emergéncia em salde publica de importancia internacional, nacional e
estadual, decorrentes do novo coronavirus (SARS-CoV-2), vetor da COVID-19, no dmbito do
Poder Legislativo.

Art. 2° - Fica restrito o acesso a sede administrativa e plenario do Poder Legislativo a
parlamentares, servidores, prestadores de servigos, profissionais da imprensa, assessores de
entidades e érgados publicos e representantes de instituicbes de ambito municipal, estadual ou
nacional.

Art. 3° - Os servidores do Poder Legislativo, quando possivel, desempenhardo a integralidade
de suas atividades na modalidade de teletrabalho, com fundamento no artigo 3° X, da
Resolucao n°® 558/2020.

Paragrafo Unico - As reunifes administrativas serdo realizadas preferencialmente por
videoconferéncias, utilizando-se dos meios tecnoldgicos de informag¢do e de comunicacgao
disponiveis, podendo ser realizadas presencialmente em casos excepcionais, com a devida
justificativa.

Art. 4° - De forma excepcional, determino a suspensdo do curso dos prazos processuais nos
processos administrativos perante o Poder Legislativo, bem como, 0 acesso aos autos dos
processos fisicos.

Art. 5° - Disponibiliza a caixa de correio eletrdnico leidainformacio@camaratrajano.rj.gov.br
para eventuais contatos, exortando ao bom uso do canal, em especial para analises de
matérias urgentes.

Art. 6° - As atividades que ndo possam ser realizadas remotamente deverdo ser
desempenhadas presencialmente pelos servidores responsaveis, visando manter ativas
principalmente as atividades minimas legislativas, contabeis e de tesouraria, com as devidas
precaucdes recomendadas pelas autoridades de saude, com a maxima brevidade possivel,
evitando-se desnecessérias exposi¢oes.

Art. 7° - Os servidores poderdo ser convocados pela Presidéncia a qualquer momento,
inclusive para atividades presenciais, devendo-se apresentar na forma requerida, no prazo
maximo de 04h (quatro horas) da convocacéo, devendo para isso manter todos os meios de
contatos ativos permanentemente durante o periodo a que se refere esta Portaria.

Paragrafo Unico. A incomunicabilidade ou ndo apresentacdo, na forma do caput deste artigo,
importara na abertura de processo administrativo disciplinar contra o infrator.

Art. 8° - A presente Portaria ndo se aplica a Procuradoria e Controladoria Interna do Poder
Legislativo, as quais possuem normas regentes proprias.

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com prazo de vigéncia limitado
ao determinado pelo artigo 8° da Lei Federal n°® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.
Gabinete da Presidéncia, 26 de marco de 2020.
Ralph Williams Genuncio Salles Moreira
Presidente
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RESOLUCAO DA PROCURADORIA DO PODER LEGISLATIVO N° 003 DE 26 DE MARGCO
DE 2020.

REGULAMENTA O TELETRABALHO NO AMBITO DA PROCURADORIA DO PODER
LEGISLATIVO, NA FORMA DO ART. 52 DA LEI 1.167/2020.

O PROCURADOR GERAL DO PODER LEGISLATIVO, no uso de suas atribui¢cdes legais, com
fundamento no § 2°, do artigo 2°, e artigo 52, todos da Lei 1.167/2020.

CONSIDERANDO a importancia do principio da eficiéncia para a Administrag&o Publica, art. 37
da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o aprimoramento da gestao de pessoas;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o teletrabalho no ambito da Procuradoria do
Poder Legislativo, a fim de definir critérios e requisitos para a sua prestacgao;

CONSIDERANDO que a Lei Federal 12.551/2011 equipara os efeitos juridicos da
subordinacao exercida por meios teleméaticos e informatizados a exercida por meios pessoais e
diretos;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o art. 52 da Lei 1.167/2020;
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades dos servidores da Procuradoria do Poder Legislativo podem ser
executadas fora de suas dependéncias, de forma remota, sob a denominacéo de teletrabalho,
observadas as diretrizes, os termos e as condi¢fes estabelecidos nesta Resolucéo.

Paragrafo Unico. Ndo se enquadram no conceito de teletrabalho as atividades que, em razéo
da natureza do cargo ou das atribuicdes da unidade de lotagdo, sdo desempenhadas
externamente as dependéncias do érgéo.

Art. 2° Para os fins de que trata esta Resolugdo, define-se teletrabalho como modalidade de
trabalho realizada de forma remota, com a utilizag&o de recursos tecnoldgicos.

Art. 3° S&o objetivos do teletrabalho:

| —aumentar a produtividade e a qualidade de trabalho dos servidores;

Il — promover mecanismos para atrair servidores, motiva-los e comprometé-los com os
objetivos da instituicéo;

Il — economizar tempo e reduzir custo de deslocamento dos servidores até o local de trabalho;
IV — contribuir para a melhoria de programas socioambientais, com a diminui¢cdo de poluentes e
a reducao no consumo de agua, esgoto, energia elétrica, papel e de outros bens e servicos
disponibilizados na esfera do Poder Legislativo;

V — ampliar a possibilidade de trabalho aos servidores com dificuldade de deslocamento;

VI — promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia e da
efetividade dos servigos prestados a sociedade;

VIl — estimular o desenvolvimento de talentos, o trabalho criativo e a inovacao;

VIII — respeitar a diversidade dos servidores;

IX — considerar a multiplicidade das tarefas, dos contextos de producéo e das condi¢cbes de
trabalho para a concepc¢éo e implemento de mecanismos de avaliagcdo e alocagéo de recursos;

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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X — reduzir a circulacdo de servidores nos casos de surtos, epidemias, pandemias,
emergéncias - inclusive de saude publica - calamidades publicas e afins.

Art. 4° A realizagdo do teletrabalho é facultativa, a critério do Procurador Geral do Poder
Legislativo, ndo se constituindo, portanto, direito ou dever do servidor.

) CAPITULO I _
DAS CONDIGOES PARA A REALIZAGAO DO TELETRABALHO

Art. 5° Compete ao Procurador Geral do Poder Legislativo, entre os servidores interessados,
determinar aqueles que atuardo em regime de teletrabalho, observadas as seguintes diretrizes:

| — O teletrabalho, integral ou parcial, sera permitido a todos servidores, no interesse da
Procuradoria do Poder Legislativo, desde que ndo incidam em alguma das seguintes vedacdes:

a) estejam em estagio probatorio;
b) apresentem contraindicacfes por motivo de saude, constatadas em pericia médica.

Il — verificada a adequacéo de perfil, ter&o prioridade servidores:

a) com deficiéncia;

b) que tenham filhos, cénjuge ou dependentes com deficiéncia;

C) gestantes e lactantes;

d) que demonstrem comprometimento e habilidades de autogerenciamento do tempo e de
organizacao;

e) que estejam gozando de licenca para acompanhamento de conjuge.

Ill — é facultado ao Procurador Geral do Poder Legislativo proporcionar revezamento entre 0s
servidores, para fins de regime de teletrabalho;

§ 1° O regime previsto neste ato ndo deve obstruir o convivio social e laboral, a cooperacéo, a
integracdo e a participagdo do servidor em regime de teletrabalho, incluida a pessoa com
deficiéncia, nem embaracar o direito ao tempo livre.

§ 2° Serd concedida prioridade aos servidores que desenvolvam atividades que demandem
maior esforc¢o individual e menor interagdo com outros servidores.

§ 3° O servidor em regime de teletrabalho pode, sempre que entender conveniente ou
necessario, prestar servicos nas dependéncias da Procuradoria do Poder Legislativo.

§ 4°. O servidor que estiver no gozo de licenga por motivo de afastamento do cdnjuge ou
companheiro, caso opte pela realizacdo do teletrabalho, devera dela declinar, para voltar ao
exercicio efetivo do cargo.

Art. 6° Portaria do Procurador Geral do Poder Legislativo, genérica ou especifica, lotara os
servidores na modalidade de teletrabalho, os quais desempenharao as atribuicdes do cargo ou
funcéo.

§ 1° O desempenho das atribuicbes do cargo ou funcdo, equivale ao cumprimento da
respectiva jornada de trabalho.

§ 2° Na hipodtese de atraso injustificado no cumprimento das atribuicbes do cargo ou funcao, o

servidor ndo se beneficiard da equivaléncia de jornada a que alude o paragrafo anterior,
devendo haver a compensacao.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Art. 7° O Procurador Geral do Poder Legislativo € o responsavel pelo acompanhamento do
trabalho dos servidores em regime de teletrabalho.

Art. 8° Constituem deveres do servidor em regime de teletrabalho:

| — desempenhar fielmente as atribuicdes do cargo ou funcéo;

Il — atender as convocacdes para comparecimento as dependéncias da Procuradoria do Poder
Legislativo;

Il — manter telefones de contato permanentemente atualizados e ativos durante a jornada;

IV — consultar semanalmente a caixa de correio eletrdnico institucional;

V — manter o Procurador Geral do Poder Legislativo informado acerca da evolugéo do trabalho
e de eventuais dificuldades que possam atrasar ou prejudicar o seu andamento;

VI — reunir-se periodicamente com o Procurador Geral do Poder Legislativo para apresentar
resultados parciais e finais e obter orientac6es e informa¢des, de modo a proporcionar o
acompanhamento dos trabalhos;

VII — retirar documentos das dependéncias do Poder Legislativo, quando necessério, mediante
assinatura de termo de recebimento e responsabilidade, e devolvé-los integros ao término do
trabalho ou quando solicitado pelo Procurador Geral do Poder Legislativo;

VIII — preservar o sigilo dos dados acessados de forma remota, mediante observancia das
normas internas de seguranca da informacé&o e da comunicagéo, bem como manter atualizados
0s sistemas institucionais instalados nos equipamentos de trabalho.

§ 1° As atribuicdes do cargo ou funcdo deverdo ser cumpridas diretamente pelo servidor em
regime de teletrabalho, sendo vedada a utilizacdo de terceiros, servidores ou ndo, para o
desempenho das atividades.

§ 2°Nas hipéteses dos incisos Il e VI, o atendimento sera feito preferencialmente por
videoconferéncia.

| - caso seja necessaria a presenca fisica no servidor da sede da Procuradoria do Poder
Legislativo, sera concedido prazo razoavel para o comparecimento.

§ 3°0 servidor devera dispor de espaco fisico, mobiliarios e equipamentos préprios e
adequados para a prestacéo do teletrabalho.

Art. 9°. Verificado o descumprimento injustificado das disposi¢des contidas no artigo 8°, sera
determinada a imediata suspensdo do trabalho remoto e a abertura de procedimento
administrativo disciplinar para apuragéo de responsabilidade.

CAPITULO 1II 5
DO ACOMPANHAMENTO E CAPACITACAO

Art. 10. A Procuradoria do Poder Legislativo promovera o acompanhamento e a capacitagédo
dos servidores envolvidos com o regime de teletrabalho, preferencialmente, por
videoconferéncia, podendo ser realizadas presencialmente em casos excepcionais, com a
devida justificativa.

Art. 11. A Procuradoria do Poder Legislativo promovera a difusdo de conhecimentos relativos
ao teletrabalho e de orientagcfes para saude e ergonomia, mediante cursos, oficinas, palestras
€ outros meios.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. O servidor é responsavel por providenciar e manter estruturas fisica e tecnolégica
necessarias e adequadas a realizagao do teletrabalho.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Art. 13. Compete a area de tecnologia da informacao viabilizar o acesso remoto e controlado
dos servidores em regime de teletrabalho aos sistemas do Poder Legislativo, bem como
divulgar os requisitos tecnoldgicos minimos para o referido acesso.

Art. 14. O servidor pode, a qualquer tempo, solicitar o seu desligamento do regime de
teletrabalho.

Art. 15. O Procurador Geral do Poder Legislativo pode, a qualquer tempo, cancelar o regime de
teletrabalho para um ou mais servidores, justificadamente.

Art. 16. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Procurador Geral, 26 de margo de 2020.
Procurador Geral do Poder Legislativo

PORTARIA N° 001 DE 26 DE MARCO DE 2020.

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS E REGRAS PARA FINS DE PREVENCAO A
INFECCAO E A PROPAGACAO DA COVID-19 NO AMBITO DA PROCURADORIA DO
PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES.

O PROCURADOR GERAL DO PODER LEGISLATIVO, no uso de suas atribui¢cdes legais, com
fundamento no §2°, do artigo 2°, da Lei 1.167/2020.

CONSIDERANDO:
a recente declaragédo de pandemia da Covid-19 pela Organizacdo Mundial da Saude — OMS;

a necessidade de conjugar esfor¢cos para combater a pandemia da Covid-19;
os procedimentos e regras para fins de prevenc¢éo a infeccao e a propagacao da Covid-19;

que a saude é direito de todos e dever do Estado, garantido mediante politicas publicas que
visem a reducao do risco de doenca e de outros agravos, na forma dos artigos 196 e 197 da
Constituicdo da Republica;

a necessidade de regulamentacdo daLei Federal n°® 13.979/2020, que dispbde sobre as
medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente da pandemia da Covid-19;

o0 Decreto n°® 7.616, de 17 de novembro de 2011, que dispbde sobre a Declaracdo de
Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional - ESPIN e a Declaracdo de
Emergéncia em Salide Publica de Importancia Internacional OMS em 30 de janeiro de 2020;

as medidas de emergéncia em saude publica de importancia nacional e internacional, ou seja,
as situacdes dispostas no Regulamento Sanitario Internacional, promulgado pelo Decreto
Federal n® 10.212, de 30 de janeiro de 2020;

0 estado de excecdo em decorréncia da emergéncia de salde publica decorrente do novo
coronavirus (SARS-CoV-2).

RESOLVE:

Art. 1° - Esta Portaria estabelece medidas temporarias de prevengdo ao contagio e de
enfrentamento da emergéncia em saude publica de importancia internacional, nacional e
estadual, decorrentes do novo coronavirus (SARS-CoV-2), vetor da COVID-19, no ambito da
Procuradoria do Poder Legislativo.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Art. 2° - Fica restrito o acesso a sede da Procuradoria do Poder Legislativo a parlamentares,
servidores, prestadores de servigos, profissionais da imprensa, assessores de entidades e
orgaos publicos e representantes de instituicdes de ambito municipal, estadual ou nacional.

Art. 3° - Os servidores da Procuradoria do Poder Legislativo desempenhar&o a integralidade de
suas atividades na modalidade de teletrabalho, com fundamento no artigo 3°, X, da Resolucéo
da Procuradoria do Poder Legislativo n° 003/2020.

Paragrafo Unico - As reunides administrativas serdo realizadas preferencialmente por
videoconferéncias, utilizando-se dos meios tecnolégicos de informacdo e de comunicacdo
disponiveis, podendo ser realizadas presencialmente em casos excepcionais, com a devida
justificativa.

Art. 4° - De forma excepcional, determino a suspensdo do curso dos prazos processuais nos
processos administrativos perante a Procuradoria do Poder Legislativo, bem como, o acesso
aos autos dos processos fisicos;

Art. 5° - Disponibiliza a caixa de correio eletrénico procuradoria@camaratrajano.rj.gov.br para
eventuais contatos, exortando ao bom uso do canal, em especial para analises de matérias
urgentes.

Paragrafo Unico. Os servidores atingidos pela presente Portaria deverdo consultar diariamente
a caixa de correio eletrdnico a que se refere o caput, para eventuais providéncias.

Art. 6° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, com prazo de vigéncia limitado
ao determinado pelo artigo 8° da Lei Federal n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete do Procurador Geral, 26 de margo de 2020.
Procurador Geral do Poder Legislativo

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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