Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes

Poder Leaislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, ter¢a-feira, 26 de margo de 2024.

RESOLUGAO N° 591 DE 18 DE MARGO DE 2024.

“ALTERA A RESOLUGCAO 588 DE MARCO DE 2023
QUE REGULAMENTA, NA ESFERA DO PODER
LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MOARES, A LEI N°
14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021, A QUAL DISPOE
SOBRE LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS”

Faco saber que a CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES aprova e eu promulgo, a
seguinte,
RESOLUGAO

Art. 1° - Altera o artigo 17 da resolugdo 588 DE MARCO DE 2023, acrescentando os seguintes
incisos:

XV - Elaborar o relatério final, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;

Art. 2° - Altera o artigo 18 da resolu¢do 588 DE MARCO DE 2023, passando a vigorar com a
seguinte redacéo:

Artigo 18, “B” - definitivamente pelo gestor de contrato, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 3° - Acrescenta o artigo 11-A no Capitulo Il, Secao |, da resolugédo 588 DE MARCO DE
2023, com a seguinte redacéo:

Artigo 11-A: Cabera a Secretaria Geral a elaboragdo da requisicdo do objeto a ser licitado,
sempre precedido de pedido do setor solicitante.

Paragrafo Unico- O Termo de Referéncia e a pesquisa de preco serdo elaborados pelo
requisitante, podendo ser auxiliada por técnico, quando necessario.

Art. 4° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢coes
em contrario.
Trajano de Moraes, 18 de margo de 2024.

Autoria: Presidéncia

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01 DE 18 DE MARGO DE 2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES/RJ, no uso das
atribuicbes e considerando o disposto na lei 14.133 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° Esta Instrugcdo Normativa dispde sobre a observancia da ordem cronolégica de
pagamento das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens, locagdes, prestacao de servigos
e realizagdo de obras, no ambito da Camara Municipal de Trajano de Moraes/RJ.

Art. 2° A Camara Municipal de Trajano de Moraes/RJ, deverdo observar as regras e 0s
procedimentos para ordem cronoldgica dos pagamentos de que trata esta Instrugdo Normativa.

Art. 3°- Os prazos para liquidagdo e pagamento sao clausulas necessarias nos instrumentos de
contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipdteses de substituicdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos para
liquidacdo e pagamento constarao de instrumento convocatério, de aviso de contratagéo direta
ou de outro documento negocial com o mercado.

Art. 4° Os prazos de que trata o art. 2° serdo limitados a:

| — 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragao;

Il — 10 (dez dias) uteis para pagamento, a contar da liquidagdo da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidagéo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n° 4.320, de
17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagdo do contratado nos prazos
e forma previstos no contrato.

§ 2° Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e |l
do caput serao reduzidos pela metade.

§ 3° O prazo de que trata o inciso | docapute o § 2° deste artigo poderdao ser
excepcionalmente prorrogados, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢éo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins de que trata o inciso | do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5° Na hipétese de caso fortuito ou forga maior que impega a liquidagdo ou o pagamento da
despesa, 0 prazo para 0 pagamento sera suspenso até a sua regularizagdo, devendo
ser mantida a posigdo da ordem cronoldgica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral da
obrigagao, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente
na mesma posi¢cao da ordem cronoldgica.
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Art. 5° Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutengdo das
condi¢des exigidas para a habilitagao na licitacdo, ou para a qualificagcdo, na contratagéo direta.

§ 1° A eventual perda das condicdes de que trata o caput ndo enseja, por si, retengdo de
pagamento pela Administragéo.

§ 2° Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Administragdo devera
notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagéo.

§ 3° A permanéncia da condigdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
justificativa ndo aceita pela Administragao, pode culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo
da apuragdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis, observado o
contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retengdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos
causado a Administragao Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139
da Lei n°® 14.133, de 2021.

Vigéncia

Art. 6°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da publicagao.

Allexandro Vieira de Souza
Presidente

INSTRUGAO NORMATIVA N° 02 DE 18 DE MARGO DE 2024

Dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, de que trata a Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletrénica, no &mbito da Camara Municipal
de Trajano de Moraes/RJ.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES/RJ, no uso das
atribuicbes e considerando o disposto na lei 14.133 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, de
que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e institui o Sistema de Dispensa Eletronica, no
ambito da Camara Municipal de Trajano de Moraes/RJ.

Art. 2° O Sistema de Dispensa Eletrénica constitui ferramenta informatizada integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponibilizada pela Secretaria de
Gestédo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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da Economia, para a realizagdo dos procedimentos de contratacdo direta de obras, bens e
servigos, incluidos os servigos de engenharia.

Paragrafo Unico: Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e operacionalizagao.

Art. 3° A Camara Municipal de Trajano de Moraes/RJ adotara a dispensa de licitagdo, na forma
eletrbnica, nas seguintes hipoteses:

| - contratagdo de obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengao de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

Il - contratagédo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

Il - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, quando cabivel;
e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um a CMTM, nos
termos do § 6° do art. 82 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
caput, deverao ser observados:

| - o somatodrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagcdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° O disposto no § 1° deste artigo néo se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) de servicos de manutengcdo de veiculos automotores de propriedade do a CMTM
contratante, incluido o fornecimento de pecas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 3° Quando do enquadramento de bens, servigos ou obras nos termos das hipoteses previstas
neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior responsavel
pela adjudicagéo e pela homologagéo da contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes

Poder Leaislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, ter¢a-feira, 26 de margo de 2024.

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - Estimativa de despesa, nos termos da Instrucdo Normativa n° 65, de 7 de julho de 2021, da
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificacao
minima necessaria;

VI - razédo de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego, se for o caso; e
VIII - autorizagao da autoridade competente.

§ 1° Na hipdtese de registro de precos, de que dispde o inciso IV do art. 3°, somente sera
exigida a previsao de recursos orgamentarios, nos termos do inciso IV do caput, quando da
formalizagao do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagédo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do
publico em sitio eletrénico oficial da CMTM.

§ 3° A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de modo
que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros
digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.

Art. 5° A CMTM devera inserir no sistema as seguintes informagdes para a realizagdo do
procedimento de contratagao:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o prego estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il do art.
4° observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagao do servigo ou realizagdo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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V - a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006.

VI - as condi¢des da contratacdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagéo, respeitado o horario comercial, e 0 enderego
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

Paragrafo unico. Em todas as hipéteses estabelecidas no art. 3°, o prazo fixado para abertura
do procedimento e envio de lances, de que trata o Capitulo lll, ndo sera inferior a 3 (trés) dias
uteis, contados da data de divulgacéo do aviso de contratagao direta.

Art. 6° O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, e sitio Oficial da CMTM e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem
eletrbnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

Art. 7° O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descri¢cao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
préprio do sistema, as seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratagao,
constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991,
se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 8° Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 7°, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o a CMTM contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

Art. 9. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo
6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

CAPITULO llI
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 10. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis)
horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente
de classificagéo.

Art. 11. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagao aos lances intermediarios quanto em relagédo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 12. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Art. 13. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu
lance.

CAPITULO IV

DO JULGAMENTO E DA HABILITAGAO

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Art. 14. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 11, a CMTM
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pregco em relacdo ao estipulado para a
contratacao.

Art. 15. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, a CMTM podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas.

§ 1° Na hipdtese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegcdo da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instrugéo
Normativa n°® 65, de 2021, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e
devera considerar, no minimo, o numero de concorrentes no procedimento e os valores por
eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 16. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apés a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo definido para a contratacédo, observado o disposto nos §§
1°e 2° do art. 15.

Art. 17. Definida a proposta vencedora, a CMTM devera solicitar, por meio do sistema, o envio
da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratagcdo em que o procedimento exija apresentagdo de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagéo de
pregos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

Art. 18. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em sistemas
semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o
procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros sistemas disponiveis no mercado,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas,
bem como comprovar sua regularidade através de certiddes expedidas pelos entes federativos.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagéo direta.

§ 3° Na hipdétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos nao

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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constantes do Sicaf, o a CMTM devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o
envio desses por meio do sistema.

Art. 19. No caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV
do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovagao da regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas.

Art. 20. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 18, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagéo, a
CMTM examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condigdes de habilitagao.

Art. 21. No caso do procedimento restar fracassado, a CMTM podera:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situagao no que se refere a habilitacéo; ou

Il - valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Il caput podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

CAPITULO V
DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

Art. 22. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicagcado do objeto e homologag¢ao do procedimento, observado,
no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 23. O fornecedor estara sujeito as sangbes administrativas previstas na Lei n°® 14.133, de
2021, e em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de
empenho de despesa ou da rescisdo do instrumento contratual.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os horarios estabelecidos na divulgagdo do procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentagéo relativa ao procedimento.

Art. 25. A CMTM, seus dirigentes e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletrénica
responderdao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido
de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo unico. a CMTM devera assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
da ferramenta informatizada de que trata esta Instru¢do Normativa, protegendo-os contra
danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas no &mbito de sua atuacéo.

Art. 26. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
CMTM promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

Art. 27. A CMTM podera:
| - expedir normas complementares necessarias para a execugao desta Instrugao Normativa; e

Il - estabelecer, por meio de orientagbes ou manuais, informagdes adicionais para fins de
operacionalizagao do Sistema de Dispensa Eletronica.

Art. 28. Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrucdo Normativa serao dirimidos
pela CMTM.

Art. 29. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da publicagéo.

Allexandro Vieira de Souza
Presidente

INSTRUGAO NORMATIVA N° 03 DE 18 DE MARGO DE 2024

Dispbe sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisi¢ao de bens
e a contratagdo de servicos e obras, no ambito da administragdo da Camara Municipal de
Trajano de Moraes/RJ.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES/RJ, no uso das
atribuigbes e considerando o disposto na lei 14.133 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e 0
artigo 56 da Resolugéo 588/2023 do Poder Legislativo Trajanense, resolve:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes

Poder Leaislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, ter¢a-feira, 26 de margo de 2024.

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares
- ETP, para a aquisigdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambito da Camara
Municipal de Trajano de Moraes/RJ.

Art. 2° Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento
de uma contratagao que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugao e da
base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se
conclua pela viabilidade da contratacéao;

CAPITULO II

Art. 3°. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugéo, de modo a
permitir a avaliagao da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratacéo.

Art. 4°. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com o Plano
Diretor de Logistica Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da
Administragao.

Art. 5°. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores designados pelo setor
requisitante, ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, que sera
formada mediante determinagéo do Presidente da Camara.

Art. 6°. Com base no Plano de Contratagdes Anual, respeitando a natureza do objeto, o ETP
devera conter os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar, podendo, entre outras opgodes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros érgaos e entidades publicas, bem
como por organizagdes privadas, no contexto municipal, estadual ou nacional, com objetivo de
identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam
as necessidades da Administracao;

b) podera ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica,
para coleta de contribuicoes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagéo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e
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d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencgéo
€ a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, com utilizacdo de ferramentas que
possibilitem a economia de escala;

VI - estimativa dos pregos unitarios referenciais e utilizagdo de ferramentas que lhe dao
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;
VIII - contratagbes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagées Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento da CMTM,;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais € financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a celebragao do contrato,
tais como adaptagdes no ambiente da CMTM, necessidade de obtengéo de licengas, outorgas
ou autorizagdes, capacitagao de servidores para fiscalizagao e gestao contratual;

XII - descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XlIl - posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e XIlI
do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 2° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 3° Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos
objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n°® 14.133, de 2021, em detrimento
de modelagem de contratacao centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7. Durante a elaboragao do ETP deveréao ser avaliadas:
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| - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execugéao, conservacao e operagao do bem, servigo ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagao direta, que os servigos
de manutencado e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacao de servigos localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021; e

Il - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagdes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com
base, inclusive, no relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n® 14.133, de 2021.

Art. 8. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagao da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins
pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e
prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 9. A elaboragao do ETP:

| - é facultada nas hipoéteses dos incisos I, I, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 10. Quando da elaboragdo do ETP para a contratagdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragio de projetos, conforme
disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV
DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da publicagao.

Allexandro Vieira de Souza
Presidente
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