Camara Municipal de Trajano de Moraes

(Processo Administrativo n° 987/2024)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Trata-se de aquisi¢do de materiais de consumo e servigos para manutengao do

veiculo da Camara Municipal de Trajano de Moraes-RJ, T-Cross RJG 8J54, nos termos da

tabela abaixo e condig¢des estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR UNITARIO

ESTIMADO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

Pneu 205/55/17 para veiculo da
Camara Municipal de Trajano de
Moraes-RJ, veiculo T-Cross, ano
2022/2023, placa RJG 8J54, com
dados do inmetro para economia
de combustivel A ou B,
aderéncia a pista molhada A ou
B e com Treadwear entre 300 a
500.

UND

04

R$ 779,90

R$3.119,60

Retrovisor  Original  elétrico
retratil original com base de
metal, com capa original, com
pista seta original, lente/espelho
original, terminal de 7 fios, lado
esquerdo motorista, para T-Cross
TSI, ano/modelo 2022/2023 na

cor preto ninja.

UND

01

R$ 709,00

R$ 709,00

Kit tapete emborrachado,
espessura de 4mm a 6mm, base
antiderrapante, antichamas, com
velcro, para parte interna
completa e porta molas para T-
Cross, ano modelo 2022/2023,
uso interno, sendo composto de 4
pecas, duas dianteiras, uma
traseira inteiri¢a e uma para porta
malas, com as seguintes medidas
aproximadas:

Medidas

esquerdo motorista- Largura 46

aproximadas: Lado

cm, Comprimento 50cm,

UND

01

R$ 190,35

R$ 190,35
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distincia entre encaixe de fixagio
33 cm.

Lado direito (passageiro)
Largura 43 cm, comprimento
61lcm.

Tapete inteirico parte traseira-
largura 46cm  largura  (lado),
comprimento 1,34 metro

Porta malas- Largura 66cm e 1
metro de comprimento

Servigo de balanceamento UND 04 R$ 22,50 R$ 90,00
Servigo de Alinhamento UND 01 R$ 70,00 R$ 70,00
Servigo de instalagio de
retrovisor UND 01 R$ 110,00 R$ 110,00
Servico de trocas de pneus
(montagem) UND 04 R$ 20,00 R$ 80,00

Valor total: R$ 4.368,95

Procedimento preferencial (margem 10%) para ME, EPP e MEI, na forma da lei
complementar 123/2006 e artigo 48, I da LC 147/2014.

Diante da necessidade de garantir o menor dispéndio para a administragdo pablica
no todo da contratagdo, e, em respeito ao principio da economicidade, ao prego final das
propostas quanto aos servigos de troca de pneus, alinhamento, balanceamento e troca do
retrovisor, sera atribuido o valor do combustivel gasto com o deslocamento, utilizando os

seguintes parametros.

Considerando que de acordo com midia especializada reconhecida (documento
abaixo), o veiculo quando trafega na estrada tem consumo de combustivel gasolina médio de
14.5 1, e que o valor do litro pago pela administragdo piiblica é de R$ 6,50 (seis reais e

cinquenta centavos), sera atribuido a proposta final o valor de R$ 0,4482 por KM de

1 https://autoesporte.globo.com/carros/noticia/2021/01/volkswagen-t-cross-gasta-muito-combustivel-veja-
0-consumo-de-todas-as-versoes-do-suv.ghtml
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distancia (ida e volta) entre a cidade de Trajano de Moraes-RJ e o local em que o servigo sera

prestado.

Consumo (GASOLINA)

MEMORIA DE CALCULO VERSAO URBANO ~ RODOVIARIO
200 TSIMT 122kmil 145kmyl
6.50/14.5= R$ 0,4482 por KM ) e
200 TSI COMF. 08kmA  134km/
250 TSIHIGHLINE 11 km/l 132kl

Forte: Inmetro

Dessa forma, o prego final serd formado pelo valor final das propostas (menor prego
global), acrescido de R$ 0,4482 por KM da sede da cidade de Trajano de Moraes-RJ e local

que sera realizado o servigo. O sistema adotado para calcular a distancia sera o googlemaps.

No mais, sera considerada inexequivel a proposta que apresentar a loja para troca,

aquela com distancia em que o gasto com deslocamento se mostre irrazoavel.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A principio, consigne que o documento de formalizagdo de demanda apontou os

objetos que constam no PCA (2024).

No mais, ante a natureza do objeto a ser contratado, a contratante exerce a
faculdade de ndo apresentar Estudo Técnico Preliminar, na forma do artigo 70, inciso I da

Resolugao 592/2024 desta Casa.

Justifica-se necessidade de troca dos pneus do veiculo da Cimara Municipal de
Trajano de Moraes-RJ, eis que nunca foram trocados, estando o veiculo com mais de 30 mil

KM, estando em péssima situagao.

O retrovisor quebrou quando um outro veiculo passou e atingiu o veiculo.
Justifica-se ainda a compra de pega original, além de possuir durabilidade maior, o veiculo

ndo perdera a identidade.

Kit tapete para conservagao do veiculo.
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O servigo de troca de pneus se faz necessario, eis que a Camara Municipal nem a

Prefeitura possuem meios proprios para a troca, alinhamento e balanceamento.

Servigo de instalagio do retrovisor se faz necessdrio para que mantenha a

identidade e fique na cor certa do veiculo.

Objetiva-se com a contratagao, além de manter o veiculo em perfeitas condi¢des de
trafego, respeito a legislagdo de transito, seguranga no transito, passageiros e demais

veiculos que trafegam, como também manter o veiculo sempre conservado.

Quanto a beneficios, oportuno destacar, que o objeto é necessario para o pleno

desenvolvimento das atividades do Poder Legislativo.

DESCRI(;[\O DA SOLU(;AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

O objeto, em especial pneus e retrovisor, consideraram a maior efetividade a longo
prazo, consistente na durabilidade e vantagens para o veiculo, bem como, a seguranga dos

passageiros e demais pessoas que trafegam pela via.

Para tanto, foi considerado a tabela inmetro, bem como produto ser original.

DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A empresa contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e
equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos,
bem como a geragao excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade

ambiental.

A contemplada deverd cumprir rigorosamente as legislagdes ambientais nas

esferas federal, estadual e municipal em vigor.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da Exigéncia de Carta de Solidariedade

Visando nao restringir a competitividade do certame, ndo existe a necessidade de

apresentacao de carta de solidariedade.
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Subcontratagao
Nao sera admitida a subcontratagdo integral do objeto contratual.
Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei

n° 14.133, de 2021, ante a natureza do objeto.

Vistoria

Em virtude da natureza do objeto, inexiste necessidade de realizacao de avaliagdo

prévia do local de execugao dos servigos.

MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

O contrato produzira efeitos positivos, eis que estara conservando o veiculo,
. . . ~ A . / .
e garantindo respeito a legislacdo de transito, mantendo o veiculo em perfeitas
condi¢des de trafego, seguranga no transito, passageiros e demais veiculos que

trafegam e mantera a originalidade do veiculo.

ESPECIFICA(;AO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO III, DA
LEI N° 14.133, DE 2021)

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) ou a do fabricante quando maior.

Nao serdo necessarios procedimentos de transigao e finaliza¢ao do contrato devido

as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Na forma do artigo 95, inciso I da lei 14133/2021, o contrato sera substituido por

nota de empenho, contudo, ficam as partes cientes do compromisso em respeitar os termos
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aqui elencados e do aviso de contratagao, sendo responsavel cada parte pelas consequéncias

de sua inexecucdo total ou parcial.

A execugdo do objeto sera acompanhada pelo fiscal de contratos, sendo ele o

responsavel por receber os materiais, bem como atestar a realizagdo dos servigos.

Ademais, serd o responsavel por verificar se o material entregue serd em

consonancia com o previsto neste termo de referéncia e no aviso de dispensa.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
A Contratada devera prestar auxilio técnico durante todo o periodo do servigo.

A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato
Magno Dias Pinheiro, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notifica¢es para a corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal do contrato informara em tempo habil, a situagdo que demandar decisao
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

Os materiais de consumo serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no
ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo
responsavel, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta e posterior emissao do termo definitivo.
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Os materiais de consumo, terdo de ser entregue em prazo razoavel (maximo 15
dias), na sede administrativa da Camara Municipal de Trajano de Moraes/RJ, situada
localizado a Rua Augusto Lengruber, s/n, Centro, na cidade de Trajano de Moraes/RJ,

CEP 28750-000.

Os servigos serdo agendados e deverdo ser prestados na loja do fornecedor

vencedor.

Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos ou reparados no prazo de até 5 (cinco) dias tteis, a contar da notificagdo do

licitante vencedor, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

O recebimento definitivo serd mediante recibo, em até 15 (quinze) dias corridos
, ) .. ) - . . ..
apOs o recebimento provisorio e a verificagio da perfeita execugdo das obrigagoes

contratuais, ocasido em que se fara constar o atesto da nota fiscal.

O Recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
contratada por vicios de qualidade ou disparidade com as especifica¢des técnicas verificadas

posteriormente;
LIQUIDACAO

A Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias tteis para fins de liquida¢do, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 4°, Il da instru¢do normativa niimero 01 da Cadmara Municipal

de Trajano de Moraes/RJ.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
» o prazo de validade;
» adata da emissao;

» osdados do contrato e do 6rgao contratante;

Camara Municipal de Trajano de Moraes

Termo de Referéncia Pagina 7]15


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

o periodo respectivo de execucdo do contrato;
ovalor a pagar; e
eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap0s a comprovagio da regularizacio da situagdo, sem Onus a

contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢do das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar
possivel razdo que impeca a contratacio no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibi¢ado de contratar com a Administragdo ou

com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.
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» Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

» Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o

contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias ateis, contados da

finalizacdo da liquidagdo da despesa.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua

efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

O atraso na entrega do objeto e/ou qualquer outra situagdo causada pelo

fornecedor, que atrase o pagamento, ndo enseja a corre¢ao acima.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado ou pela modalidade PIX.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagao

aplicavel, inclusive sendo observado o decreto municipal n® 068/2023.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nio sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e

contribuig¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
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a apresentacao de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO E REGIME DE EXECU(;AO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021 e instrugdo normativa n°® 02 da Camara Municipal de Trajano de Moraes/RJ,
que culminara com a sele¢ao da proposta de (MENOR PRECO).

FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento serd integral.

Nao serd necessaria a apresentagao de amostras, exame de conformidade ou prova

de conceito.
Exigéncias de habilitagao

Previamente a nota de empenho, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
> a) SICAF;

» b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

» ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https:/www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as

sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
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proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja sdcio majoritario.

A empresa obrigatoriamente tera de informar dados e o contrato social, permitindo

assim a pesquisa.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratagao.

Caso atendidas as condiges para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao

atualizada.

Néo serdo aceitos documentos de habilitacao com indicagio de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos

que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Para fins de habilita¢ao, deveri o interessado comprovar os seguintes requisitos,

que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
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Habilitagao juridica

>

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identifica¢do em todo

o territdrio nacional;

Empresario individual: inscricio no Registro Pablico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢io de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada & verificagdo da  autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020.

Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:

inscrigao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
. /. . . . .

simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas

Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz
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> Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.

HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

A Contratada devera prestar auxilio técnico durante todo o periodo do servigo.

As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos

seguintes requisitos:

v

prova da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

prova da inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual;

prova da regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal

do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho;

prova do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituigao Federal.

Os documentos referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em

parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio

eletronico.
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A comprovagido de atendimento da regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e/ou municipal, de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devera ser feita na forma

da legislagdo especifica.

DA QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

A prova da habilitagdo econdmico-financeira sera realizada a partir de certidao
emitida pelo sistema Sicaf ou pela certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo

distribuidor da sede do licitante.

DECLARACOES:

» Declaracao conjunta fornecida pela Administragdo Piblica, que devera
ser analisada, e caso, preenchidos os requisitos exigidos, terd de ser

preenchida e assinada.

» Declaragao de ME/EPP ou ME.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;,AO

O custo estimado total da contratagio soma o importe de R$ 4.368,95 (quatro

mil trezentos e sessenta e oito reais e noventa e cinco centavos).

Os pregos estimados, correspondem ao maximo que a Camara se dispde a pagar, de

forma que as propostas com valores superiores serdo desclassificadas.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo esta prevista na LDO da Casa Legislativa e sera atendida por dotacdo

propria da Camara Municipal, ano 2024, a seguir:

Projeto Atividade Fonte de recurso Dotacio
3390.3000 (material de consumo)

0100.0103.100052.001 15000000 3390.3900 (servico)
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DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia segue a padronizagdo adotada pela Procuradoria Geral

do Poder Legislativo de Trajano de Moraes/RJ.

Na forma do artigo 95, I dalei 14.133/2021, a nota de empenho sera o instrumento
adotado, que inclusive apresentara regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratacao.

Eventuais divergéncias de objeto entre o sistema governamental e este Termo,

prevalecera o que estiver contido no presente termo.

Trajano de Moraes, 22 de novembro de 2024

GEISIELLE DERROSSE VALE

Secretaria Geral
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