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) ' OBJETO %ﬂ@r |

TERMO DE REFERENCIA

1.1 Constitu o objeto deste a reslizacio de contratacdo de empresa para lme:imanmaﬁ
informatizados de Gesto Publica Integrada, englobando cessdo do direito de uso, instalagic,
implaniagio, treinamento, customizacio, migragdo. adequacic, suporte lécnice, gtualizagio
tecnologica e Assisléncia Técnica dos sistemas informatizados de Gestao Publica Integrada,
visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades,
sefvigos prestados e o alcance dos resultados planejados pela municipalidade, em conformidade

tom g3 especificagies tecnicas cu/a descrigio detalhada dos tens enconira-se no presente Termao
de Referéncia e seus anexos,

1.2 A Licitante Vencedora Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferr, no todo ou em
parte, o objeto do Edital.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 G uso da um Sistama Integrade de Informagio e Gesto é essendal para garantir o adeguada
controle & a maior fidedignidade das informagdes, provendo aglidade e eficiéncia na exacuclo das
alividades gerencials, alem de proporcionar a implantago de melhores prificas em processos
criticos relacionados a afividade final das Unidades.

2.2 A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente tedo o precesso de gestio dos
setores/Departamentes da Municipalidade, onde a contratac@o do servige pretendide deverd
oferecer recurso tecnoldgico ac Municiplo para facilitar o cumprimento de suss metas e obrigagbes
legais perante sociedads e Orglos de Contrcle, por meio de agles e procedimentos que
racicnalzam a forma de administrar as cemandas & deste modo, gerantic © controle integral de
toda a base de nformacio.

2.3 Em suma, a Prefeilura Municipal de Trajano de Maraes, a Cdmara Municipal, o Fundo Espacial
da Camara, o Fundo Municipal de Sadde, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Municipal
cos Direitos da Crianga & Adolescente, Fundo Municipal de EducacBo e o Instituto de Pravidénciz
tos Servidores Pdblicos de Trajano de Moraess ndo contam com capacidade instalads para
desenvolvimenta, implantagac e treinamentc de uma soluglo de porle semelhante a especificada
e, o0 custo bensficic emvolvido entre recrutamentc de lécnicos, capacitagio desles,
desenvolvimenta, etc, e a contratacio de empresa especializada para este fim, bem come outre
fator relevante @ o lempo necessano de realizacic de todo o procedimento de desenvolvimento de
uma solugic, seja pela equipe interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médic
& longo e, consideranco a importdnca de um sistema Informatizado de gestao pablica no &mbite
cesta municipalidade.

2.4 Sendo assim a contratagao de fornecimento de sistemas informatizados de gest3o piblica com
cessdo de dirello de uso, instalagle, implantacdo, treinamento, custemizacdo, migracio,
adeguacao, suporte técnice, aluslizago tecnoldpgica & assisténcia técnica dos sistemas, toma-se
mals vantaesa que sua aquisigao, poie sua manutencde e atualizacio ficardo a cargo de
fernecedor &, nesles casos, loda alleragho, adaptaglo, correcle, elc. ndo aneram o Municplo.

2.4.1 A necessidade de intagrar todos os processos em ume Unica plstaforma facilita assim:

a) O desenvolvimenic de pessoas e sclugies integradoras & fim de evitar problemas como a
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assimetria informacional. erros na disponibilizacia 'ﬂﬁ'&‘j@a 3 (i

comunicagao entre s diferentes sistemas especificos de cada depad;

bl A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodoiogia de atuagho,
padronizada, come recomenda o artig 15, inciso |, da Lai n® B 666/1883;

c) Abusca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor & das abngacdes confratuais, vaz
que o julgamento por preco global resultard na contralaclo de um Unico formecador, o
cual sera responsavel pela implementacdo de uma sclucio e integracdo dos
compaonantes sistemicos. faciltende a interlocuclio, simplificando e agillzando os
trabalhos de diagndstico e corregdo de problemas, assegurando ecoromia &
Municipalidade, por ndo ter seus trabalhos Interrempidos por longo periodo de tempo a
espera de soluces isoladas, como no caso de contratagdo de fornecedores de partes da
solugdo;

)

3.1. A execuglc do objeto solicitads devera ser realizada nas datas. locais e horarios definidas pela
Unidade Gestora ou Setor solicitante, que serdo informados na Ordem de Servico

3.2 Todos 0s servigos deverio atsnder o disposto am todas as iegizlagdes vigentes,

3.3 Os servicos solicitados ndo poderio ser substituidos, sem a autonizagao prévia da Secretaria
solicitante, mesmo que sejam por servicos de quslidades equivalentes, Casa haja necessidade de
subsiituicso, 8 mesma deverd ser solicitada por escritc @ com comprovacdo daes devidas
justificativas, para que possa ser analisada pelo juridico da Unidade Gestora =olicitante

3.4 A Ordem de Servico deverd conter a ldentificacio da unidade requisitante. indicagic expressa
dos numeros do Pregio Presencial, do contraio, do processo, idaentificacio da Contratada, as
especificagBes do objeto, quantidade, data, hordrio o endereco de exacucis do objeto.

3.3 A ordemn de servigo serd expedida por qualguer meio de camunicacio gue possibilite a
¢ Comprovacdo do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive eorreig eleirnico.

36 A eventusl reprovagdo dos servigos, em cgualguer fase de sua EXecucao, ndo eximira o
Contratante da aplicag@o das multas a que esta sujeila a Contratada.

3.7 Durante o prazo de vigéncia do Contrato, a8 CONTRATADA fica obrgada a fornecer os servicos
cfertados, nas quantidades indicadas pela Unidade Gestora solicitante em cada "Ordem de

Senico”.

4.8 A implantagao dos sisternas ofertados deverd ocorrer no formats de ambiente cliente/servidar
{Cesktop), porém, & empresa confratada deve dispor do sislema em amblente WEB na ato do
certame, cabendo a escolha do formata de ambiente por parte da contratante.

3.9 A CONTRATADA deverd disponibilizar até 01/01/2023 a Solugao Tecnologica da Infarmacio
(SIAFIC), nos termos do Decreto Federal n® 10540 de novembro de 2020, & do Decreto Municipal
n® 034/2021.

3.10 SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS

3.10.1 O objato desta solicitagio contempla a cantratagio de empresa para cencessdo da licenca
de uso por tempo determinado dos sofiwares, abaixo relacionados:
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GESTAQ DE CONTABILIDADE

GESTAC DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

GESTAQ ELETRONICA DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
GESTAQ DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAGOES

GESTAD DE ALMOXARIFADOD

GESTAD DE PATRIMONIO

GESTAO DE RECURSOS HUMAMNOS E FOLHA CE PAGAMENTO
GESTAD TRIBUTARIA

GESTAD DE NOTA FISCAL ELETRONICA

3.11 CONDICOES GERAIS

€0 00~ B &h B GO RS —

3.11.1 AMBIENTE TECNOLOGICO

) 8 Deverdac ser executados no ambiente tecnclégice da informaglo usado & planejado, pela
Prefeitura Municipal de Trajane de Moraes, CAmara Municipal, Funds Especial da Camara,
Fundo Municipal de Salde, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo Muricipal da
Crianga e Adolescente, Fundo Municipal de Educacio e o institute de Previdéncia dos
Servidores Publiccs de Trajano de Moraes conforme aqui descrito, ao qual estardio

perfeitamente compatibdizados, ainda gque condicionados a instalaglo. pelo adjudicatério. de
software basico complementar,

b) O software basico cemplementar necessério a pardeita execuclo dos sistemas ofertados no
ambiente descritc deverd ser relacionaco pela contratada, que devera também especificar o
nUmerg de cencas NBCAssArias & sua complela operagdo, o nBo relacionamenta, significa que
a licitante fornecera a suas expensas todos os sofwares complementares a axecucio da
solughio proposta, ou ainda que © mesme ndo necessile de tais complementos.

¢) O processo de Instalagio dos madules/ sisiemas deverd ser efetuado de forma padronizada

@ parametrizada, praferenclaimente, por meio de aplicagies. eviando qua of usudrios tenham

que efetuar procedimentos manuais para instalagéo dos mesmos e configuracio de ambiente.

Todo o processo de criagio e configuragio dos parBmetros de acesso ac banco de dados
™ deverd estar embutido nas aplicacies.

d) Todos os softwares componentes devem permilin, sem comprometer a integridace do
Sistema proposto, a sua adaptag@o as necessdades da contralante, por meis de
paramatrizaces elou customizacies.

3.12 RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANGA DE DADOS

a) A recuperagao de falhas deverd ser na madida do possivel, automética, ocarrenda de forma
fransparente ao usuarno, O sislema devera conter mecanismos de proteciic gue impecam a
perda de lransagdes ja efetivadas pelo usudrio

b} O sistema deverd permitir s realizaglo de backups dos dados de forma onding (com o
banco de dados em ulilizagia),

c) As transagdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente
com a indicagdc do usuéano, dala, hora exata, hostname e endereco IP, informagio da
siiuagao antes e depois, para eveniuais necessidades de auditoria posterior,

d) Em caso de falha operacional ou logica, © sistema devera recuperar-se automaticamente,
sem ntervencdo de operador, de modo & resguardar @ (itima transacdo executada com

3




3.13 CARACTERIZACAC OPERACIONAL

3.13.1 Transacional

a)

b)

c)
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sxito, mantendo a integridade interna da base de dacos correspordente 2o iims evento
completado antes da falha.

Devera operar por ransagdes (ou formulérios ‘'on-ling’) que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas bésicas. Os dados recolhidos am uma transagio
deverdo ficar Imediatamente disponiveis em toda a rede, em um sarvidar central. Isto
significa que cada dado deverd ser recolhido uma Unica vez, diretaments no organ onde &
gerado. As tarefas dever@o ser compostas por telas grificas especificas Os dados
transcritos pelos usudrios deverdo ser imadiataments validades e o efeito da transagdo
devera ser imeadiato

O sistema deverd permitir & sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitagao
das leclas "enter”, "tab" & "hot-keys")

Devera ser um sistema mulli-usugrio, com controle de execucds de atividades basicas,
integrado, ‘on-line’. Deverd participar diretamente da execugio destas atividades, por meja
de eslagdes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamenle nos locais onde estas
atividades se processam. Devera recoiher autematicamente s dades relativos a cada uma
cas oparagies realizadas e produzir localmente toda a documeniagio necassaria

3.13.2 Seguranca de Acesso @ Rastreabilidads

8) As tarefas deverdc ser scessivels somente a usudrios autorizados especificamente a cada

B)

c)

uma delas. O sistema deve contar com um catdlogo de perfie de usudrics que definam
padries de acesso especificos por grupos de usudnos. Para cads tarefa auterzada, o
administrador de seguranga devera poder especificar o nivel do acesss (somente consulla
ou também atualizagdo dos dadas)

As autorizacdes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverio ser dindmicas &
ter efeito imadiato

O acesso aos cados deve poder também ser limitade para um determinado setor do
organograma, de forma gue usuarios de selores que descentralizam o controle de recursos
ndo visualizem ou possam alterar dados de outros setares

d) As principais operagies efetuadas nos dados deverSo ser logadas (deve-se registrar

fistorico), de forma a possibilitar auditerias futuras.

&) Quanio ao acesso so0s dados, o geranciador devera oferecer mecanismos de SEQUranca

que impecam usudrios ndo autorizados de efetuar consultas cu alteragBes em alguns dados
de farma selativa.

3.13.3 Documerntagio 'On-line’

a)

Deverd incorporar documentagdc 'on-line' sobre o modo de operacio de cada uma das
tarefas. Esta documentagio deverd conter topicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.

3.13.4 Irterface Grifice
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a) Para melhorar a assimilagdc inicial de usuirios novatos, as telas das tarsfas deverao

fornecer ajuda automatica aoc usudrio na medida em gue ele navega ﬁlu-a :an‘nﬁ:s
formulario, sem necessidade de se recorrer a0 'Halp on-ling', p s >

RICCERD _ _
3.14 DOCUMENTAGAD mll :
L
a) Permitir documentar as slieragbes ou paramelrizacles realizadas no Sistema Pro de

forma nomogénea e coerente com a documentacSo original dos sistemas.
b} Implementar controles de alleracBes e de varsdes dos objetos do Sistema Proposto.

c) Permitir completo reaproveitamenta das parametrizagles efetuadas na implantacdo de
novas versdas dos softwsres.

g 315 REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTACAD DOS SISTEMAS

a) Todo o processc ce levantamento de requisitos e andlise, durantz o processo de
customizagdo, cevera ser feito em conjunto com os funcionérios deste Municipio, incluindo
o5 lécnicos da drea de Informatica das Secretarias Municipais, para todos os ilens a serem
adaptados pelo licitante

b) Providenciar a conversfio dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemnas
licitados. Isto requer o efative envolvimento do lictante para adaptagfo do fermate dos
dados a serem convertidos e seus relacionamentos

¢) Executar os servicos de migragio dos dados existentas nos stuals cadastros e tabelas dos
sistemas licitados, utilizando og meies disponiveis no Muricipio. © Municiplo fornecera os
arquives dos dados am formato "txt” para migragdo, com os respactivos lay-outs.

d) A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipic:
®  Durante todo o processc de levantamento para customizacao e na implantagio;

®  Durante a implantacio no tocante ao ambiente operacional de producéo;

®  Napnmeira execugdio de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do
canirato

318 RELATORIOS

8) Deverd acompanhar os médulos dos sistemas, objelo deste contrate, uma ferramenta para
elaboragac de relatdrios a ser disponibilizada aocs usudrics, para confecgBo rapida de relatérios
parsonalizacos.

b) Deverd permitr a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibiitar que saejam
gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posterorments ou
impressos, alem de permitic a selegio e configuragio da impressora local ou de rede
disponiveal,

c) Os relatdrios devem permitir a inclusdo do brasdo do Municipio
317 METODOLOGIA
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317 1. Na assinatura do contrato a empresa vencedeora devera:

a} Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantaclc dos
Softwarss, contemplando 8 dentificacio das fases, elapas, atividades e tarefas que considers
pertinente ao objelo desia licitagio.

b) Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologla, possibiftands ganho de
procutividade nos trabalhos de implantac3e.

c) Os sistemas deverde ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos de
implantagio em todas as areas ao mesmo tempo.

d) Todas as atividadas componentes das metodologias 2 serem adotadas devern ser descritas
em lingua portuguesa, assim como lodos os demais elementas.

-
3.18 TREINAMENTO

a) A empresa deverd oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usuarios dos
sistemas, abrangends nivel técnica e gerencial

b) Conforme a quantidade de usuarics de cada sistema, a CONTRATANTE definird, em
conjunto com a CONTRATADA, se o treinamerto s=rd realizado por lurma ou individual,

€) No caso de treinamanto por turma, caberd 3 CONTRATANTE dizpenibilizar o local para o
treinaments, & cabera @ CONTRATADA disponibilizar todos os recursos necessérios, tais

come equipamentos, e Instalagles necessériss a0 mesmo, bem como  l&cricos
especializados em cada area.

d) Mo casa de treinamento individugl, sera reslizade noe locais de trabalho dos WUSLAIMOSs, com
utlizagdo dos equipamentos de informatica da CONTRATANTE, cabendo 3 CONTRATADA
todos os demais recursos necessarios para a boa realizac3o do treinaments,

g) O Pericdo de realizacdo do treinamento serd definido pela CONTRATANTE, em comum
acordo com 8 CONTRATADA, de modo a abranger lodos os usudrics dos sistemas,

f) O treinamento devera ter durag&o adequada para a completa capacitagdo dos usuarios.

g} Mediante necessidads e solicitacio da CONTRATANTE, cabera 4 CONTRATADA oferecer
Trelnamenle pera os sgentes externcs usudrios cos sistemas, tsis como empresas,
instituigoes bancérias, contadores, escritérios de contabilidads, antre autros.

h} Apds os treinamentos iniciais de implantagio do SOFTWARE caso sejam necessarios
novas treinamentos cu a recapacitagdo de usudrios |2 treinados, os treinamenios serio
egendados antre as partes sem cuslos para a CONTRATANTE.

) A CONTRATADA devera promover orientacdes @os usudrios sempre quando houver
slualizagfes do sistama,

1) Serdo de responsabliidade da CONTRATADA lodas as despesas relativas 3 participacio de
seus instrutores tais como. hospedegem, refeiclio, fransporta, digries. e 05 demars custos
necessanios a efetivacdo do Treinameanta.
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k) © treinamento e o respectivo material didatico devardo ser em idioma p s sendo gl

material impresso, um por participanta; o =l
i
I} Todo material necessario & realizagdo e ao acompanhamento do treinaments, tais zii:

bloco de papel, caneta, material didatco, entre outros, devera ser fornecido pela
CONTRATADA na época da treinamento;

m) A CONTRATANTE resguardar-se-a o direitio de acompanhar, adequar e avaliar o
treinamento contratadc, sendo gue, se ¢ treinamento for julgado insuficiente, cabera a
CONTRATADA, sem énus para a CONTRATANTE, ministrar o devido raforgo.

3.19 SUPORTE

a) Apds assinalura do confrato, 3 CONTRATADA deverd apresenlar, no prazo de 05 (cincg)
dias, o Plano de Suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger
20% seguintes requisitos:

b) Para a prestagfio do suporte técnico, serd exigido durante toda o periedo contratual, além
do atendimantc “help desk" (via telefone), que a lictante possua um software digpenivel
atraves da rede mundial de computadores (intemet) para aberiura de chamados técnicos, de
gualquer naturaza, que possibilite o acompanhamento do stalus do referido chamado atraves
do numers de protocolo,

¢} O sarvico de suporte devera ficer disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira,
no horario de h as 17h, & o atendimento deve sar realizado em portugués

d) O atendimento a solicitagio do suparte deverd ser realizado por um atendente apto a prover
@ devido suporte ao sisterna, com relagio ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento
a quem o faga.

&) A CONTRATADA devera estar apla a acessar remotamente o sistema do chente dz forma a
poder verificar condigies de emos que ndo possam ser reproduzidas em ambientes inlemos da
ampresa fomecedora do sistema.

f} Femamentas gue possibililem a monitoragBo e correcdo, se necessarno, do desempenho,
em termos de utilizagdo & tempos de resposta para os usudrios do sistema deverio fazer
pare do contrato de manutengio e suporie.

g} A seguranca dos arquivos relaclonados com o Software & de responsabilidade de quem
opera as operagdes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade
deverdo ser garantidas palo sistema.

h} O sistema deverd possuir madulo de auditoria aos acessos de usuaros em todos os
madulos instalados, aspecificando I[P, hora, data & usudria,

{) O sistema devera possuir histdrico (log) de todas as operagbes efetuadas por usudrio
(allzracdes, inclusfes, axclusdes)

|} Permitir a segregag@o de fungles apoiada por uma solugBo de workflow (por exemplc:
quem solicita n&o aprava).

) CONTRATADA ndo serd responsabilizada por erros decorrentes de  negligéncia,
imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua ulilizagao,
assim como problemas provenientes de "caso foruifa" ou "forga maior”, contempiados pelo art.
393 do Movo Codige Civil Brasileiro. A ma utilizag8o das técnicas operacionais de trabalho,

T
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como aperagies indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios megnéticos - utiizagio
de midias defeitucsas) ou que possam gerar resullades equivocados, ou, ainda, danos
causadaos por “virus® de computador, sio de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.

IMREFETIRA (F TRAIAAO DE HORAES
3.20 MANUTENGAGC 'ﬂﬁ"’ 12

ALl
A manutengio devera prever as condicBes para 2 atualizagio de versfes cos

licitades, assim como a coregBo, eletrnica slou manual, de emosifalhas de programacio
das versbes em uso para garantir a8 opsracionalidade dos mesmos nas funcionalidades
descritas antenormenie, mantendo as paramefrizagfes e customizagles ja efeluadas.

3.21 ATUALIZACOES DE VERSAD
Durante o pericdo contratual caso haja o langamanto de uma nova versio dos softwares
licenciadoz pela CONTRATALA, estes deverSo ser formecidos & CONTRATADA gue
definira o melhor momento para autorizar sua instalagio.

3.22 ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADAS DO OBJETO

1} Apicativo Multiusuario

2) Funcignar em ambsentes operacionais Windows e Linux.

3) Ser desenvolvido am linguagemn e interface grafica padronizada web.

4} Prover efetiva controle de acesso ao aplicative atraves do uso de senhas, criptografia e

expiragac de senhas e garantir mecanismoes que impecam o acegso de maneira automatizada.

(Robdg)

5) Prover recurso de Grupo de Usuarios em gque seje possivel gerenciar de forma dnica as
permissdes dos usuanos a ele pertancanite.

B) Prover controle de restrigio de acesso as fungbes do aplicativo afravés do uso de senhas,
¥) Prover recurso gue permita a configuragSo, para grupos ou UsuErios.

8} Em telas de entrada de dados, pemitir atnbuir por usudrio cu grupo permissio exclusiva para
Gravar e/ou Excluir dados

9) Manter histdrico dos acessos por usuario @ por fungio, registrando a data, hora & IP

100 NManter log de audiioria sobie lodos 05 BCeEs503

11) Permitir a visualizagao dos relatérios em tela, bem come pessibilitar gue sejam salvos em disco
pera postenor reimpressdc, inclusive permitindo salacionar a impressdo de inlervalos de
paginas & o numero da cdpias a sarem iMpressas, alem de também permilir a selegao da
impresscra de rede desejada.

12) Emilir relatorios, bem como gerar arguivos, em formato PDF, TAT e C3V.

13) Possuir ajuda On-line sensivel ao contexto,
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14) A consist@ncia dos dados entrados deve ser efetuada campo @ campo, no mome 0 Sl e
sa0 informados. mﬂ N

15} Toda alualizacio de dados deve ser realizada de forma on-line. mﬁ
-

18) Garantir & Integridada referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.

17} Possibiliter que oz aplicativos sejam acessados por usudrics remotos, utilizando a internet
como meio de scesso. Internet como meio de acesso.

18] Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados digitalmente cam
cerificados digitais.

18) Todos os modulos deverdo ser compativeis com navegaderes de dispositivos mdveis a
deskiop o minimo para o= seguintes navegadores: Microsoft Internat Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Salart:

€0} Utiizar banco de dados relacional. O sistema deverd possuir integridade transacional nas
operagdes efetuadas scbre a base de dados e a integridads referencial e de entidade devergo
ser garantidas palo sistema.

21) O sistema devera possuir médulo de auditoria acs acessos de usuérios em todos o8 modulos
instalados, especificando IP, hora, data e usudgrio,

22) O sislema deverd possuir histérico (log) de todas as operagbes efetuadas por usudrio
(alteragbes, inclusbes, exclusdes)

23) Permitir a segregagio de fungles apolada por uma solugdo de workflow (por exemplo: quem
solicita ndo aprova).

24) Deverd possuir integragiio nativa, vista a possibiltar a troca de informagdes com outros
sistamas.

29) Uma Unica transagdo executsda pelo usudrio deve desencadear lodas as acles a ela
periinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processaments on-line.

28) Garantrr a Integridade das informacies

27) Garantr o reaproveitamento das paramstrizagies efeluadas quando da implantag8o de novas
versies.

28) Realizar gestao de tabelas de dominios de sistemas, operagoes e agdes no cadastro Onico de

Pessoas Fisicas e Juridicas, Legradouros, Bairmos e Sistema de Enderegamento inlagrado 2o
CEP Nacional.

323 ESFECIFICAGOES FUNCIONAIS DOS SISTEMAS

3.23.1 GESTAO DE CONTABILIDADE

ESPECIFICACOES TECHNOLOGICAS E USABILIDADE
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emulacoes efou wirtualizacdo das aplicagies O Sistema deve utilizar Banco de dados dn -:_

D Bistema deve possulr acessos llimitados de usuarios. AMm disso, deve permitir acessos

(execucdo dos sisternas) num mesmo navegador ou navegador distinto, inimeras vezes ao
HCAES0 dO0s USUAros;

A aplicacdo ceve ser wilizada por meio exclusivo de browser acessivel peles navepadores
Internet Explerer, Google Chrome, Opera, Firefox e Microsoft Edge:

O Sistema deve ser acessivel em todos os disposiiivos (notebook. compuladores pessoals:
tablets, celulares, entre oulros dispasitivos),

Os Sistemas deverdo conter videos natives ao ambiente Web (alrelados an Sistema sem a
necessidade de abrir outra aba ou oulro site) e as felas dos Sistemas demonstrando as

funcionalidades especifices das telas e opgdes diversas tipo geracio de arquives para
prestacan de confas

O Sistema deve ser tofaimente intagrado. Mo & permilido acs sisternas estruturantes e nao
estruturantes gervigos web — salvo oz especificos aos contribuintes & servidores (Portais de
acesso publico aos contribuinies / cidaddos do Municipio & portais de uso exclusivo da
servidores do Municipio). Todes os Médules obrigatoriamente devem estar acessiveis numa
mesma area ce lrabalho, acessados via permissio de acesso aos usudrios habilitados;

Os sistemas devem possuir mecanismo de busca de opgles [ funclonalldadss / relatorios /
geEragao de arquivos via F1 - pesquisa ou farramenta semelhanta;

A ferramenta deve permitir a8 abertura concomitante de telas da Execucdo Orpamentaria e
Extra Orpamentaria da despesa @ Recaita facilitando os registros. Os sistemas devem parmitic
a abertura concomitante de uma mesma tela (Exemplo: Tela de Borderd bancéric) mais de
uma vez permilindo a insergio, excusao efou alteragio dos registros.

. Os sistemas devem possuir feramanta de permissdo de acesso faceis 2 intullivas

preferencialmente com marcagbes do gue os usudrios podem executar

O sistema deve permitir aos usudrios criaram um “Ambiente de Trabalho” com as opgles que
mals usam para dinamizar e facilitar o trabalho do dia a dia. Além de parmitir criar o “Ambisnte
de Trabalho®, o sistema deve permilir classificar novas permissBes conforme funcionalldades

O Sisterna deve atender em ftodas as suas exigéncias a0 SIAFIC (Sisterma Unico e Integrado
de Execugio Orgamentdria, Administracie Financeira e Contrale). Os registros contabais da
Execucdo Orcamentdria e Extra Orgamentaria, Planejamanto, Prestacds de Conlas e
Relatorios devern obrgatonamente ser por Entidade. Someante a Entidade Prefeftura deve
visualizar via relatorios, por ser a Entidade Consolidadora, as informagfes de todas as
Enlidades co Municipio. E expressamente proibido a uma Enfidade alterar, exciulr eu Inciuir
informages em Quira Entidade.

As credenciais de acesso acs Sistemas devem ser por meio de serha. Caso a senha saja
digitada diferenle a cadastrada por no maximo 3 (rés) vezes, o sistemna deve autamaticamante
bloquear o usuario.

Oe Sistemas devem possulr mecanismo de altéracdo de senha via &-mail @ SME caso o
usuario nac se recorde da senha cadastrada O Sistema deve nesle case enviar e-mall ou
mensagem por SMS ao usudrio para este trocar a sua senha, Para seguranca da operagio, O
bistema deve possuir mecanisme de seguranca para identificar o usuaro antes do envio da
mensagem afou e-mail,

10
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.E.;_,:_..l %

POCERS
XIV.0 sistema deve permitir acesso via Certificado Digital — Token, TR i@d
B

AV. O registro dos usudrios dos sistemas deve conter obrigatoriamente o nimere do SRE-do”
usuario, e-mail, telefone de contato, celular, whatzapp e deve demonstrar no sistema a foto do
usudrio para auxiliar & identificar em lela a pessoa que esta utilizande o sistema.

XV1LO Sistema devera manter registrado em cada tela e operagdo o usudrio que inseriu o registro
conforme padrbes de auditoria,

XVIl.  Todas as telas do sistema devem conter um log de auditoria informanda: Data cronclégica
do Registro, Usuério e Tipo de Cperagio,

XVl Para facilitar o usuarc encontrar as opgdes afing para usc do dia a dia, o sistema deve
contaer as principais funcionalidadas em um mesmo menu.

AlX. Todas as lelas dos Sistemas cevem conter um descritivo / funcionalidade des campos
utilizédveis na tela. O sistema deve conter um mecanismo de complementacdo de Informacao
caso ainda nao tenha sido informado & o més nie estaja fechads,

#X. Por questies de seguranca, a0 clicar na opglo de fechar o navegador, encemar todos os
acessos realizados no navegader exiginde as credenciais de usudrio para um Novo ECEss0 No
mesma navegador.

#X1.0 Sistema devera permitic alterar o Exercicio Financeiro sem a necessidade de fechar as lelas
abertas do sistema. O sistema devera permitic abrir diversas telas do Sistema no Exercicio de
execugan / produciac, do Exercicio Anterior @ do Exercicio Seguinia num mesmo acesso sem
necessidade de fechar o sislema e abrir. Além de pesquisa em tela o Sistema devera permitir
realizar operagbes nas respectivas lelas salvando astas ocperacfes em seus devidos
Exerclcios.

XXl Os documsntos gerados do Sistema devemn ser assinados por Assinatura eletrinica. Na
auséncia da cadastro eletronico — token, o sistema devera permitir assinar pele login {usuério e
senha) do Sistema;

XXl O Sistema devera obrigatoriamente vincular os usuarios do sistema a um perfil de acesso.
Identificado o acesso o sisterna devera assegurar qua somante usuérics autorizades possam
inciuir & refirar rotinas de permissoes de acesso / procedimentos de seu USH passoal,

XXV, O Sistema deve ser Multi Exercicio & Multl Entidade. O Sistema deve armazenar todas os
registra per Exercleic Financeire permitindo imprimir  relalérios de ancs anteriores s
subseglentes (no caso das pegas de Planejamento) ao de uliizaclo. Todas as Entidades
eantabeig, financeiras e de Confrole devem estar registradas e acessivel no Siztema

XXV, 0O Sistema deve permitir, num mesmo navegador efou num navegador difarents, acessar
Entidades difarantes concomitantemente. O Setor especificc pode acessar a Enfidade
Frefeltura &, se tiver pamissdo, um outro acesso (eba do navegador) com outra Entidade do
Municipio.

KXV, O Sislema devera conter cbrigatoriamenta e sem cusies para o Municipio edifor de taxto
online para vinculagao dos projstos de lel elaborados pelo Seter de Planejaments em fase de
elaboragio.

REQUISITOS TECNICOS DOS SISTEMAS ) |
SIAFIC - SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAD ORCAMENTARIA

1
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XXVl O Decreto no 10.540, em seu Capitulo ||, dispde sobre o padrio minimo de qualidade do
SIAFIC estabelecendo requisitos minimos seccionande em: Procedimentos Contabels,
Transparéncia da Informagdo e Requisitos Tecnoldgicos. A LICITANTE devera comprovar cs
gaguintes requisitos:

XXV MODULO PROCEDIMENTOS CONTABEIS:

XXX, O SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetam ou
afetar o patrimbnio da enfidads,

XXX, Us registros contdbeis realizados no SIAFIC estdo em conformidade com o mecanismo de
debitos e creditos em partidas dobradas, ou seja, para cada langamento s débite ha outro
langamento a crédito de igual valor,

XXX No SIAFIC, o registro contabil e efetuado em Idioma e moeda corrente nacionais

XXXII. Os registros contabeis devem ser afetuados de forma analitica e refletir a transagdo com
base em documentagac de suporte gue asssgure o cumprimento da caracteristica qualitativa
da varificabilidade. O SIAFIC somanta pamits langamenrtss contabeis em contas analiticas.

XXX O registro contabil conterd, no minime, os seguintes elementos:

|- a data da ocorréncia da transacao;

[I- a conta debitada;

- a conta creditada;

IV- o histérico da transacio, com referéncia @ documentagéo de suporte, de forma descritiva
ou por meio do uso de codigo de histérico padronizado,

V- 0 valor da tranzacio;

Vi- o numero de controle dos regisiros eletrdnicos gue integrem um mesmo lancamento

cortabll. © SIAFIC s& permite a inclusdo de reglstros contabers se identficados todos esses
elamantas.

HEXI. Ma SIAFIC, o registro dos bens, dos direitos e das obrigagbes possibilita a indicacio
™ doe elementos necessarics a sua caracterizagho e identificagio.

XXEV. O SIAFIC contempla procedimentos que garantam a seguranga, a preservacio e &
disponibilidade dos documentos e dos regieiros contidbele mantidos em sua bass de dados.

KX, © SIAFIC permite a acumulag3o dos registros por centros de custos,

EXEN 2 SIAFIC conlem rotinas para & realizag@o de correcdes cu de anulacées par meio
de novos registros, de forma a preservar o registro histérico dos alos

L% AN O SIAFIC permitira a integracio com outros sistemas estruturantas, com o propdsito
da garantir a interoperatilidede (melhor operagac e funcicnamento) entre os sistemas, reducio
de custos, garantia de integridade & aumenic de seguranga na troca de dados, nos méaduios
complementares utilizados pelo Municipio.

HHXLX, © Software de Contabilidade Piiblica davera ter banco de dados Unico para lodos o3
drgdos de origem (Prefetura/Camaraldutamuias),

AL, O Software devera permitir o compartlhamento de arguivos de dados e informagdes de usc
comum [(Sistemas esirulurantes);
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b
XLI. © Software devera obrigar a criagdo de usuario com indicagao do CPF; L

XLIl. A base de dados do SIAFIC devera ter mecanismos de proteg&o contra acesso direto ndo
autorizado;

XLIll. Devera vedar a criagdo de usudarios genéricos sem a identificac@o por CPF;

MODULO PLANEJAMENTO

XLIV. O sistema deve permitir obrigatoriamente a confecgéo das trés pegas de planejamento
constitucional: PPA, LDO e LOA,

ESTRUTURA DAS PEGCAS DE PLANEJAMENTO
XLV. A Estrutura de Planejamento devera ser estabelecida pelo Municipio da seguinte forma:

XLVI. A Estrutura das pegas de Planejamento deve ser unica para o PPA, LDO e LOA. Nao sera
admitido cadastros do Organograma e de Programas e Agfes e fonte especificos para uma
das pegas.

XLVIl. Organograma (Orgao, Unidade Orgamentéria e SubUnidade Orgamentaria) para no minimo
4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as mesmas Secretarias / Departamentos por
ano. O Sistema devera permitir criar um novo elemento do Organograma para utilizagao
durante o Exercicio Financeiro ou num Planejamento seguinte. Alteragdes num determinado
Exercicio em execugao devem ser impedidas.

XLVIII. O Cadastro de Secretaria / Orgdo deve conter no minimo as seguintes informagdes:
Numero, Nome, Poder e Responsavel / Ordenador;

XLIX. O Cadastro de Departamento / Unidade Orgamentaria deve conter no minimo as seguintes
informag@es: Secretaria / Orgdo a que esta vinculado, Nimero, Nome, Classificagao;

L. O Cadastro de Segao / Sub Unidade Orgamentaria deve conter no minimo as seguintes
informagdes: Departamento / Unidade Orgamentaria a que esta vinculado, Numero, Nome.
Este cadastro devera ser de utilizagao opcional dependendo da necessidade do Planejamento
da Secretaria.

LI, Agoes de Governo (Programas, Agdes (Projeto, Afividade e Operagdo Especial) e
Detalhamento da Agdes) para no maximo 4 (quatro anos) do PPA sem necessidade de criar as
mesmas Secretarias / Departamentos por ano. O Sistema devera permitir criar um novo
elemento do Organograma para utilizago durante o Exercicio Financeiro ou Planejamento
seguinte, Alteragdes num determinade Exercicio em execugdo devem ser impedidas.

LIl. O Cadastro de Programa de Governo deve conter no minimo as seguintes informagoes:
Namero, Nome, Classificagao, Objetivo, Publico Alvo, Restrigbes, Situagao.

LIIl. O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo vincular os Indicadores do
Municipio que ensejaram a criacdo da agdo governamental, seus indices, valores e/ou
guantidade; indices atuais e almejado;

LIV. O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governo detalhar todos os seus
objetivos e metas;
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LV O Sistema deverd permitir no cadastre dos Programas de Governa indicar o respo
8 indicacio da data de Inlclo e fim da obrigagéo;

Bavel, comn

LVI.O Sistema devera permitir no cadastro dos Programas de Governg indicar qual ou quals as
dreas do municipic terd sua exscucio:

LVl © sistema ndo deverd permitir cadastrar um mesmo Programa de Governs com o mesmo
Admers — mesmo que sejam de Entidades diferentes;

LVIll. O sistema néo devera permitic alterar elou excluir o Programa de Govemo durante a
Bxecucao do PPA

LIX.O Cadastrc de Aclo deve conter no minimo as seguintes informagdes. NUmero, Nome,
Classificagio. Ohjativo & Abrangéncia;

LX. O Sistema deverd permitir no cadastro das Agdes vincular os Indicadores do Municipio gue
ensejaram a criag30 da agdo governamental, seus indices, valores e'ou quantidade: Indices
atuais 2 almeiado;

LXI. O Sisterna daverd permitir no cadastro das Agbes detalhar os produtos almejados,

LXIL O Sistema devera pemitic no cadastro das Agdes indicar o responsdvel, com aindicacio da
data de inicio & fim da obrgacio;

LEIL O sistema ndo devera parmifir cadastrar uma mesma Ago com o mesma ndmero - mesmo
Gue sejam de Entidades diferantes:

LAV, O sistema nao devera permilir alterar a/ou excluir @ Acio durante a execucdo do PPA-

LXV. © Cadastro de Detalhamento de Agdo é de cardler opcional de ulilizagio do Setor de
Planejamento. O Sistema deve permitic reglstrar quanios detalhamentes forem nacessdrios
para cada Agso. O Cacastro de Detalhamento da Acdo deve conter no minimo as sequintas
informagdes: Numero, Nome, Texlo explicativo e produto a ser alcangado.

LXVI. Funges e SubfungBes de Governo. O sistema ndo deverd permitir alterar, incluir ou excluir
Fungdes e Subfungdes de forma Manual por comperem Portarias estabalacidas pelo Governo
Federal,

L2Vl © Sistema deve disponibilizar ferramenta para que o Municiplo possa detalhar as Fontas de
Recursa da Unidc conforme critérios estabelecidos pelo Sslor de Planejamento, Devera ser
possivel estabelecer um padrac de detalhamerto, As Fentes de Recurso origindrias do
defalhamento ndo poderio ser utilizadas — somente as detalhadas. As Fontes ndo detalhadas
tem ulilizagdo normal

LXVIIl, O Sistema deve conter Plano da Receita conforme utiizado pelo Tricunal de Contas
impadindo quelquer mecanismo DE » PARA O Plano da Receita utilizado nas pegas do
Plansjamento podem ser utilizadas a nivel Sintético cu Analitico. O PPA e a LDO, por exemplo,
potem ser previsios em contas a nivel de Categoria eiou Subcategoria Econdmica ou outro
nivel sintélico estabelecido pelo Setor de Planejamento. Na LOA utilizar somente contas da
receila analiticas,

LXIX. O Sisterna deve pemmnitir detalhar o codige da receita em contas analiticas pera
especificacdo da previsdo de arrecadagdo do Municiple. © Sistema deve detathar zomente
contas analiticas. Ao efetuar o detalhemento, © Sistema deve transformar a receita analitica
(racebe valor) em sintética (ndo recebe valor):
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L¥X. O Sistema deve conter Plano da Despesa conforme ulilizado pelo Trbupal-de
impedinde qualguer mecanismo DE x PARA, O Planc da Despesa ulilizado nas pecas do
Flanejamento podem ser ufilizadas a nivel Sintético ou Analitice. © PPA & a LDO por exemplo
podem ser previsios em contas a nivel de Categoria efou Sutcategoria Econdmica ou outra
nivél sintético estabelecido pelo Setor de Flangjamento. Na LOA possivel utiizar somenta
Elemanto ou Subslemento;

Lx¥Xl, O Sistema deve permitir detalhar o cddigo da despesa em contas analiticas para
especificacio da fixaggo da Despesa do Municipio. O Sislema deve detalhar somenle conlas
analiticas. Ao ofetuar o detalhamento, O Sistama deve transformar o Elemanto / Subelermento
analitica (recebe valor) am sintética (ndo receba valor);

LXXll, O Sistema deve parmitir cadastrar modelos ! mascaras dos cddigos da Receila, Despesa &
Fente d= Recurso. Os cadastros de Recsita, Cespesa e Fonte de Recurso devem damonsirar
os codiges de acordo com o modelo f mascara configurada;

LXX1. © Cadasiro de Fonle de Recurso deve conter no minimo as saguintes informagdes:
Mimero, Nome, Receita Analitice o Sintética, Classificagio, Complemenio de Fonte, vigéncia
Inicial & final;

LXXIV_ O Sisterna deve permitir abnr concomitaniemente, para faciitar o8 registros, lodas as telas
da Estrutura Insfitucional (Orgldo, Unidade Orgamentaria, Sub Unidade Orgamentaria),
Funcional {(Fungioc & Sub Fungho), programatica (Programa, Acdo 8 Detalhamento da Agio).
Planc da Receila @ Despesa & Fonte de Recurso,

LXXY, O Sisterna devera disponibilizar relatdrios da estrutura Institucional, funcional, programaélica,
Fonte de Recurso, Planos da Receita & Despesa

LXXW1.0 relatério de Secretaria / Orglo deve conter no minimo as seguinies informagdes: Cdédigo,
ncme da Secretaria / Orgdo e responsdvel,

L2301, O relatério de Departemento / Unidade Orgamentaria déve conter no minimo as

sepuintes informactes: Cadige. Departamento | Unidade Orgamentana, Secretaria / Orgéo a
que esd subordinado & responsavel;

[ ATR O relatdrio de Programaz de Governo deve conter no minimo a8s seguintes
informagfes: Codige, Descrigio, Objetivo. Macro objetive, Publico alvo, Restrigao e
responsavel;

LXXIX. O relslorio de Agdes deve conter no minimo as sequintes informagdes: Cédigo, Nome,
Objativo, Programa a que 3 Agao esta vinculada e responsave!,

LXXX, Os relatérios dos Planos da Receita e Despesa devem contsr no minimo as seguintes
informacies: codigo, nome & se g conta € escriturada ou nasg,

LX) Todos os relatdrios da Estrutura Institucional, Funcional, Programatica devem sar impressos
erm impressoras locais ou remotas da Entidade. Todes o3 relatorios devem ser salvos em maig
magnética no minime nes formatos xls e pdf.

MODULO PLANO PLURIANUAL - PPA

L, O Sigtema deverd estar preparado para a insergdo das pegas de Plangjamento
conforme mandamento constitucional. Plano Plurianual (pericdo de 4 (qualro anos)), Lei de
Diretrizes Orgamentarias (Anual) @ Lei Orgamentédria Anual (Anual). Para cada Entidade /
Cecretaria deverd ser possivel inserir os seus Plansjamentos Financeiros @ Orgamentdrios. A
Entidade Prefeitura devera consolidar todas as propostas das pegas de Planejamento;
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LXK O Sistema devera possibiltar ao Setor de Plansjamento efou Setdr—eape
informar as previsies da receita para os 4 (guatro) anos de vigdncia do PPA. Nao sera
parmitide informar um anc que n&o esteja vinculado a0 Plano Plurianual

LA, Na pravisgo da receita do PPA o Setor de Plarejamento devera informar no minima
&8s seguintes informagSes: Codigo da receita que podera ser na estrutura do cddiga da receita
definide pelo Setor (Categoria econfimica, Origem, Espécis, Desdobramentn, Tipa), Fonte de
Fecurso e valor para 03 4 [gqustro) ancs do PPA. O registro da receila poderd informar o valor
0,00 (zero) para algum ano da PPA,

LN, Ma fixagiio da despesa do PPA, o Seler de Planejamento devera informar no minime
as seguintes informaghes. Organograma (Orgdo, Unidade Orgamentana), Fungdo, Subfuncio,
Programa, Acao, ¢codigo da despesa, Fonte de Recurso e valor pare os 4 (gquatre) anos do
PPA. No registro da receita, o Setor de Planejaments poderd informar o valor 0,00 (zerc) para
algum ano do PPA conforme determinagdo do setor;

L. Cada registro do PPA da receila e despesa deve ser representado peor um cadigo
reduzido para facilitar a identificagdo e pesquisa.

L0 Anualmente e'cu a qualgusr moments detarminado palo Setor de Plangjamento, O
Sistema davera permitic reavalisr, atualizar ou realocar valores da previsio da receita O
Sisterma devera identificar a recsila a ser reavaliada e o valor a mais ou 8 mencs para & ano do
PPA.

LA O PPA da receita devera parmitir incluir receitas nao previsias na previsao inicial
Tais receitas deverdo ser inclusas com valores zerados (0.00) e remaneladas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema nao devera permilir
excluir ou alterar receilas e/ou valores originais apos a aprovagao da Pega de Planejamento do
FPA pelo Legisliativo.

LICCKIX Q Sislema deverd manter og histbricos das reavaliagies anuais das previsdes ca
recaita em lela @ demonstragho em relatdrios especificos das alteragbes por periodo;

¥C. Anualmente afou a qualquer momento determinado pelo Setor de Planejamento, O Sistema
davera permifir reavaliar, atualizar ou realocar valores da Fixagéo da Despesa do PPA. O
Sistema devera identificar o codigo reduzido da despesa onginal do FPA gue sera aumentada
@ o cadigo reduzido da despesa criginal do PPA que sera diminuida;

XCl. O PPA da despesa deverd permitir incluir despesas ndo previstas na fixagdo inicial. Tais
despesas deverio ser inclusas com valores zerades (0,00) & remanejadas em rotinas
especificas para inserir valor nos anos especificos do PPA. O sistema ndo deverd permitic
excluir ou atterar receitas efou valores originais apos a aprovagio da Paca de Planejamento do
PPA pelo Legislativo.

wCI O Sistema devera manier os histdricos dos remanejamentos anuais da fixagio da despesa
em tela e demonstrago em relatorios especificos das altleragles por paricdo

XCI. O Sisterna somente deverd permitir qualquer alleracio [ remanegamante na previsas da
receita e Fixagio da Despesa do PPA com base legal informada. Nenhuma alteragdo no FPA
dewvera ser permitida sem a fundamentagao legal.

XCIV. A base / fundamentacio egel para elteragdo do PPA vigente deverd fer no minimo as
seguintes infermacoes: Ndmero, data & histdrico

XCV. O sistema devera permitir 8 identificagéo de uma Agdo a varios Programas de Governo;
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XCVI, O sislema devera permitii a |dentificagic de um Programa de Govemnaoa
Departamentos / Unidades Orgamentdrias;

=
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XCVII. O Sistema devera permitir parametrizar o uso do Detalhamenta da Sub Agéo;

ACNIIL O Sistema devera registrar os dados da slaboragdo do Projeto de Lei do PPA. O sistema
devera exiglr no minimo as seguintes informagbes: Data do Projeto de Lel, Namero e
descricio

XCIX. O sistema deverd realizar o reajuste do FPA da Raceita e Despega conforme percentuais
informados. O Setor da Planejamento na elaboracio do PPA original informa os valores do
pnmeire @no do FPA nas lelas de receita e despesa. Por meio destas percentuais, o Sistema
complaia auctomaticamente os valores dos seguintas anos do PPA (Ano2, Anod e Anod) com
base nos valores informados no Anol, O Sistema calcula o valor digitado no Anol &
acrescenla o percentual infermade (valor Anol + percentual informado em cada ang), O
percaniual de reajuste deve ser obrigatoriamente com base no Ano anterior conforme a
formula a seguir:

Ano 2= Ano 1+ percentual informado no ano
Ane 3 = Ano 2 reajustada + percentual informade no ano
Anp 4 = Ano 3 reajustado + percentual informado no ano:

C. O sistema deverd permilir replicar os valores digitados no Ana 1 no PPA da receita & despesa
para os demas anos (Ane 2, Ano 3 e Ano 4) sem quaisquer reajustes;

Cl. © Sistema deverd disponibilizar de forma gratulta para o Municipio um editor de texto online
para digitagio do PPA, O projeto de Lei devera esiar vinculado a elaberagao da Lel

CH. O Sistema devera disponibilizar relatonos do Plana Plurianual:

Relatdrios de Acdes com identificacdo do Produto a ser alcangado @ os valores por Ano de
Execucdo do FPA:

Relatorio do PPA da Receita;

Relatdrio do PPA da Despesa;

Relatério por Programa identificando suas Agdes e valores por Ano, O referido relatdric deve
totalizar os valores das agbes informadas Ano a Ano do PPA;

Relatdrio que demonstre todos os Frogramas de Governo do PPA, identificando os valores por
anc & o valor total. O Sistema deve identificar o percentual dos valores por ano confarme
férmula a seguir: Valor Ano do Programa dividido palo total do Programa da Governao
multiplicada par 100

Cill.O Sistema deve ter obrigateriamente iela para avaliagio das Metas do PPA. O sistema deve
ter no minima o produto almejade da acio governamental. a data da avaliacdo e as medidas
adctadas e a adclar.

MODULO LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO

GIY. O Sistema deve possibilitar a elaboragio da LOD por Exercicio Financeiro, Deve existir
obrigatoriamenta apenas uma LDO por Exarcicio

CV. © registro da LDO deve sar par Entidade & na base de dados da producio. Nao & permitico
digitar os demonstrativos & ansxos da LDO em base diferenta da ulilizada para os registros,

CVl, © Sistema dave cbrigateriamente utifizar a Estrutura Institucional, Funcional, Pregramalica
do FPA.

i
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CVIl. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento inform
Estadual em valores executados e previstos e o percentual.

CVIll, O sistema deve disponibilizar mecanismoc para o Setor de Planejamento informar o
percentual de Inflagdo dos trés anos anteriores e os trés posteriores (a partir do ano da
elaboragao).

CIX. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar o valor
projetado do Cambio para os trés anos subseqlentes da elaboragao da LDO,

CX. O sistema deve disponibilizar mecanismo para o Setor de Planejamento informar a Receita
Corrente Liquida executada nos trés anos anteriores e posteriores a elaboracgdo da LDO.

CXl. Conforme Manual de Demonstracdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagao das Metas Anuais (ano imediatamente anterior a elaboragdo da
LDO, Ano da elaboragéo e o ano imediatamente posterior a elaboragao da LDO).

CXll. O Sistema deve calcular, com base nos indicadores financeiros informados, os valores
Constantes dos anexos de Metas.

CXlll. Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagao da avaliagdo do Cumprimento de Metas Fiscais Exercicio Anterior.

CXIV. Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo das Metas Fiscais Atuais Comparadas com as Fixadas nos Trés
Exercicios Anteriores.

CXV. Conforme Manual de Demonstragbes Fiscais (MDF - versfo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitac@o dos Riscos Fiscais e Providéncias.

CXVIl. O Sistema deve ter ambiente para importagdo das Metas e Prioridades na LDO para a
elaboragido da'LOA. A importagdo deve obrigatoriamente ser realizada do PPA para ¢ ano de
elaboracéo da LDO. Apesar da importag3o do PPA, o Setor de Planejamento pode selecionar
entre os registros importados as metas e prioridades da LDO.

CXVIl. Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo da Evolugio do Patriménio Liquido.

CXVIll.Conforme Manual de Demonstragtes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo da Origem e Aplicagdo dos Recursos Obtidos com Alienagac de
Ativos.

CXIX. Conforme Manual de Demonstra¢ées Fiscais (MDF - versd@o atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo das Receita e Despesa Previdenciarias do Regime Proprio de
Previdéncia dos Servidores

CXX. Conforme Manual de Demonstragfes Fiscais (MDF — versao atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo da Projecéo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores.

CXXI|. Conforme Manual de DemonstracBes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagao da Estimativa e Compensac&o da Renuncia de Receita.

CXXIl. Conforme Manual de Demonstragdes Fiscais (MDF — versdo atualizada), O Sistema deve
ter ambiente para digitagdo da Margem de Expanséo das Despesas.
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CXXI1.O Sistema devera disponibilizar de forma grawita pare o Munigipio um @vﬂﬁne
para digitaclo da LDO. O projeto de Lei deverd estar vinculado 3 elaboragdo da Lei do
Exercicio Financeiro,

CHXN O Sistema dave obrigatoriamente permilr a digitagdo da memdria de caiculo &

Expeclativas de arrecadacioc da receita dos 3 (irés) Exercicios Financeircs anterior e irés
posteriores.

CXXV. O Sistemna deve chrigatoriamente permitir 2 digitagdo da memdria de caloule @ Expeaciativas
de gastos para os 3 (trés) Exercicies Financeiros anterior e rés posteriores.

TV {0 Sisiema deve emifir obrigaterimente o relatdérno dos Riscos Fiscais e
Providéncias

Cxx O Sistema deve emitir chrigatoriamente o redatdric das Metas Anuals.

SV, O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatério da Avaliagio do Cumprimento de
Metas Fiscais Exerciclo Anterior.

CAHIX, O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatéric das Metas Fiscale atuais

Comparadas com as Fixadas nos Trég Exercicios Antericres,
CXHXK. O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatdrio da Evolugio do Patrimdnio Liquideo.

GO O Sistema dave emilir obrigatoriamante o relatdric Origem & Aplicacdo dos Recursos
Obtidos com Allenacio de Atlvos.

S0, O Sistema deve emitir obrigatoriamente o relatéric das Receilas & Despesas
Previdencidrias do Regime Propric de Previdéncia dos Servidores.

CHXXNL. O Sistema deve emitir cbrigatoriamente o relaténo da Estimativa @ Compensagao da
Rendncla de Racaita.

CXXXIV, O Sistema deve emitir cbrigatoriamente o relaidric da Margem de Expansao das
Despesas.

CXXXY. Os Demonstratives da LDO poderBio ser emitide por Entidade e Conschdado na
Entidade Prefeitura.

MODULO LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA

(894 4 41 § O Sistema deve parmitir obrigatoriamente a projecio da receila previsia e a despesa
fixada para o Exercicio Financeiro da slaboragio da LOA. A receita informada a nivel de
contas gue recebem valor {analiticas) e despesa a nivel de Elemento ou Subelemento da
Cespesa.

CHX XNV, 0 Sator de Plansjamento deve selecionar opg@o para eslabelecer se a proposia
Owcamentaria Anual sera elaborada a nivel de Elemento efou Subelements da Despesa.

CXAEVI O Sistema deve tornar obrigatdrio a inclus@c das Fontes de Recurso nas previsbes
da receita e na fizaglo da despesa.

SO O cadastro de Fontes de Recurso devem ser cbrigatoriamente as estabelecidas pela
Secretaria de Tesouro Nacional

CX¥L Conforme estabeleca a Secretaria do Tesoura Nacional, as Fontes de Recursa devem ser
vinculadas aos seus respectives Complementos de Fonle.
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CXLL Nos planejamentes da receifa e despesa devem ser nhrigatc':rins a %an}ﬁuﬁ: Fonte de
Fecursas vinculadas aos seus respectivos Complemeontos de Fonte. —

CXLI. A previedo da Receita e a fixagio da despesa devem utifizar a Estrutura Crganizacional,
Funcional @ Programética do PPA e LDO.

CXLIN O Setor de Plansjamanto pode estabelecer a utilizagdo de Detalnamentos de Fonte @ &
mascara para a ulilizacdo na glaboracio orcamentaria da receils e despesa.

CXLIV.Q Sisterna deve disponibilizar relatorio de comparagio de Fontes de Recurso. O Sistema
deve agrupar par Fonte de Recurso a previsfo da receita 2 a fixagho da despesa. © Sistema
deve aponias az diferengas. O sistema deve destacar separadamenle oz valores das receitas
g daspesas Intra-Orgamentanas,

CXLY O Sistema deve ter mecanismo, conforme definido pela Sscretana do Tesouro Macional,
para informar o Superavit Financeiro do Exercicio anierior com codigos das Fontes de Recurso
diferentes que iniciam com o codigo 2 @ Recursos Candicionados gque iniciam com o codige 9.

CXLVI Codficagio de Fontes de Recurso obrigatdrias a serem utilizados no Municipio:

|dentificagfio do Exercicio + Fonte de Recurso + Complemento de Forte + Detalhamento a ser
utilizado ou ndo pelo Setor de Planejamento. Exemplo: 1 + 500 + 1000 + 0001.

L AT [ A elaboragao da proposta orgamentaria deve ser elaborada por cada Entidade
orcamentaria de Municipio,

CHLVAIL A elaboragio da proposta da previsdo da receita deve conter no minimo a
identificagio da receita e a(s) Fonlas de Recurso abrigatdnia(s) e parmitidals)

CXLIX A elaboragio da proposta da fixagdo da daspesa deve conter no minimo a identificagdo da
Secretaria [{jrgaﬂ} e Deparaments (Unidade Orgamentaria) a Fungdo & Subfungdo
govamamental, a Programa & A¢ao de Governc e a(s} Fonte(s) de Recurso que a financlara,

CL. © 3Setor de Planelamento pode optar em utilizar o detslhamentc da Agdc na pega
Crcamentaria.

CLI.O Sistema deve obrigatoriamente estabelecer um cédigo reduzide para a DotagBo, O Sator da
Planejamento pode optar em eslabelecer uma mascara para ¢ codige reduzido conforme
interesse do Setor.

CLll, Ressias de Impastos @ Transferéncias Constitucionais devem obrigatonaments estarem
vinculadas as Fontes Ordinarias, Educagdo e Salde conforme percentuais astabalecidos palo
Setor de Flangjamento.

CLII. Receitas arrecacadas durante o Exercicio Financairo com Fonte de Recurso ndo previstas
devem serinclusas na provisan da receita com valores zarados

CLIV. O Sistema deve permitir vincular SubfungSes a Fungdes atipicas.

CLV. O Sistema deve permitir vincular AgBes e todos os programas de Govermo priorizados na
LDO para a LOA.

CLVl, O Sistema deve permilir vincular a execugBo orgamentaria Dotagbes nfio fixadas ao
Orgamenta Original, Tals despesas devem ser criadas com valoras zerados e creditadas via
documentos legais. E vedado criar novas dotagfes com valores.
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CLVIl. © Sisterna deve conter tela para digitacic das Leis Orcamentarias ap
deve exigir no minimo o ndmers @ ano da Lei, as datas de aprovagao e pub
da lei @ meio de publicacio,

CLVIN.Os recurses das Leis Orgamertarias devem ser obrigatoriamente os indicados na Laj
4 320184,

CLIX. Quaisguer alteragdes crcamentérias devem conter obrigatoramente a indicagio da Lei que
a autorizou, E vedada a suplementagio de dotagies sem a indicagio da Lel Orcamentaria que
a autorizou,

CLX. O Sistema deve bloguear sob pena de rescisao de contrato e multa a utilizagéo superior do
crédito argamentirio definido na LOA e possiveis Craditos Adicionais.

CLXl. O Sistama deve disponibllizar relatério com wda a movimentagdo da dotagdo e a
identificagio do saldo a executar. A identificacio do saldo deve ser a nivel de Fonte de
Recursso.

CLAN, © Sistema deve integrar-se tolalmente 4 execucio orcamentana, E vedada a utilizagdo da
LOA em Exerclcio Financeiro distinio a que foi aprovada,

CLXI © Sistama deve permitir reastimativas da previsdo da receita. O Sistama deve exigir a data
da reastimativa, a previsao original a ser atualizada, o valor e se a alteracao aumenta ou
diminui a previso original Somente, conforme manuais técnicos do planejamento, as receitas
gqua suportaram o aumento da despesa poder2o constar da coluna Prawvis3o Atualizada nos
documentos contibels da recalta.

CLXIV.O= documentas de remanejamentn devem sar classificados como Suplamentares, Especiais
& Extracrdinarios.

CLXV. O cadastro de Cradito Adicional deve conter no minimo a Lei que auloriza ©
remanejamento, lipo de documento, nimero e dala, data de publicagéo e descritivo.

CLXV|. Az Forles de Recurso dos creditos Adicionais nos documentos de remanejamento devem

ser obrigatoriemente 8s definidas na Lel que as autorizou. E vedads a vinculagio de Recursos
naa dafinkdos na Lei Orcameantiria,

CLEVIL O Sistema deve permitir 8 elaboragao de contingenciamentos do orgamento
aprovadeo.
CLXY, O Setor de Flansjamento deve indicar, se for o caso, s& o contingenciamento @ para

limitagac de empenho estabelecico na LDO,
CLXIX.O contingenciamento devera ser ravernlido obrigatoriamente por comando do Setor de
Planejamentc ou Setor sulcrizado, O limite do desblogueio da reserva argamentaria deve ger o

limite do contingenciamento estabelacido. O Sistema deve parmitir varios desblogueics de um
miesmo confingenciamenta.

CLXX, O contingenclaments deve ser registrado obrigatoriamente por data & cem a indicagdo de
dataclo especifica e fonte de recurse.

CL¥X1.O desbloqueio do saldo do continganciamenta deve acontecar em cata supernor ao regisiro
deste.

L. Ceonforme modela da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatério Sumano Geral,
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CLXXIN, Conforme modelo da Lei 4.320/84, O sistema deve emiffhe
da Receita e Despesa Segundo as Categorias Econdmicas,

CLXXIV. Conforme modelo da Lel 4.320/64, O sistema deve amifir o relatdric Resumo Geral
da Receita,
CLOEN, Conforme modelo da Lei 4 320/64, O zgistems deve emidir o relaténo Demonstrativo

da Despesza por Categoria Econdmica

CLXW Conforme modelo da Lei 4 320084, O sistema dave emitir o relatoric Demonstrativo
do Programa de Trabalho de Governo.

CLXXVII. Confarme modelo da Lei 4.320/84, O sistema deve emitir o relatdrio Damonstrativo
por Fungaa, Subfuncio e Programas por Calegona Econdmica

CLEVIIL Canferme modelo da Lei 4320084, O sisterna deve emitir o relatono Demonstrativo
per Funcdo, Subfungio e Programas per Projeto/Atividade.

CLXXIX, Conforme modelo da Lel 4.320/64, O sistema deve emifir o relatenc Demonstralive
por Fungio, Subfungac e Programas Ceonforme Vincule com os Recursas.

CLAXX, Conforme modelo da Lal 4.320/64, O sistema deve emitir o relatorio Demonstrative
ta Despesa por Orgéio e Fungdo.

CLXXXI. Conforme maodelo da Lei 4 320/64, O sistema deve amitir o relatério Receita Fiscal e
da Sequridade Social.

CLXXXN. Conforme modele da Lel 4.320/64, O sistems deve emitir o relatdric Despesa

Conforme Yinculo com o0& Recursos,

CLXXXNl.  Conforme modelo da Lei 4.320/64, O sistema deve emitir o relatoric Despesa por
Alividade/Projeta/Oparagio Especial,

CLXXXIV. Conforme modelo da Lei 4.320/58, O sistema deve emitir o relatrio Melas
Bimesirais de Arrecadagio

LY. Conforme modelo da Lei 4. 32084, O sistema deve emitir o relatdrio Cronograma de
Desembolzo da Despesa

CLXXXV, Conforme modelo da Lei 4 320/64, O sistema deve emitir o relatério Quadro de
Detalhamento da Receita

CLEXKVIL.  Conforme modelo da Lel 4 32084, O sistema deve emilir o relatorio Quadra de
Detalhamento da Despasa.

MODULD CONTABILIDADE PUBLICA

CLXXX\VIl. O Sistema devers permitir o cadastro e a emissdo de blogueio de saldo nr-gamamﬁﬁa
para realizacio de processo de lictaglo, integrado com ¢ Sistema de Compras & Licitagbes.

CLX XXX, () Sistama deverd permitic @ abertura do exercicio financelre com a reutilizacio de
definicies e pardmetros do exarcicio anterior.

CXC O Sistema devard permitir a inicializacfe da execugio orgamentaria & extra-creamentdria do
Exarcicio Financeiro seguinte sem que o Exercicio Financeiro anterior esteja ancerrado,
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CXGI. O Sistema deverad transportar os saldos contabeis, financeiros & de controle do Exe
anterior para o Exercicio posterior de forma automatica

CXCI. O Sisterna deverd transportar os saldos das contas comrentes das contas contabais do
Exarclcio anterior para o Exerclcio posterior de forma automatica.

cxcin O Sistema devera utilizar o Plano de Contas estendide, editado pela STH e adotado
pelos Tribunals de Contas dos sistemas patrimonial, orcamentario e de controle;

CHCIV 0 Sistema devera detalhar os cddigos do Plana de Contas para parmitir a vinculagao
individualzada das contas bancarias das Entidades do Municipio e dos descontos perinentes
a caza Ente.

CXCV O Sistema devera adolar as rubricas das receilas & o3 elementos e subslementos da
despesa conforme atualizegies da Secretana do Tesouro MNacional,

CXCVI O Sistema devera adotar as fonles de recurso definidas pela Secretaria do Tesours

MNacional. Conforma dafinido pela 5TN. as fontes perlinentes deverdao estar vinculadas aos
Complementos de fontes padriss,

CXCVIL. Por trafar-sa de codigos padriio da STN. o cadastro ce fontes nio devera permitir
alteracoes
CXCVIN 0 sisterna devera permitir agrupar Entidades contébeis, financeiras 2 de controle

para fins de consultas gerencials. Taks agrupamentos deverdo ser acessiveis 208 usLAMCS
para incluir, alterar e excluir

CXCIX O Sistama davard permifir 3 inclusiio manual da resarva de crédito orgamentano,
indepandentamenta, sa tal ragarva for destinada 4 processos lictatarics ou ndo,

CC O cadastro de reserva de crédifo ergamentanc devera conter no minime das informages a
sequir: Data, dotagdo orgamentdria, detalhamento da despesa, descrigio e valor. O credor da
reserva sera de inclusao facultativa.

CCl O comprometimento dos valores rezervados 32 efelivara no empenhamenta Je despesa
MNéo sera admitida a anulagio da resarva para liberar 0 2aldo comprometido para
ampanhamanta. Entretanto, o saldo nio utilizado da reserve podera ser enulado,

CCIl.  As rezarvas de crédito realizadas no Sistema de Compras e Licitagio deveram ser
autorizadas pelo Setor de Planejamento E vedada sua efetivagio avtomatica. O Selor de
Flangjameanto ou Orgdo responsdvel pela execuslo do Creamento devera confirmar a reserva
e sua utilizagio

CCHL O Sisterma davera emitir Mota de Reserva de Dotagic

CCIV. O Sistema devera assegurar gue as contas 54 recsbam langamentos contabels no Gitmo
nivel de deadobramento do plano de contas utilizada

CCV. O Sisterna devera gerar langamentos contabeis em tempo real, Devera ser possivel ans
usugrios do Siatems spurar 8 mavimentagao das contas conlabeis apos cada registro para
apuras sau resultado, Euvedadﬂ ao Sislema gerar o8 langamentos contabeis por macanismo
posterior 2o registro contabidl.

CCVI. Permilir o cadastro de cradoresfomecedores da confratante, integrado com o demais
Softwares
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CCVII. Permitir a integracio da Contabilidade com o software e Planejam =
instrumentos de definigio do planejamente (PPA, LDO e LOA), aprovados pelo Pdder 1)

Legisiativo, e pasaibilitando a sua execugio,

CCvin, 0 Sistema devera permilir o comprometimento do crédito ergameantario no
empennamento da despesa. O Sistema devera controlar o saldo do crédito orcamentario por
dotagdo e fonte. Se ocomrer um comprometimento além do saldo orcamentaric implicara am
imadista rescisdo de coniralo & multa,

CCIX. O empenhamente da despesa devera contar na minims as seguintes informagdes
obrigatorias: data, fomecedoricredor, tipo (ordinario, global ou estimative), dotaciofonte,
detalhamento da despesa, descrigao, valor, contrato (conforme o case), Licitagdio (conforme o
caso), Centra de Custo da despesa e competéncia da despesa,

CCX. O Sistena deverd emitir Nota de Empenho. A Nota de Empenho davers ser salva em
formato pdf para envio ac fornecedor. A Nota de Empenho deverd ser anexada de forma online
a0 processo administrativo que a originoL.

CCXl. Permitir a imegragdo com o software de Compras e Licitagdes para a reserva de dotages,
o empenhamento, autornatice, de processos de compras ja concluidos e disponibilizades para
empanhamento,

CCXNl Parmitir a inMtegracdc com o software de Pessoal, pera o empenhamento, aulomatico da
folha de pagamento procassada e encemrada.

CCXL. Parmitir a integracfio com o software de Recursa Humanas, para o registrs das
despesas exiras orcamentarias e consignagdes, automatico da folha de pagamento
processada e encerrada

CCXIV, Permitir que saja efetuada a escrituracio contabil nos sistemas Patrimenial (Ative,
Fassive, Patnmonio Liguide, Vanagio Patrimonial aumentativa e diminutiva), orgamentario
(Contas de controle da execugdo do orgamento e dos restos a pagar), e das contas de contrala
(controle devedores e credores) em partidas dobradas, de conformidade com os arts. 83 8 108
da lel 4. 320/64, com registro em livro didrio,

CCXV. O sistema devera imprimir o Livro Didrio e o Livro Razdo. O Sistema deverd permitr
customizar o& Termos de Abertura e de Encerramente conforme modelos definidos peio
Cepartaments Contabil do Municipio.

CCXVI Parmilir a axisténcia de mais de uma instituiglo na mesma base de dados, com
contabilizacic distinta,

CCXVIL Farmitir que sesja efeluada a geragio dos razfes analiticos de todas as contas
integrantes do Ativo (Mivel 1), Fassivo + Patrimonio Liguide (Nivel 2), Variagoes Patrimoniais
Diminutivas — VPD (Nivel 3), Variagbes Patrimoniais Aumentativas = VPA {(Nivel 4), Controles
da Aprovacio do Planejamento e Orcamenta (Nivel 8), Controles da Execucéo do
Planejamenta & Or¢cameanto (Nivel 6, Controlas Devedaores (Nivel 7] @ Controles Credores
{Nivel B).

CCXVIN. Possibilitar sempra que passivel utilizar histdricos padrées (textos padronizados),
vinculados a classificacde da daspesa, desta forma evitando langamentos indevidos.

CCXIX. Médule lancadar de receitas do sisterna tributdrio deverd ter integracio com sistema
contabil para langamento das receitas automaticamente, respeitando os casos de
raconhecimanta antecipado & os de VPA no momento da arrecadacio.



ESTADO DO RI1O DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARLA MUMNICTPAL DE &Dhllﬁ]:i’rﬂﬁi,‘ﬁﬂ E REESTRUTLIR ;h:.in

CCXX. O Sistema deverd Controle de obras vinculadas ao empenha

AL 7

CCXXI Possulr escrituracdo contabil nos moides regulameantados pelas porlarias do
Secretaria do Tesouro Nacional que exigem a adacio do novo Plano de Contas Aplicado
Setor Pablico (FCASP) e das Demonstragies Contabeis Aplicadas ao Setor Pablico (DCASF),
no contexto da NBCASP = Normag Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

CoXXN Possuir o cadastramento anual do plano de contas j& nos moldes do PCASP,
possibilitando & definigdo no numero de nivels de contas de, no minima, & (seis) nives
estruturados de forma a permitr o pleno atendimento da NBCASP — Narmas Brasileiras de
Contabilidade Apliceda ao Setor Plblico;

CCXXI, Assequrar a adequacdo e compatisiidade do plane de Conlas acs proposios pele
Uinido;
COXXIV. Possuir plane da cortas na Natureza de Informagdo Orgamentario, Fatnmonial @

Compensagio e com Atributos Orgamentario, Financeiro, Permanente 8 Compensado garantir
as equagdes contabeis propostas pelo MCASP,

CCXXV, Possuir controle na Integra de destinagao de recurso

CEXAY, Possuir cadastro de LCP {Langamentos Contébais Padronizados) nos moldes
definidos paic MCASP e suas atualizagies e cadastro pelo proprio contador,

CCXXVI Assegurar que a contabilizag2o de todos os fatos administrativos ocorra atraves do
uso dos Langamentos Contdbeis Padronizadas (LCP) e do Cornjunio de Langamentos
Padronizados (CLP),

CCXXVIIL.  Assegurar que toda a movimentagio contabil seja identificada por um Identificader
de Fato Contabil;

COHAIK. Possuir cadastro de Fonte de Recurso conforme Mormas propostas,

SO Registrar langamentos contabeis em mélodos das partidas dobradas D e C conforme
Conjunts de Langamentos Padronizados; & em casos que forem necessanos langamentos
manuais de ajustes com verificagio de Inconsisténcias nos casos que ndo se apiquem a
coeréncla da informago;

COXX, Permitir Contabilizacio Rapida da Despesa, definindo langamentos padronizados da
Despesa.

CCXXXINL Permitir Contabilizacio Rapida da Receita, definindo langamentos padronizados da
Facaita;

CCXXXIll.  Possuir langamentos de: Ajuste ao walor justo, Contdbil, Extra Orgamenténio,
Almoxarifado, Patriménia, Folha de Pagamento, Créditos Tributdrios & MNac Tribulancs,
RPPS, Calculo Atuarial, conforme exigéncias MCASE,

CCXxXIV.  Permitir detathamento de Plano de Contas;

CORKAAN. O sistema deve permitir o recanhecimento da VPA-Variagio Patrimonial Aumentativa

independente da execugdo orgamentdria, possibiilando a baixa do crédito a receber no
maorments da efetiva arrecadacio da receita (arrecadagio do tipo ‘Langada’)

Fi
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CCXAXVI Em conformidade com a portaria 548/2010, o sistema, a partir dog %
contabeis, devera gerar, em conformidade com o Flano de Contas Aplicada ao Setor Publk
aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional, o Didric, o Razdo, & o Balancete Contabil;

CCXOOV|, Devera permitic o controle fiscal (relaténos da LRF) e operacional (ex_; prestago de
conlas) dos contratos de raleio de consorcios publicos (poraria 72),

CCAXXVI. Possurr os Anexos do Relatono de Execugac Orgamentaria de Lel Complementar
1092000 (LRF) & 17772021 que atende as Portarias Federais da 8TN:
Anexa 1 = Balanco Orcamentario;

Anexo 2 - Demonstrativo da Execugio das Despesas per Fungio/Subfungoe;
Anexo 3 - Demonstrativo da Receila Corrente Liguida;

Anexo 4 = Demonstratives das Recsitas & Despeszas Previdencidrias do RPP5;
Anexo G - Demonstralivo dos Resultados Primaro & Nominal;

Anaxn 7 - Damonstrative dos Restos 3 Pagar por Foder e Orgéo;

Anexo 8 - Demonstrative das Receites e Despesas com Manulengao @
Dessnvalvimenta do Ensino — MOE;

Anexo 8.4 - Demonstralive des Receitas e Despesas com Manutengio e
Desenvalvimenta do Ensino — MOE execulada em Consdrcios Poblicos;

Anexo 12 - Demonstrative da Receita & Degpesas com Agles & Servigos Pliblicos
de Sadde;

Anexo 124 - Demonstrative da Receita e Despesas com Agdes & Servigos
Pigolicos de Salde executadas em Consdrcios Publicos;

Anaxo 13 - Demonstrativo das Parcerias Publice-Privadas,

Anexo 14 — Demonstrativo simplificado do Relatdrio Resumidc da Execugso
orgameantaria.

CCX¥XIX. Permitr 8 geragio de balanceles Analilice da Receita, Analltico da Despesa,
Balancete Contabil;

CCXL. Possuir um validedor de dados possibilitando gerar relatorios para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar o8 amuivos para o, de forma a
indicar o8 campos a serem preenchidos e fou corrigidos:

CCXLIL Permitir @ geragio automatica dels) arguivols] para envio do SIOFE conforme
leigute disponibilizado pelo Ministério de Educacio;

CGXLIL Possuir controle das disponibilidades de fontes de recurscs conforme exigéncia do
STN;
CCXLn Censolidagio aulomatica de todas as Unidades Gestoraz do Municipio em

cumprimento 8 Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;
CCXLIV, Possuir cadastro de pré-empanho conforme MCASP,

CCELV. Possuir cadastro de ampenho com vinculagdo de pré-empeanhao (quando necessaria)
com validagao de saldo orcamentario ao orgamento da despesa nao permitindo empenhbar sem
o devido saldo, com lipos de empenhe ordindrios, estimativo & global, e vinculagdo de
informagfes oriundas da adminisiragho como licitagdo, contrato, convénio, divida a lenge
prazo, Centro de Custo:

e .
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CCXLW Possuir cadasiros de Precatirios e Divida Fundads; m W

CCXLA Passulr Cadastre de Em liguidagio com langamento patrimanial;

CCXLMIL Possulr cadastro de liguidagbes, inclusio de possiveis descontos e documentos
fiscais;

CCXLIX MNaa permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o masmo CNFJ cu CPF;

CCL. Nos atos da execuglo orcamentaria e financeira, permitir que sejam usadas as trés fases da
despesa; empenho, liguidagdo e pagamento com a escriturag¢io contdhil automatica;

CCL|.Permitir um controle das cperagies crgamentarias e financeiras, por periodo, impedinda o
usudrio de quakquer alteragdo, inclus@o ou exclusdo nos registros;

CCLIl. Assegurar que as contas b recebam langamentos contdbeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plang de Contas;

CCLIN Permitir utilizar histénicos, sempre gue possivel com textos padronizades, vinculados a
classificacdo da despesa, evitando langamentos indevides,

CCLIV Permitir Inscrever as contas cortabeis auvtomaticamente no  Sistema de
Compensacio dos empenhos de adiantamentos, gerando informagdes para posterior
prestegao de contas:

CCLY. Permilir a anulagio tolal e parcial do empenho;

CCLVL Conlrolar os restos a pagar em conlas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessano,

CCLVIL Permitir efetuar o cancelameanto de restos a pagar,

CCLvi Permitir a anulacio dos empenhos ndo liquidades no final do exercicio, evitando a

inscricho em resios a pagar,

CCLIX, Permitir que sejam emitidas notas de despesa e da receita das principais fases
(empenho, liquidagdc, pagamentos & arracadagio da receita & suas possiveis anulagdes;

CCLX. Possuir tela para cadastro de despesas ndio previstas no orgamenio decorrante de creditos
adicionais espaciais e extracrdinarnos,

CCLXI Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagbes de dotagoes;

CCLXII. Permitir registrar e controlar as  dotagbes orgamentarias, bGlogueio e
desbiogueio, em caso de saldo insuficiente;

CoLXin Possibiltar gue os precatérios sejam relacionsdos com a despesa cestinada
a0 sau pagamento;

CCLXIV, Permilir que cada Secrstaria emila somente os empenhes correspondentes a ela
com controle de cadastros de assinaturas;

b
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CCLXV. Permitr que seja efeluada a geragio das razdes analilicas de (ggSEmies
integrantes dos Sistemas Financeiro;

CCLXVI. Emitir relatérics: pagamentes efetuedos, razdo da receita, livro diario;

COLEVI, Emitir todos os relatdrios obrigatérios, consclidados ou por entidade, administragac
direta & indireta;

CCLXII. Permitir a visualizacdo dos langamentos contabels de forma a identificar ne tela de
consulta a escrituracic de débito e crédilo nas contas que compdem o plano de conlas da
enfidades;

CCLXIX. Possibilitar consultas no software, resguardande-se a seguranga de forma que nao
exista a possiblidade de alterar o cadastro original;

CCLXX, Possibilitar iniciar os movimentos contébeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda n&o esteja encerrado, possibilitandoe a atualizagdo automatica dos saldos contabeis no
exercicio ja inliciade em conformidade a legislagdo do exercicio atual;

CCLAAL, Permitir a transferéncia automatica dos saldos de belango para o exercicio seguinte,
no encerramenta do exerciclo;

CCLxXll, Possuir relatério de saldo de dotagao,

CCLxXm Possuir relatérios de decretos com posszibiidades de inclusSes de informacdes
conforme artigos previsios em el

CCLXXIV.,  Possuir cadastro de feriado com trava para n&o haver langamente em dia de feriado
municipal, estadual e nacional,

CCLXXV. Cadastro de sssinaluras de ordenador de despesa por secretana, allerando como
Unidade Orgamentaria,

COLXXVI.  Cadastro e vinculagBo da contrato s de Longe Prazo no empenha;

CCLXXVIL  Relatério de em liquidagio e liguidaglio informando a conta débito e credito langada
para fins de fechamento almoxarifade e patrimdnio;

CCLXXVII. Fechamento do sislama e liberagio;

CCLXXIX.  Relatério gerancial com possibiidade de identificar lodas as fases da execugdo em
cascata, podenda definir colunas e informagdes do procasso;

CELMXX. Reconhecimento de apropriacio de valoras do INSS,

CCLXXXI Relatdrio da recibo de pagamento,

COLXXX.  Relatérios de balancete com informagdes de todos conta corrente,
CoLXxXl.  Controle de Precaténio & vinculagao a empanho,

COLXXXY  Controle de Contrato de Longa Prazo e vinculagio a empenho;

i
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CCLXXXN  Cadasiro de diaria, adianfamento concedido, auxllio e suhvenww
prazos de prestacio de contas, tela de prestagéo de contas; E ol 2 é
MODULO TESCOURARIA 8 FINANCAS ] .

CCLXX¥Y]. Concilisr os saldos das contas bancérias, emitindo relatdrio da conciliacio bancearia,

COLXXXVIL.  Permitir conclliar automaticamente {oda a movimentagao de conlas bancarias dentro
de um perlodo determinado quando o tipo de pagamento for débito automatico e para os
langamentos de arrecacagan,

CCLXXXVII. Possibilitar 8 geragio ce Ordem Bancdria Eletronica, com adequacdes dos lelautes
eonforme as necessidades do estabelecimento bancario com parametrizagdo a pagamentos de
titubos e faturas com codigo de barras;

COLXXXIX. Possuir integragio com o sistema de arrecadagao tributério possibiltando efetuar de
forma autcmética a importacdo dos tributos pagos diretamente na tesouraria;

GCXC. Possuir tolal intagragdo com o sistema de contabilidade plblica efetuando a contabilizacao
automatica doz pagementos referenie aos processos de liguidag3o e processos exiras e
recebimentos efetuados pela lesouraris;

CCXCl Permitir a emissio de Ordem de Pagamento,

CCXCIL Paseibilitar a emissio de relatdrics para conferéncia da movimentagdo diaria da
Tesourara;

CCXCIN, Possitilitar © processamento automatico dos arguives de retorno das Ordens
Bancaria Eletrdnicas idantificando os registras que foram efetivados & os gue foram rejeitados
pelo banco;

CCXCIV, Efetuar pagamento tipo PIX;

CCXCV. Possibilitar @ visualzagdo e Impressio de todos os regstros gue s3o gerados
através de Ordem Bancaria Eletronics,

CCXCVI, Permitir 2 visualizagio e impressao de todos os registros que estdo contidos no
arquivo de retorno bancarios gerados por Ordem Bancaria Eletronica,

CCXCVIl.  Permitic a emisslo de Ordem Bancaria de Transferéncia para transagbes que
envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade;

CCXCWI. Permitir efetuar o langamentos de Transleréncias Financeras entre entidades, com
automatica contabilizagio na entidade recebedora;

CCXCIX. Permitir estornos de langamentos contabels nos cascs em gue se apliquem,

CCC. Controlar s saldos bancarios @ contabeis no momento do lengamente, com infermacao de
zaldo de regativos nos casos de pagamentos que ainda ndo foram importades receitas para
respeciiva conla bancaria,

COCI Permifir descontos extras & orcamentdrios na liguidagde de empenho, efefuando
aulomaticamerie os langamentos nas contas crcamantarias, financeiras a de COMpBNSacaED,

28



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMIMISTRACAO E REESTRUTUR A

CCGIH. Permitic o confrole do pagamenta de empenho, resios a pagar 8 despesas &
contrapartida com varias Contas Pagadoras & caso nacessario suas possiveis anulagies;

CCCI Permitir registrar lodas as movimeniagbes de recebimenio e de pagaments, controlar
caixa, bancos, e todas as opersgdes decorrentes, livro didrie, demonstracles e o boletim,
registrando automaticamente os |angamentcs na contabilidade, permitindo consultas e
emitinda relatérics em diversas classificagles;

CCCIv Permitir efetuar o lancamenio de investimento, aplicagdes, debitosfcradios,
fransferéncias bancarias, controle dos saldos bancarios, conirole de 1o0dos os lancamentos
internoe & parmitir os langamentos dos extratos bancérios para gerar as concifagdes:

CCCV Pemitir emissdo de relatérios didrios necassirios ao controle da tespuraria, claseificados
em suas respectivas dotagdes e contas;

CCCWI Permitir emiss2o de demonstrativo diano de receitas amecadadas e despesas
reglizadas (orgcamentdrias e exire-orgamentarias),

CCeVI, Pamitir controlar o salde bancaro, boletim didrio dog bancos:

CCCVIll Permitir gerar o demonstrativo fluxo de caixa;

CCCx i Disponibilizar consultas a movimaniagao & saldo de contas de gualguer periodo do
EHETCICIC,

CCCX. Disponibilizar consulla de Disponibilidade de Caxa por Fontes de Recursos para mekhor
controle destas, com opgao de impressdo,

CCCXIL. Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentaria, com 2 possibilidade de impressio da consulta e realizar fillros conforme tabelas
especificas;

CCCXIL. Possibilitar a demonstracdo de saldos bancanos, atraves de boletim diario de
bancos, livro do movimento do caixa, boletim digrio da lesouraria @ demonstrativo financeire de
cana;

Ccexi. Permitir a geracio de relatorios gersncials de Receila, Despesa, Deposilos ce
Diversas Origens, Bancos & outres, de acordo com o interesse do Tribunal de Centas, bem
como Boletim Financeiro Diario;

CCCXV, Possuir relatorio de todas as movimentages bancarias;

CCCXV. Possuir registro de anulagdo de raceita e despesa nos casos que se apliquem;,

CoCXV, Parmitir o registro da previsde de pagamento, possibilitande guitagao de varios
processos simultaneamente;

CCCXVIL Permitir transferéncia, aplicacso, rasgate e estornes por fonte de recurso;
CCCXEMVIN Cadastro de lransferéncias VPA e VPD,

GCCXIX. Possuir ferramenta de verficachc de inconsisténcias para indicar possiveis
irragularidades, apds fechamento mensal ou anual]
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COCXX. Demonstrar relatdrio de extrata bancaro;

CCCXXl, Damonsirar relatdrics de moveais & imovels,;

CCCXXI. Demoenstrar relatério de conclliagao bancana;

CCCHXI. Demanstrar ralatario livro caixa,

CCCXXIV.,  Demonstrar relatério de contas bancarias;

CCCXXY. Relatério de Confarédncia dos Demaonstratives Contabeais,

CCCXXVI., Nota da Despesa de VPA e VPD,

| - 3232 GESTAC DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

L Deverd estar disponival na Web, sem limitagBes de acesscs simullaneos:
I Sar executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgies,

ll. Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complemantar 131/2008;

IV. A publicagio de dados da base de dadoe dos sistamas de pesilo deve permitir a publicagio
manual e automatica (agendador de tarefas);

V. Possuir consulta dos dados dos processos de lictagbes e seu detalhamento, demonstrando os
participantes e vencador(es),

V1. Possuir consuita dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades, demonsirande ols)
favoracidois),

VIl Possuir consulta dos dados dos contratos origindrios de processos de licitagbes, demonstrando
ofs} aditivo(s), se houver,

VIl Possulr consulta dos dados das ordens de compras ou autonzagies de fornecimenta;

i%. Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisigbes de saida de almoxarifado;
¥. Possuir consulta dos dados dos bens patnimoniais;

%1 Possuir consulta dos dades des veiculos,

X1l Possuir consulla dos dados das receitas arrecadadas,

®1ll. Passuir consultas dos dados das despesas empenhadas. liquidadas e pagas, bem como
consultas lematicas e demonelrar toda a classificagao da despesa;

%IV Possuir consultas dos dados dos orgamentos das despesas e das recsitas;

¥y, Possuir consulta dos dades dos servidores & detalhamento individua!, demonstrando todos o8
groventos e descontos més a més No ano cormente;

kil
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XV Permitir pesquisar por palavra-cnave eém todo o conjunto de dagos @ por coluna, g2 Nouve
Iodas as consullas de dados,

X\ Parmitir reorganizar (ordem da coluna) @ agrupar colunas em todas az consultas de dados;
EVIL  Pemitir ordenar (ordem alfabetica ou numénica) colunas em lodas as consulias de dados;

XX Permitir filtrar colunas (comega com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-
chave, entre outros), s& houver, 2m todas as consultas de dados;

KX Possuir gerenciador da consulta de dados, pemmitindo classificar, agrupar, filtrar, axibir ou
ocullar colunas,

»X].Permitir publicar arquivos para c Fortal da Transparéncia em conformidade com a Lei
Complementar 131/2008 & Lel 12.527/2011;

XXl Permitir 0 download ce arguivos enviades para o Portal da Transparéncia;

XXMl Possulr sesséo especifica de arquivos para editais de licitagdo. atas das licitagdes e
contratos & aditivos;

AXIV. Possuir sessdo especifica de arguivos pare Plane Plurienual, Lai de Diretrizes
Orcamentarias & Lal Orcameantaria Anual;

XXM Possulr sess3o especifica de arquivos para Relatéros de Gest8o Fiscal @ Relaténos da
Execucao Urcamentaria;

XXM Possuir sessdo especifica de arquivos para termos de convénios,
XXV, Possuir sessdo especifica de argquivos para as atividedes de Controle Intemo;

P Fermitir exportar dados das consuftas disponiveis no Forlal da Transparéncia para a
emissdo de relatdrios, em conformidade com a Lel 12 52772011,

XXX Gerar relatérios am diversos formates, inclusive abertos & ndo proprigtarnios,
XXX, Permitir exportar relatdrios para os formatos rf, csy, pdf, xis e xisx;

xX¥| Possuir sessao de acessibilldade no Portal da Transparéncia, indicando todos os recursos
de acessibilidade disponiveis:

OO Possulr recurso alto-contraste para elementos textuais,
OO, Possuir recurso aumeantar ou reduzir fonte para elementos fextuals:

¥ LT Fos=uir 2essi0 de glossario ng FPorlal da Transpargngig, indicando o5 lermos mais
utilzados & seus reapactivos significadas;

XXXV, Possuir sess3@o de pergunias freglent=s no Portal da Transparéncia, indicando as
perguntas fregqlenias e suas respaclivas respostas,

KXV, Possuir sessdo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indcando outros
sites correlacionados;
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KXV Possuir sessdao de mapa do site no Portal da Transpar&ncia, indicando de G
hierarquice os menus disponiveis & suas respectivas;

ML Possuir sessdo de dades aberios no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar
o sarvico para as consulias disponiveis,

KEMIE Possulr sesslo de arquives compilados, Indicando todos os arguives enviados para
o Portal da Transparéncia, permitindo a busca por palavwra-chave e download,

¥L, Possuir sessio de acesso a informagdo, que indigue um texio padrio sobre o Serviga de
Infermacae ao Cidadiio, encereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone e link para
solugao extarna (sa houver),

| ~ 3.25.3 GESTAQ ELETRONICA DE PROCESSOS E DOCUMENTOS
l. A aplicagio deverd ser na plataforma web;

Il. C sistema devera ser instalads em nuvem;
Ill. Devera armazerar os dados com seguranga & performance em ambiante cloud (nuvem);

|V, Ser homologado para o8 navegadores Web: Internet Explorer 7 ou superiores, Mozilla Firefox
Google Chrome & Microsoft Edge cu supenores

V. O sislama deve ser responsivo & adaplativo, funcionando perfeltamenta em dizpositivos
Mabile;

W1, O acesso devera sar par melo de login e senha ou ainda madiante certificado digital,

W1l. As credencials de autenticacdo para o acesso 8 poderd ser alterada pelo proprio usuano ou
administrador;

VIIl. Devera permilir a autenticago via Gov br,

1%, Possuir funcionalidade para que o Usuario, 30 acessar o sistema, possa alterar a sua senha,
ratornando Eanha de Segurenca para o acesso para © mMesmo por intermédio do e-mail
cadastrado fargando a roca da senha ao efetuar login;

X O sisterma deverd ser exacutado em ambiente multiusudno;

X1, O sistema devard permitir ¢ trabaiho simultaneo em uma mesma tarefa por mullivsuarios, com
total integridade dos dados;

XIl. O sistema néo podera apresentar imitaglo quanio ao nimero de usuarios simultaneos;

Xill. O sistema daverd permitir o cadastramento de todos os usudrios desejados, possibilitando a
indicac3o da direito de acesso a cada funcionalidade disponive,

XIV. © sisterna deverd prever a inclusio de usudrios sem a previa delerminacio de senha de
acesso, sendo essa definida palo préprio usuario ac acessar o sislema pela pimeira vez,

X\, Permitir a identificagao visual do usuario atraves de fotc;
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AV, Possuir funcionalidade pera que uma pessoe externa (cidadao pessoa insil:.a n% Eﬂ‘lp?
de

pessoa juridica) possa se cadastrar como usudric do sistema para posterior prolocs
processos digitais,

AV, A solugdo devera dispor de modulo de ECM (Enterprise Content Menagemeant), que permita
o senvigo de insergao de todo conteddo digital provenientes do cadastro de processos,

XV, Os arquivos gerados devem ser indexados & armarenados na solugio de ECM,

XKIX. A solucdo deverd atender aos reguizilos definidos pela ICP-Brasil para assinaiura digital;

XX Dispor da utilizagBo de protacolo SMTP ou outros servigos de envio de e-mail,

XXI1, O sistema devera dispor de avditoria facilitada.

XXIl. Pearmitir o registro de qualquer lipo de processo/decumento, dispondo de um controle de
tramitacdo, emnvio & recebimento até o encerramento do regisiro, formecende informacies
répidas e confidveis,

XXIl. Permitir que o usuério cadastre o= diversos processes, contendo no minimo: ndmere, ane,
data de abertura, tipo (interno ou externa). espécie de processo, assunto, interessado e
descrigdo;

XXV, Permitir a cefinigo de arquives obrigatdrios efou cpcionais a serem incluidos na abertura
dO processo,

AXN . Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos,
XXV, Possibilitar informar a pricridade do processo: Baixa, Normal, Alta;

XXV, Possuir funclo para que usudrios cadasirados protocolizem um Processo Digital atraves do
Foral;

XXV Possibiltar que cada departamento/setor registre os processos =ob sua
responsabdidade;

XXX, Fornecer comprovante de protocolizagao para o interessado no momenta da inclusdo do
Processc,

XXX, Emitir o termo de autuacho de forma automalizada apds o registro de cada processo
eleironico,

XXX]. Possibiltar o envio de e-mail para ¢ interessado, guanto so registro, framite ou
arguivamanto de seu processo (parameatrizavel);

XXX, Possibilitar a definigio de obrigatoriedade ou nas quanto ao envio de informagbes do
processa ao interessado (parametrizavel);

ORI Registrar a data'hora & nome do usudric gue promoveu o envio e recebimenta do
processo durante as tramitactes;

XXXV, Permitir a definigio manual por processo quanta ao sigila;

FXXV Prover sigila das informaces permitinde qus somente o proprio reguerents possa consultar
dados relativos aos seus processas (parametrizavel):
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XXXV Permitir & anexaclo ou digializagio de documentos ou imagk
gualguer fase do processa;

XL Parmitir a definigéo por melo de fluxo quanto 3 atividade condicional, ou seja, que =&
encontra na dependéncia de outra atividade, seguindo ce forme sutomdatica quande concluida
a atividads condicienada;

XXV, Parmitir o controle de stividades de processo por prazos defindos em fluxe de
trabalho, e emitir avisos quanta ao yencimento destes;

XXX, Possibilitar parametrizagic da seqUéncia da numeragio dos processos por ano, Hpo
& BEpacs;

XL. Disponibilizar texte padronizavel para o encaminhamento dos procEss0s,

XLl Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir @ wisualizagac dos 1exios de
ancaminhamento de forma plblica e privada, permitindo a diferenciagao entre os lipos,

XLIl. Permitir a criagdo de documentes dlilizands campas de mesclagem,

XLIl. Permitr a formatacio de diversos termos, como: Termo de apensachio, de anexacdo, de
abartura & encerramenta de volume, dentre outros;

XLIV. Possuir recurso para assinar digitalmente, através da utiizagac de Cenificado Digital — IGP-
Brasi, padrio A3, os documenios criados de forma digital ou inclusos no processa

XLV Ao assinar digitaiments o documearts, independente formate, disponibilzar a visualizacio da
assinatura digital todas as vezes que o Usudrio acessar o documento eletrinica;

XLVI. Disponibilizar a visualizag3o de todas as assinaturas que constam no documento;

¥LVIl Ao assinar o documento, devera permitir a validagdo e sutenficagdo do documento
produzido utiizando QRCode;

LV, Possuir recurso de assingtura digital para envies B recebimentos de processos
utilizando a cartificagao digital;

¥LI¥ Ao assinar o documento em PDF, o sistema deverd apresentar qus esie se enconlra
assinado digitalmente;

L. Possibiltar que o arquvo (documento/imagem) anexado ao processc possa ser assinado
digitaimente utilizando a certificacac digital;

Ll Pammitir maliplas assinaturas no mesma documents,

LIl Disponibilizar 8 sutenticacio do documento emitide via chave de acesso,

LIl Cisponibilizar QR Code para a consulta de documentos emiticos pelo sistema;
LY. Possibilitar anexar arguvos digitais em divarses formatos 20 processo;

LY. Disponibilizar o processo na integra para download,

a8
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LVI. Dispor de tela Unica para a realizagio da framitag3e, mserﬂ.;:M‘]'a‘rqui ; mﬂgw-&;.an da

dacumentos € respectivas assinalura digital, wisando a agilidade do proce

LVIL. O sistema devera prepiciar acs CidadBos e/ou a Empresas a aberura de um processo
remoctamente, com anexaglo de documentos assinados digitalmente no padréo ICP-Brasil:

LVIIl. Deve permitir a captura de arquivos digitais j& exstentes na maquina do usudrio, ou 383,
produzidos fora do aplicativo. Estes arquives gquando juntados, devem se ternar pecas do
processo administrativo selecionada:

LIX.  Todos os documentos produzidos e |untados deverBo ler suas folhas numeradas
saqlencialmente; As pegas processuais devem ser apresentadas em ordem croncldgica de
INS2rga0,;

L¥. A marcacio do nimera das paginas e informagfes sobre a assinatura digital devera ser
registrada por aposicic de carimbo eletrdnice especifico em local visivel, a ser definido pelo
assinante, possibiltando sua reprodugio em eventuais impressoes;

LXl. O sistema devera dispor de apensaglo, que permita realizar a unido/iuncio de documeantas,
gm carater tempordrio;

LXIl. Permilir inserir obsarvacis em cada fase dos processos;

LXII. Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histérico de cada tramite sem limite de
caracteres;

LRIV, Criticar sobre providéncias nio concluldas e obrigatérias na tramitagZo do processo;

LEV, Permitir gue o usudric de forma parametrizdvel seja forgado a justificer uma atividede que
astivar am atraso. definindo novo prazo para resoluggo;

LXVI|. Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remeticos, porém alnda
naa foi confirmado o recebimento;

LEVII. No caso de inativacho de algum usudrio, permitic que o administrador tome suas tarefas e
processos e transfira para outre usudrio; necessdrio implementar na tramitagdo, disponivel
20anas no cranégrama

LAV, Possuir fungio para efetuar a tramitacio de elstrénica de processos em lole

LEIX. Possuir recurso para receber os processos em lote;

LXX. Natramitagdo eleirénica, cada usuario 36 poderd acessar os processos enviados para o sau
setor, conforme configuracdo de aoessa;

LXXI|. Dispor de funcionalidade de notificagdes;
LAX|l. Dispor de funcionalidade para visualizacio de todos os registros movimentados:

XX, Dispor de funcionalidade gue permita solicitar assinatura digital a pessoas externas
através de envio de e-mail automatizado pela aplicagdo;

LXXIN. Pearmitir solicitar assinatura digital entre usudrios participantes do processo
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LXXV. Dispor de uma funcionalidade que permita o gerenciamento aasinaturas para

documentos a serem assinados e documentos j3 388iNados;

LXHVL Parmitir a gesto dos processos em andamento, disponibilizande informagdes da
tramitacdc da documentacae desde o seu inlcio até o arcuivamento por melo de relatarios,

LXXWVII, Possuir a faclidade de pesquisa de processosidocumentos, oferecendo diversas
formas de pesquisa, incluindo a3 pesquise por identificador do processo e outros parametros
que possam Ser agrupados,

L. Paossuir histérico de andamento dos decumantos e processos contendo saus devicos
ANexcs,
LXXIX Emitir ralatdric de histdorico de andamento dos documentos e processos

possibilitando o controle do histérico em toda a sua vida til;

LXXX Emitir a cada envio da processaldocumente © comprovante do encaminhamento realizado;

LXXX] Possibilitar @ emissao de comprovante simples ou detalhado do historico de
andamenic do processo,

L Possibilitar que cada departamento consulls o3 processos sob sua responsabiidade;

LK. Possibilitar consultas diversas por nimero de procasso, por requerente, assunio,

data de abertura ou ainda chave de acessn,

LK. Possuir rotina de conclus@o de processos com identificacio da data, localizagao,
sitiacdo final, termo de encerramento;

LXXXY. Possuir recurso para arguivar o processo no proprio setor, confarme definido no fluxo
de trabalha;

LI Permitir a consulta e visuaslizegio de respectivos anexos =208 processos @
encerrados;

L3OOV, Dispor de configuragio para autorizacho do encerramento de processc por atividade
efou fase de fluxo,

OO0V, Pamnitic o desarquivamento para reativagao do processo de acordo com permisstes;

LK. Permilir definir arquivamentc temporaric com contrele de data limite conforme
classificagio CONARQ:

% (. Possibilitar o cadasiramento de locais de arguivamenta com informagbes que facilte a
lacalizacdo dos processos;

XCl. Mo encerramente do processo podera ser informado qual o tempo de guarda e descarte,

XCll, Pessibilitar a craciic de formuldrios dindmicos, com pergunias e respostas, sendo as
mesmas do tipo: discursiva, objetiva unica, objetiva multipla, data, hora, numerica, dropdow
(consulta de outras tabalas);

XCIIl. Possibiitar a utiizaglo de formuldrics dindmices para direcionamento de stividades de
fiuxo;

ar
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% CINV, Permitir controlar atividades por tempo de execugdo através de fluxe de trabalho;

XCV. Permitir a flexibiidade no cedasto de paricipantes do processo, e seus respeclivos
responsdveis, oferecends diversos tipos de registro;

¥V, Possuir biblioteca de documentos parametnzavels para utiizagds em fluxe;

X OVl Possul farmuldrio para enqustes/pesguisas a serem utilizadas come base pari decisfes de
fluxa; ®

KCVIIL Permilir a disponibilizagao de formuldrios pars pesquisas externas, LM

XCIX. Deve permitir que nos processos que possuem fluxe, ¢ "caminho” a ser percomido esteja
dafinido, ou seja, o usuario ndo preciea informar qual a proxima fase que recebera o processo;

C. Pessuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos que envolvam
tomadas de decisdo ou aprovagio de documantos,

C| Permitir 2 quebra de fluxos, sendo possivel a ufilizaggo de um fluxo auxiliar em M
procedimentas;

Cll, Realizar a atualizago automilica des atividades dos processos em sua tramitagao, quando for
aplicada a alteragdo em um fluxo:

Clll.  Permitit visualizar em tempe real 3 atividade atual, ¢ responsdvel & a situagio de qualquar
fluseo:

CIV.  Os flukos dentre do sistema poderdo ser exibidos através de visuslzagao grafica ou
relatons,

CV. O processo pode ser llberads através de tomada de dacisBes a qualquer momentio sem
interferir no fluxo do processo,

CVI|. Possuir medelos parametnzévels de fiuxo;
CVIl. Permitic ¢ cadastramento do fluxo por assunto;

CVIIl, Permitir que sejam definidos os selores onde os processos passario e a previsao de
permanéncia em cada salor,

CIX. Parmitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuarios especificos ou
agrupamentos,

CX Parmitir o envie da link per e-mail do proceeso para possivels auditorias externas (TCE)

CX|. Toda tramitaclo eletrénica, bem como os documentos anexados, podsrdo ser assinados
digitalmente;

CXIl. Carartir gue sormante administradores possuam parmissac para criar, alterar ou remover
demais permizsdes do sistema;

CXIll. Garantir que somente administradores possuam permissan para configuragdes de papéis e
participantes por USUEnos;
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CXIV. Garantir que todas as mensagens produzidas peio sistema sajam apmessantadas de forma

clara permitindo ao usudro que proceda com cormegfes ou cancelamenta das agdes
exgcutadas;

CXV. Dispor de funcionalidade de Ajuda em todo o sistema, possibilitando ao usuaria melhar
COmpreensao;
_‘.nﬂlﬂw
CXVl. Permitir o controle dos decumentos exigidos por assunto &m seu cadastro; 4,20
L
CXVI|. Possuir rotina para anaxar arquives digitalizados aps documanios 8 n-rm:aas:?ﬂ'.‘""'
CxXVIIIL Fossibilitar controlar a jurtada de processos por apensagio ou enexagan;

CXIX, Possuir configuragio para que 08 usuarios possam ger autorizados a fazer as tramitagdes
somente em setores especificos, inclusive determinar pardmetros de inicio e desligamento,

CXX. Permitir que as ceixas/participantes de tramitagio possam eer configuraveis por setor,
funglo, usudrio, papal;

CXXI. Permitir auditoria facilitada quanto a identificagac do usuario com a data que promoveu
qualguer manutenclo (cadastramento ou alleragio) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitactes;

CXXIl.Dispor de um histdrico de atieragles efetuadas nos principais cadastros do sislema,

CXXIL Clue seja possivel apontar a data da operag@o, usuario, coluna, situagic antes e
depols da modficacao;

CXXIV, Possibilitar a representacdo em modo grafico dos processcs por assunio para
gerencigments;

CXXV. Emitir relatério de processos abertos por periodo,;

CXXVI. Possuir relatérios do tipo drill-down, permitinde sar de um nivel mais alto e acessar
infarmagdas mals detalhadas, ou niveis menoras,

CAXVI, Possibilitar ao cidad3o a consulta de requisitos de protocolizag@o,;

CXXVIIN. O médulo de ouvidaria deve possibilitar o registro de gualguer tipo de cuvidoria, com

contrele do seu recebimente, envio e tramitacio, ate seu encerramento, formecendo
informagoes rapidas e confiavels;

CXXIX. Parmitir a consulta plblica (sem senha para acesso) a todos os profocolos gerados
para o contribuinte;

CHXX, Exibir informacBes dos processos coma: nimero, situagde, data de abertura, data de
arguivamento & descricio da selictagao;

. Possihilitar ao requerentz o acompanhamento de saus processos duranie as
diversas fases de sua tramitagao,

CHKIN, Dar condigSes ao cidad&o para participar de forma eletronica QoS pProcessos,
transformando assim toda & movimentagio fiscal do setor de fazenda com o contribuinte de
forma eletriinica;
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CO0K, Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejsr atividade para
execusao e gerenciar as elividades ja execuladas, integrada com a ramitago de processos,

CHXXIV. Permitir que as atividades plansjadas em crenograma sejam remanejadas e
devidamente justficadas;

CHIAY. Fermitir o controle da iniclalizagao de atividade, pausa e paralisagao; gg &

CXAXVI. Fermitir gue sejam adcionadas observagbes 2o processe quando p
gtividade no cronograma,

CXXXVI,  Permitir a criaglo de processos originados pelo cranograma;

CHOXNIL.  Permilir que andamento e providéncias de processos possam ser ecessados pelo
Cronograma,

CXXXIK. Permilir planejar as alividadesfaghes do processo a serem executadas,
CXL. Permitir a tramitaglo de processos entre drades da municipalidade;

CXLlL Deve permitr ¢ cadastro de |nimeros modelos de documentios  utiizados pela
municipalidade, podendo ser utilizado no procedimenio mapeado;

CXLIl. Possuir o atributo de espécie documental, permitinde a definigio da extensdo dos argquivos
& raspectivos tamanhos, quando anexados a processo;

CALIL, Deve parmitir o envio de dados do processo registrado através de e-mail contendo
link para acessc ao Comprovante de Profccolizagdo e ainda ao Histdrico de Andaments,

CXLIV Gerar dashboards & relalérios gerenciais inteligentes conlemplande no minimo,
procassns em exscuclo, finalzacos, tarafas em atraso, tarefas no praze, usuarios abvos,
usuarios com processo em atraso, quantidade de processos, tempo de inicio e finalizag8o,
podando ser amitido com diferentes pardmetros;

CXLV Oferacer um ambiente GUI, drill-down, permitindo com clique revelar maloras delzihes da

representacao,

CXLVI. Permitir assinar digitalmenta documentos digitalizados;

CXLWVIIL, Permitir a impressao de documents digital;

CHXLVIN, O médulo de pesquisa devera funcionar am navegador,

EKLI?; O sistema deve possuir suporie & impressda para toda e qualguer pesquisa do
sistema;

CL. O sistema deve permitir a exportagio de dados pera arguivo nos formalos csv e txt,

CLl.  Permitir a0 cidadiio a execucio de Servicos de Situagso Fiscal, tais como: emissac de 2°
via de Documento de Arrecadagio, Extrato Financeiro, Certiddo Negativa de Debitos, Emissao
de Alvara de Furncionamento,

CLIl. Permitir ao cidad3o a execugdo de Contencioso, tais como Contestacio do valor langado
do IPTU, ITBI efou Alvara de Funcionamento,
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CLI. Permitir ac cidadio a acesso e complementagio de Informagdes Cadasirs i
tals como: Visualizar e imprimir o3 dados cadastrais de empresa, adicionar imagens-s
geomeferenciadas relativas ao imdvel, alteragdo cadasiral;

CLIV. Permitir o cidadao ¢ acesso e complementacio de Informagées Cadastrais do Imobiliario,
tais como, Visualizar @ imprimir os dados cadastrais da empresa, adicionar iImagens e posigao
georreferenciadas relalivas a empresa, vencimento dos alvaras, alteragdo cadastral,

CLV. Permitir ao cidadao o acesso a Declaragdo Mensal de Servigos, tais como: Declaragdo dos
sanvigos prestados, dos earvicos comprados, dos servigos prestados da modalidade da
construgéeo civil, de =ervicoz de insfituicBes financeiras, declaraches de zervicos comprados
por rgdos plblicos, de sanvigos prestados da medalidade de cartdrios:

CLVI. Permitir ao cidaddc o acesso a Procedimentos administrativos flscals, tals como.
Neotificagdo, intimag@o de apresentacio de documentos fiscais @ a possibilidade de entrega-los
em formato digital com Cerificado Digital, aute de infragdo, recursas de 1° & 2° instancias,
consultas inbutarias;

COMISSAO DE PROCESSOS DIGITAIS

CLYII. A consulloria na estruturaciio da Comissdo de Processos Digitais obietiva capacilar pessoas
e criar multiplicadores capazes de realizar manulengies sistémicas, eslabelecer indicadores g
acompanhar a utilizagioe didria dos métodos estabelecidos em cada drea, auxdlande na
censtrugio de fluxos de processos de trabalho.

CLV A Comissdo & respansdval por zlinhar as tecnologias com as necessidades da
administracio, & ainda disseminar o quao relevanie s&0 o8 processos para o melhor
desempanho A Comissio de Processns Digitais & ancamraga por criar a cultura @ um
ambiente favoravel 8 analise continua e gqualificada sobre a forma como s80 execuladas as
atividades.

CLIX. Qufro atributo estratégico da Comisso & promover & integragio entre as areas.

3,23 4 GESTAQ DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITAGOES

|. O sistema devera conter cadastro de fornecedores ce pessoas fisicas e |uridicas, para
participagio em compras e licitagdes;

Il. Oscampos da cadastrameanto de dados do fornecedor cevern ser habilitados de acordo com o
tipa da passoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada, Exemplo: O sisterna néo podera permitir
digitacdo do campo CMPJ para pessoa fisica g vice-varsa,

ll. Pemmitir vincular ao cadestro do fornecedor/credor os documentos necessirics para a
habilitagio juridica;

IV. Centrolar o8 prazos de vencimento das certidfes e demais documenios exigidos a0s
forecedores, permitindo 8 emissdo de relatdrios

V. Disponibilizar cadastro de atividades econdmicas, codficads de acordo com a Classificagao
MNacicnal de Atividades Econdmicas (CNAE), possibilitando o wvinculo ao csdastro do
fornecedor;

V. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,
CPF/CNPJ, enquadramento & situagio {ativoivigente),
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VIl Possibilitar o registre & controle de vigéncia das infermacgées cadastrais e
gocios, contatos, representantes lagais, dentre outros;

Vil Possibiltar o registro @ controla de vinénela dos dados bancarios utilizados para os devidos
controles de pagamentos financeiros;

IX, © sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de reguiaridade dos
formecedores, através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenca
Municipal, Estadual e Federal;

¥, O sistema deverd identificar as emprasas coma ME & EFP para cumprimento a lei 123/2006 e
14772014,

PESQUISA DE PRECOS

X1, Conter médule de pescuisa de pregos, indispensdvel para a verificagdo de sxisténcia de
recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagdo pdblica, confronto e
exame de propostas em licitagio, estabelecendo o prego aproximado de referéncia gue a
administragio estara disposta a contratar,

XIl. Possibiitar que a pesquiza de pregos seja realizada utilizando o metodo de agrupamento de
solicitagies de compras/servicos;

Xlll. O sistema deverd destacar no refatério de quadro comparalivo de pregos, as propostas que
contém o menor preco, médio, mediana e demonstrar o coeficiente de varnagac onde o mesmo
possa definir a porcentagem de acordo com a8 necessicade.

X, O sistema devera disponibilizar recurso de soliciiagdo da preanchimento de precos anling
para o fornecedor,

®V. Possibilitar o envio de e-mail do fornecedor conlendo as informagfes de identificagdo do
processo. além de link e chave de acesso as informages,

X\I. Dispor de portal de servigos, onde o fomecedor podera acessar para responder de forma
anline o3 orgamentos solicitados;

¥Vl Quando o fomecedor acessar o processe de compra comespondante, alraves do portal de
servicos, exibir grid contendo os dados da compra, fomecedor & itens a seram respondidos;

XVIIl. Poesitilitar gue o fornecedor realize a emissSo de relatdrio contendo os pregos ofertados;

XIX. Apds responder a cotagdo de pregos, o sistema deverd enviar um e-mail para o solicitante,
informande gue o preenchimentic de pregos foi realizade com sucesso pelo fornecador;

XX A pesquisa de pregos deverd ficar disponivel por um periodo determinado, de forma
configuravel. Apos esse periodo, o processo nfo estardé mais disponivel.

XXl. Registrar no sistema a data de apresentagio da proposta palo fornecedor;

XXIl, Nao permitir que formscaderas Inativos e blogueados respendam pesquisas de precos pelo
portal da senvigos online

AQUISICOES POR COMPRAS E LICITAGOES
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PROCERS, e
LTRCIRN -
XX/ O sislema devera controlar as aquisicBes de materiais e contratagdo de serbigos, de forma
100% digital, desde o pedido de compras até a contratacdo, realizada atraves das modalidades
de dispensa ou licitagio, seguindo todas as etapas do processo abé a homologagao, contrato
AEfempenho, AFliquidacio, entrega cu prestaghc dos servigos e liquidagao da despesa;
®XIV. O sisterra devera armazenar informagdes relativas sos processos de aguisigdes e servigos
tais coma: drgdo, modalidade, numera/ano, processo adminisirativo, lipo de licitagao (menor
preco, melhor técnica, técnica @ prega, maior lance ou ofeda, etc), base legal, classificacaec,
cbieto, comissdo de licitagdo, datas‘hora de abertura, enlrega de envelapes, responsaves,

paricipantes, habilitagdes, inabllitagbes, parecerss & demais dados referentes a0 andamento
40 processo;

XXV, Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibiitando estimar compras futuras
de manaira mais assertiva;

XXVI O sisterna deverd permilir o cadastro de solicitagdo de compras conlendo os materiais afou
zarvicos para dar iniclo ao processo de aquisigio pelas diversas unidades gestorss e
administrativas que compdem a administragio, através de usudrios devidamente habilitados;

XX\l Dispor de integragio com o sistema contabil para efeito de vinculegao das dotagles
orgamentirias contdbels nos itens constantes soficitag3o de compras ou servigos,

2V Permitir ¢ cadastramentc de comigsdes parmanentes e especials, pregoeiros e
lgiloeiros, informando ¢ documento de nomeaclo, membros @ fungdas dasignadas;

XXX O sistema devera permitir, quando necessdrio, o agrupamento de vérias solictagles de
compras ou servigos para fins de formalizagho do procedimeanto licRatdrio;

XKX. Possibiltar o acompanhamento dos processos licitatéries desde a preparagao ate seu
julgamento, registrando as stapas de

Publicag@o do processo;

Emissao do relatdric da quadro comparativo de pregos;

Emissdo das atas referente a documentacio e julgamento das propostas;
Interposi¢ao de recurso;

Anulacdo e revogacao,

Impugnagio;

Parecer da comissac julgadora;

Paracer juridico;

Hamologacae e adjudicagao,

Numerar compras € licitagbes por modalidade,

Poazibilitar reordenar as fases do processo de ecordo com a necessidade;
Emitir relatério de vencedaores de pregos;

Possibilitar que todos os documentos inseridos no processs possam ser assinados digitalmente,

XXX|. Dispor de recurso que possibiite a sobicitagio de assinaturas para outros participantes no
andamento do processs licitatério;

¥X X1 Permitir informar a situacic dos processcs de licitagdo: concluida, anulada, cancsiada
suspense, deserta, fracassada ou revogada;

b o dllR Possuir integragio para publicagio com o portal PNCP (Fortal Nacional de Comprar
Publicas) de acordo com as necessidades abrigatonas co Perial,

XX, Permitir & geracio dos arquivos para imponagdo no TCERJ no gue se refare ans
atos juridicos conforme exigido e layout adotada palo tribunal.
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PREGAD PRESENCIAL P TURA D TRASKO
Zf ) s
XXXV Disponibilizar madulo de gerenciamento & acompanhamento da disputa ff’

XAXVI. Registrar de forma sintética os foernecedores participantes do pregao;

000, O sistema deverd disponibilizar uma tela para acompanhamenio de lances para os
licitantas, com a visualizagio do status & nimearo do lote, licitames e valor,

KXV, 0 médulo de licitag®es devera possibilitar a classificagdo das propostas do pregao
presencial autcmaticamente, conforme critérios de classificagde Impestos na legislagdo (Lai
10.520),

AAKIX. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/flote;

XL. Poszibilitar qua o pregoairo/equipe de apoic proceda com a habilitagio cu inabilitagle do
fornecador,;

XLl. Possibilitar ac fornecedor o registro de lances através do celular,

XLIl. Encerrada a fase de negociacao, o sistema deverd atualizar o status do item/lote indicando
gque o mesmo fol arrematado.

XLl Permitir integragdo com sislemas de gerenciamento de Pregao Eletrbnico tais coma, por
gxemplo, & caso nao possua que seja implementada ne prazo maximo de 30 dias
{ComprasNet, BLL, Licitanet e demais platafarmas do mercado)

ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

XLV O zistema devera parmiticr o gerenciamenta e conirole de alas de registro de pregos,
controlando as quantidades a serem utilizades, permitinde a emiss3o de relatdrios & consulta
em tela das informagies,

XLV. Emitir relatdric de raz3o de alas de registro de precos de forma sintética e analitica.

XLV1. Emitir ralatério de saldo da ata com as informagdes de quantidade. valor unitério, valor tatal,
quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do saldo.

CONTRATOS E CONVENIOS

XLVl Permitir o registro dos contratos & conwenios informando ndmero & ano da conirata,
fornecedor contratsdo, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e guantidades
contratadas, calculando a vigéncia contratual,

LARTIIR Reglstrar o adifivos, suspansoes e rescisoes confratuals, Incicanda motivo & data;

XLIX. Registrar as parcelas de contralos & convenios;

L. Registrar as medigies/etapas de execugdo dos contratos e convénios:

Ll. Repistrar o= responsaveis peles contratog @ convenios;
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LIl. Emitir relatério da relagBo de contratagBes. incluinda contratos atas e eonvénios, como
também seus respectivos aditivos e rescistes:

P, [ |
LIl Emitir relatério de razdo da contratos & convénios: ) Mol 5

LIV.  Emiur refatério de listagem dinamica ce contratos & convénios:

LV. Emitir relatdrio de saldo do contrato com as informacies de quantidade, valer unitdrio: valor
total, quantidade solicitada, valor solicitado, saldo e valor do =alds,

FORNECIMENTC

LVI. Registrar, de forma automaética, as sohctagbes de empenho para o reconhecimento inigial
de da despesa (AE);

LVIl. O sistema deverd realizar via iIntagragso com sistema comabil, o empenho da despasa;

* LVIIl. Registrar e autorizar, de forma automidtica, que a entraga de materials ou a execuclo de
servigos, possam ser realizados pelo fornecedar/credar [AF);

LIX. Reaistrar o ateste da entrega de materiais ou exacucio de servicos, de forms sutomatica.
mediante autonzagdo para gue a devida despesa seja liquidada (AL);

LX. O sistema devera realizar via integrag3o com sistama contabil, a liquidacie da despesa;
LXI.  Possitilitar anular as solicitagSes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE),
LRIl Possibilitar anular a entrega de materiais ou execucio de servicos, |4 autorizados {AF):
LXIN. Possitiitar anular a entrega de materiais ou execuglo de servigos, ja atestados (AL);

LXIV, Possibilitar complementar as solickagdes de empenhos ja reconhecidas como despesa
(AE);

LXV. Emitir relatério da relegio de autorizagBes, incluindo AE's, AF's & Al's, & as respectivas
complementagdes e anulagfes;

LXVI. Emitir relatério de auterizagio de empenho (AE);

LAV, Emitir relatdrio de autorizagio de fomecimento (AF);

AT Emitir relatorio de anulagao de autorizagle de empenha (AE):
LXIX. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de fomecimento (AF),
LAK.  Emitir relatfrio de anulagdo de autorizagdo de liquidacdo (ALY

LXX|. Emitir relatorio de razéc de autorizaslo da empanho (AE);

LXXII. Emitir relatdrio de razio de aulorzaglo de formecimenta (AF);

LI, Emitir ralatdrio de razdo de autorizagio de liguidagho (AL).
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3.23.5 GESTAO DE ALMOXARIFADOD

Fﬂirni!:ir a manuten;io do caldlego de materiais quanto as informagBes de: nome,
especificagdo e unidade de medida:

Il Possuir no cadastro de materisis campos para descrigdes sucintas & o)
limitagéo de caracteres, através de especificacdo integral: J
. © software devera proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do fomeciments
de palavras inteiras cu parte de palavras contidas no nome ou na desericlio dos produtos:

IV,  Permitir duplicar itens do cataloge de materiais, agilizando novos cadastros,

V. O sistema devera permitir o registro dos diversos almoxarifades exislentes na organizacio,

possibilitando vincular ao seu cadasiro & estrulura organizacional correspondente &
responsaveis;

VI, Possibiltar ¢ cadastro de classificagbes do eslogue, podendo ser subdividido am materiais de
consumo, materais de distribuigio gratuita, materiais permanentas, dentre outros que farem
necessanos;

VIl. Deverd possibilitar o cadastro de lotes de mercedorias, para controle da valldada de itans
pereciveis, madicamentos, entre outros;

Vill. Devera possibilitar o cadastro de enderegos fisicos de estocagem, para controle do saldo de
itene am enderegos distintos, conforme definide pele gestor;

IX.  Possuir configuracdo de quantitative efou valor, minime, médic 8 maximo de itens, para
controle do ponto de ressuprimanto de saldo fisico no estogue;

X.  Devera possibilitar a implantagie de saldos iniciais de ilens no estogus;

Xl Possuir médulo de inventario para ajuste do saldo atual através do langamento da contagem
fisica dos itens encontrados em estogue;

Xl Possibiltar o blogueio de movimentagdes no aimoxarifado durante o perfodo de inventdrio;

X, Permitir o cadastramento de comissbes responsdveis pela realizagho dos inventdrics des
bens estocados em almoxarifado;

XIV. Emitr relatério de resultade de inventario, conlendo o resultado das informagfes do
langamento da contagem fisica dos itens encontrados em estogue;

XV, Possibilitar o langamento de entradas automaticas da nota fiscal a partir da emissho de
auforizagies de formecimentn (AF), de forma integrada com o software de gestdo de
Compras, Licitagfes e Contratos;

XV, Emitir relatorio de boletim de ertrada;

XV Permitir o registro da salda de material por unidade administrativa requisitante, permitindg
infarmar a data do mavimento, ndmera/anc. requerente, item, quantidade, valor unitéro e
valor total;

XV, Possitiitar efetusr a salda automatica de todos os itens do eslogue pela entrega do material
de forma Integral;

Aar




ESTADO DO RIO DE JANEIR(O

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD E REESTRUTURACAD

XX, Emitir relatdrio de requisigic de material;
AX. Devera permitir realizar transferéncias e emprestimos de um estogue para o outro;
AX|. Emitir relatdrio de Crédito de Transferéncias de Estoque;

XX, Emitir relatario de Débito de Transferéncias de Estoque;

XN Controle de toda a maovimentacio de entradas, saldas, transferéncias, devendo
atualizagio do saldo estogue de acordo com cada movimentagio realizada;

AXIN.O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicées de materizls, possibilitando
que os setores fora do orglo possam realizar suas solicitapbes diretamente pelo sistema;

XXV, Permitir consulte dindmica mediante relatorio gerencial das movimentagies de mercadorias,
por periodo, dotagdo & por almoxarifado, listando todas as antradas, saldas e demais
movimentos,

XV Possibilitar emissdoc de relatdno de balancete do estogue por classe patrimonal,
demonstrands o3 movimentos de salde inicial, entradas, crédites de Wransferéncia, zaidas,
debitos de transferéncia e salde atual;

X011, Emitir istagem do salde de itens contides no estogue;

AN Emitir relatdrio de historico de materiais, contendo as informagies detalhadas das
movimeniagtes ce cada item.

XD{ - Permiticr o cadastra & emitir ot relatéro da deliberagio 27717 conforme modelo
disponibilizado pelo TCE/R.J referente ao Almoxanfado,

3236 GESTAD DE PATRIMONIO

|.  Permitir cadastrar a estrutura organizacicnal (locais, setores, secretarias) que compde o orgao,
conforme organograma definido pela entidade;

Il. Permitir a manutencis do catdlogo de materals & servigos, quanto as informagtes de: nome,
espacificacio o unidade de medida;

Ill. Possuir no cadastro de materigis e servigos campos para descrigdes sucintas e detalhadas
gem imitagio de caracteres, atraves de especificacdo integral;

IV, © software deverd proporcionar mecanismos de busca, atravas do fornecimentc de palavras
interas ou parte de palavras contidas no nome ou na descrizBo dos equipamentos e maternais,

V. Permitir duplicar itens do catélogo de materiais, agilizando novos cadastros;

V1. Permitir o cadastro de arupes de bens patrimoniaiz tais como moveis, imoveis, semaoventes e
intangiveis;

Wil. Possibilitar ¢ cadastro de férmulas de cdlculo de langamentos contabels para cada lipo de
movimentacio (avaliacio. reavaliagdo e depreciagaa).

VIl Possulr cadastro de ¢lasses patrimoniais pars agrupaments de bens de acordo com a sua
classificagdo contabil;
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IX. Possibilitar a inclusdo {entrada) de um bem permanente no sistema de
Integragdo com o sistema de almoxarifado;

X. Demanstrar no grid de tombamento automatico de bens mdveis o nome do fo
documents fiscal, nimsro do documento fiscal, nome do item e a quantidade dispanivel para
lancamento;

¥| Possibiltar o cadastro dos bens mavels e imavels, contendo todos os dados necessarios para
o patrimonial, inclusive identificagdo do setor e pessea responsavel, No caso de bens imévels,
permitir ainda o langamento dos seguintes dados adicionals como: endereqo, srea, valor, tipo,
natureza e utilizagaag,

X1l Permitir consultar os bans por nimero de tombamento, nome, data, valor e tipo de eguisiclo
{grupo de bens),

XIll. Pemmitir o controle dos bens recebidos em cessdo ou comodalo,

XIV. ©O sistema deverd possibilitar incorporar ou n&o incorporar o valor do bem no controle
patrimenial,

X\ Possulr rotina de duplicacio de bens, a ser utilizado nos casos em que sfic tombados varios
bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastraments dos bens;

XV, Poseibilitar 3 insercac de anexcs ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.]
XV, Emitir relatorio de histdrico de bans patrimoniais;

XVII. Parmitir efetuar o registro do termo de guarda e responsabilidade, individual ou colativo
(satorial) dos bens;

XX, Emitir relatério de stiquetas patrimoniais contendo no minima o ndmers no tembemento,
nome do ltem & QRCode;

¥ ¥ Passulr cadastre de transferéncis de bens de acordo com os locais definidos pela entidada,
registrando o local anterior & atual;

¥X). Emitir relatsric de termo de transferéncia patrimonial;

XXIl. Permitic o registro da baixa dos bans por venda, doagdo, cbsolescéncia ou sucateamento,
inutilizaclo, Inexisténcia fisica, sinistro, etc.|

Y. Emitlr relatério de baizas patrimoniais;
XX\ Possuir rofina para estomno de balxa da bens patrimeniais,
XYV Posszulr cadastro de avaliagbes para correg3o/atualizagao de velores dos bens da entidace;

XXW| Possuir rotina de reavaliagio e depreciagio de acordo com os parmetros definidos pela
enfidads

*¥V/||. Possuir rotina para estorno de avaliagio de bens patrimoniais;

b AT/ Passuir rotina para estoma de reavaliagio de bens patrimoniais;
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XXIX. Possuir rotina para estorno de depreciacio de bens patrimonials:
XXX, Possivilitar a impressfo do relatério de estorno de movimentagdes;

AXA|. Permitir o registro da aberiura & do fechamento do inventdric, bloqueando a movimentagso
ou cestinagac de bens durante a sua realizagio;

KAX1 Permitir o registro pelo responsavel pela conformidade do inventdrio realizedo;

FOKIN Emitir relatério balancete patrimonial por periedo, contendo no minimo as seguinies
informagdes: Saldo Inicial, Aguisigbes (+), Incorporagbes [+), Avaliagles Posilivas (+),
Estornos da Avaliagbes Fositivas (-), Avaliaghes MNegativas (-), Eslornos de Avaliagies
MNegativas {+), Reavaliagdes (+), Estormos de ReavallagBes (-), Depreciagles {-), Estornos de
Depraciagias (+), Baixas (-), Estornos de Balxas (+) ¢ Saldo Atual;

XXM, Possuir cadastro de comisstes dz patrimonio, contendo a finelidade, vigéncia,
Documeanto de Nomeagio e composicio dos membros responsavels,

XXXV Emitir relatorio da relagée sinletica dos bens patrimoniais cadastrados por pericdo

XXM Emitir relatdrios confarme defiberagio 277717 conforme exigida pala TCERJ

I. O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos deverd ser via Web com servidor
online, Banco Unico de dados, usudrios & acessos |limitados através de navegador de intemet.

Il. Permitir 8 captagio e manutengée de informagies pessocais de todos os servidores com no
minime 0% seguintes dades: Malricula, Nome, Filiagao, Daia de Nascimento, Sexn, Grau de
Instruglo, Estade Civil, Endereca, CPF, PIS, RG (Ndmera, ﬂrgﬂa Expedidar & Data
Expedicie), Carleira de Trabalho (Mamero e Serie), Carterra de Habilitagio, Msturalidads,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identficar se & Deficiente Fisico |dentificando o grau e tipo de
deficidncia & &8 & doador de drgdos;

lIl. Pemmitir a captacio e manutensdo de informagdes do vincule gque o servidor teve afou tem com
a legia com no minimo o2 seguintes dados: Vineulo, Cargo e Fungo, Saldrio, Horario &
Escala, Data de Nomeagio, Data de Posse, Data de Admissde, Data de Término e
Prorregacdo de Contrato Tempordrio, dados do SEIOPE, dados para Esocial, Lotagao Contabil €
Local de Trabalho;

IV, Permitir cadastrar as informacfes da Qualificagio profissional incluindo 8 escolardade,
fermagao, treinamantos realizados 8 expenéncias antariores,

V. Dispor do registro de Dependentes dos servidores para a realizagdo de calculos da felha da
pagamento, referentes a beneficios & encargos. Devera realizar a baixa automatica da relagado
de dependéncia quando atingir o imite de [dade configurade pelo usuario.

VI, O sisterma deve permitir criar varios tipos tabelas de Previdencias Social tais como; Previdéncia
Municipal, Previdéncia Estadual, Previdéncia Federal & Tabela do Regime Geral do INSS,
permitinco Ineerir as faixas salariais da/sté & aliquotas de acordo com 85 faixas, para
descontos dos valores retidos e Encanges Sociais, tendo ainda a possibilidade de langar o
valor maximo de teto de contribuican, bem como langamenios de valores para de Salario
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V. Deva tar a possibiiidade de cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores
_tedaté’ para enquadramerto das aliquotas para descontos & suas dedugBes legais,

Familia de ascordo com enquadramento de aliquotas, podando
Contribuicio Adicional, deixands histdrico mensal da labela.

VIll. Permitir cadastrar as infermagdes da Qualificagio profissicnal incluindo a escolaridade,
formagéo, treinamentos realizados e experidncias anteriores;

|X. Devera permifir o cadasiro de servidores que possuem mais de um vinculo empragaticio com a
entidade, vinculando cada contralo 2o seu Regime de Previdéncia (RPPS ou RGPS). Devera
ainda, para senvidores gue possusm mas de conirato de trabalho com entidade, realizar o
acimuly de bases de encargos para Previdéncia (RPPS ou RGPS) e IRRF, bem coma o
calculo dos ancargos de retangao do servidor & encargos patronais da antidade.

X. Deve possulr ainda campo para cadastrar o valor de abatimento para Aposentados e

Pensionistas maiores de 65 anos e valer de Dedug8o por Dependentes, deixando histdrico
merisal da fabala

Xl. Permitlir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como. Celefistas,
Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

Xll. Permitir cadastro dos beneficifirics de Pensfic Alimenticia (PA), com: Dades pessoais des
heneficiarios de FA (Nome, RG, CPF, data de nascimento, conta bancaria, enderago) &
guando for o caso do responsavel; Relagdo de Dependéncia com senvidor, Determinegao
Judicial definida para o beneficio. Propiciar a manutengio do relacionamenle com o cadastio
funcional do alimentante

Xill. Permitir o cadastrameénto do organograma da estrutura administretiva, por exercicio, para
manter ¢ histérico da lotagio e custeie, com informagdo da fonte de recurso gue sera ulilizada
para caplagio do recurso a ser utiizado para pagamento dos servidores informados no
cusleio;

X1V, Mamer histdrico por usuario do sistama, referente ao= registros de inclusio, alteracio
excdusio das alteragfes de cargo, saldrio, Unidade Gestora, Iotaglo, custeio, vinculo, regime
juridico, kocal de trabalho & Banco/dgénciasConta Bancéria dos servidores, do cadastro de
dependentes, bam como de langamentos vanaveis, fixe, afastamantes, faltas e programagao
de férias. Deverd perar relaténe dos registros, por usuanc e periodo, contendo minimamente
as Informacdes de nome do usudrio, data, horaric e a informagie do cortedde incluldeo,
altzrada & sxcluido,

X\ Permitir o cadastramento de todes as referéncias salarizis, contendo no minimo o simbolo da
referéncia 8 o histarico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previstas no
estatuto e legislagio do municipio.

X\,  Permitir controlar limite de teic salanal de acordo com os limites configurados pele usuario

XV, Manter o conlrole do quadre cargos, permitinda ao administrador cadastrar de todos os
cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario com na minimo
ne seguntes dados: Nomenclatura. Carreira, Teto salarial, escolaridade exigida, CBO,
Referéncia Salanal Inicial, Dados para prestacdo de conta, Lel de criagdc, descrigdo das
Atividades, Conhecimentos, Habiidades e Area de formagao.
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XV, Marter ¢ controle do quadro de vagas, por cargo, Deverd gerar relatério gerencial refarente

a0 quadro de vagas, demanstrando as informagies de vagas Previstas, Ocupadas & o Saldo
de vagas para o cargo.

AIX.  Permitir o cadastro da lel de criagdio, extingdo, reajuste salarial e reestruturagle dos cargos,
contendo o numera e descricio da lel, data da le, data da vigéncia & data da publicacac.

KX, Disponibilizar mecanismo para reslizacic da cépia do Registro de Contrato do servidor ative 2
demitido, duplicando todos os dados, anterior de confrato de trabalho do sarvidor, em um nove
contrato. Deve permitir a pantir da copia, realizar as alteragfes dos dacos gue foram coplados,
efetivando o novo registre de contrata do servidar

XXl  Possuir validag8o do digito verificador de inscrighes do PIS/PASEP & CPF no cadasiro de
pessoas.

XAl Permitir reajustes salarials de modo coletivo ou para niveis salarials do plano de cargos

XX, Permitir registrar no cadastro dos funciondries efetivos que slie nomeados para ocupar
cargoe comissionades, informar o cargo e a faixa salarial gue corresponde ao cargo
comissionado, O cdlculo da folna mensal do servidor em cargo comissicnado deverd ser com
referéncia na faixa salarial do cargo ocupado, bem como as demais verbas de proventos e
vantagens gue tem por base o saldrio do servidor

XXIV. Parmitir a localizagio de um funciondric por meio de seus principais dados cadastrais
{Nome ou parte dala, CPF, RG, Matricula Anterior, PISPASEP, Vincule, Data admissis & Data
demisada),

XXV. Dispenibilizar mecanisme para realizacéo da cépia do Registo de Contrato do servidor ativo
& demitido, duplicando todos os dados anteriores de contrato de trabalho do servidor em um
nova contrato. Deve permitir a parir da copia, realizar as alteragSes dos dados gue foram
copiados, efelivando o novo registre de contrale do servidor.

XXV|. Permitir cadastrar a rescisfio de forma individual e coleliva para os funcion4rios.

) XXV Permilir cadastrar e caleular uma rescis@o complementar para funciondrics gue tiverem a
resciedo calculada

XV Permitir @ inclusdo & configuragio de motivos de resciso e respectivas verbas
rescisorias, assim como respeclivos codigos 3 serem gerados para RAIS, CAGED, SEFIF e
saque do FGTS. Permitir também a ceonfiguragBo de desligamento per regime de trabalho e
motivo de rescis3o, para garantic que ndo seja informado um desligamento inadequadeo para ¢
servidar, por exemplo: thrmina de contrato para um servidor efetiva

AXIA. Permitir configuragdo de regime (vinculos) dos diferentes tipos de admissdo, dados
governamentais, previdéncia, para garantir gque ndo seja admitido um servidor com
informagGes fora dos padres permitidos;

AXX, Permitir cadasto de enitidades consignatarias e conveniadas. No cadastro devera ser
possivel informar nome, razlo social CNPJ, enderego, telefone de contato. Deve também
possuir o cadastro de verbas a serem dazcontados em folha de pagamento

AXXL. Permitir o cadastramerto de fodos os langamentos fixos dos servidores (adicionais.
gratificagbes, consignagdes, eic. ), para efeio de pagamento cu desconto em folha, com no
minmo, o codigo da verba (verificando se a verbe esta previsia para o regime de trabalho do
servidar);
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KXXII. Parmitir transferéncia cosetive nos itens: Local de Trabalho, Lotagle, Carge, Padrio de
Salario, Horarios, Estabelecimentos, Siope;

XXX Fermitir langamentos colefivos nos ltens: Langamentos Fixos, Langamentos
Varidveis,
KAXIV, Dispor de rotina de importagio de planihas para movimento fixo e varidvel A

planilha deve conter as informacdes das verbas que serdo calculadas na folha de pagamento,
fazendo com gue o usudrio agilize o seu rabalho.

XXXV "Dispor de rotina de importagic de arguivo texto para movimanto fixo, varidvel faltas &
afastamentcs. Permilir a definigBo dos campos das tabelas, por tipo de movimento, que serd
importade. Devera imprimir relatdrio de imporiagic contenda minimamente a matricula e riome
do funcionaric, o valer importado ou rejeitado, bem come a totalizacio dos valores importados
& rejeilados

XXXV, Ofertar o registro da servidores que possuem vinculo empregsticic em outras
empresas, permitindo informar ¢ CNPJ da empresa, o valor da base de coniribuicie, 3
categona de trabalhador para o eSocial e o periodo de vigéncla do vincule empregaticio na
outra empresa. Devera reslizar o cdlcule mensal do servidor que possul mdltiple vinculs,
acumilando a base de coniribuicdo de todes oe vinculos, respeltands o limite méximo de
desconto do INSS de scordo com a tabela oficial do INSS

XXXV Permitir realizar o cadastro de substituicio de cargos, am ocasifo de féras ou
licencas;
JOOEIN Viabllizar o registro de ocoméncias profissiocnals cos servidores, previstas na

legislagia municipal, possibilitando consulta de tams registros a partir do cadastro do servidor:

EXXIX Propiciar o langcamenio de histdricos do lempo de servigo anterior, permitindo
averbar esses periodos anteriores como agquisiclo de adicional de tempo de servico.

XL. Permitir digitalizar qualguer tipo de documento dos sarvidores, CertidSes RG. Atestados
~ Cerificados, elc e anexar ao cadasiro de funcionario.

ALl Permitir cadastrar ficha de avaliagic dos servidores, contendo as perguntes com suas
portuacies.

XLIl. Criagdo de log (exclusdo, inclusao, elleregdo) que o usuario tenha feto no sistema;
ALIIl. Cadastro de Perfis de usudrio com parmissdes de: InclusBo, alteraglo, visualizagao,

ALIV. Dispor de rotina para calculos simulados, pemitindo realizar simulagdes de reajusts salariz|
e como o calculo de forma parcizl e total da folha de pagamento. Devera listar relatario com
oz valores simulados calculados

ALV. Disponibilizar ¢ cadastro de Operadoras de Pleno de Salde, flexibilizande a definigio das
regres de calculo da mensalidade por valor fixo & faixa etaria, mensalidade com percentual
sobre salario base, & percentual de parficipacio da Entidade o cdnjuge. Os valores
dascontados do Flano de Sadde do funcionaria devemn ser enviados de forma automatica para
e DIRF e Comprovanie de Rendimentos.

h?




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD E REFSTRYY

XLVI. Controlar informagies referentes aos estagidrios vinculados com a entidade, bem como sua
escolanidade, as atividades a serem desenvolvidas, cadastro das instituiges de ensino
conveniadas com o orgéo e putres aspecios para acompanhamento do andamento do estagio.

XLVl Permitir o cadastro de carreiras.
XLV, Possuir cadastro € controies dos beneficios recebidos pelos fundondrios.

XLiX. Manter o registro & controle de servidores cedidos e recebidos para outros drgaos ou
entidades, bem como o pericdo de duregdo da cedéncia do servidor, identificando o tipo de
cassao (Cedido cu Recebido) @ sa a forma de pagameante serd com &nus para a entidede gue
esta cedendo ou recebendo o servidor. Devera realizar a baixa automatica do movimento de
cessdo ao trming do pericdo delarminado.

L. Possuir cadastro de autdnomos que prestam servigos a entidade, permitindo registrar o valor
da cada servico prestado, separado dos servidores, porem acessando o mesmo banco de
dados, permitindo informar seus depandentes para desconto no IRRF.

LI, Permilir a identificagao dos transportadores autdnomos para seu cometo enguadramento no
arquiva da SEFIF/GFIP, nos padrdes da legisiacao vigante;

LI, Manter o cadaslro do CID & a descrigdo da doenga,

LIl Manter o cadastro de todos 03 médicos gue atendem os servidores plblicos municipals com o
Mome & CEM;

LY. Parmitir o cadastro de atestados com informagio do CID [Classificacdo Internacional de
Doangas).

LY. Pemitir o controle das atestades alravés da laudos médicos.

LVI. Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguin Licengas Maternidads,
Acidente do Trabalbho, Acompanhamento de Pessoca da Familia, Prorrogagic de Doenga &
Acidente de Trabalho. informando no minimo a |denlificacdo do servidor, ipo de iicenca ou
afastamenlo, documeanto apresentado, médico que atendeu, CID Informade no atendimeanta,
médico que fez a pericia, CID informade na pericia & periodo homaologado da licenga ou
alastamenio;

LVIl. Efetuar o kngamento de 1odos os tipos de licencas como Licenga Gala, Licenga Nojo e
Licenca sem Vencimenlo, Licenga Maternidade, Acompanhamento de Pessca da Familia,
Ataztado Medico inferior ou superior a 15 dias, informande no minimo a ldentificagdo do
servidor, tipo de licenca ou afastamente, documento apresentado. medico que alendey, CID
informada no atendimento.

LVIll. Permitir o cadastro de acidentes de trabalho com registro dos dados do acideanta, médico
que prestou atendimento, utilizag8e ou nfo de equipamenta de seguranga, entreyista com o
funclondno e testemunhas do acidenta.

LIX Efeluar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramenta da CAT e a
emisefio do formulario padronizada,

LX. Emitir relatério contendo os dados da CAT coma: doenga informada no atendimento & medico
gue atendeu no langamento de atestado referente a acidente do frabalho;

LXl. Permitir langar a data da aita médica pera as licengas @ afastamentos;
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LXIl. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatdric por tipo de afastanie nfin-ﬁr doenca e

por periodo

LXIl. Permitir o langamente de Licengas e Afastamentos de % dia. Esle langamento devera
influenciar na contagam de tempo de servigo, caso esteja deferminade

LXIV. Controlar prorrogaches de licengas para evitar que ultrapasse o Iimite de dias permitido para
d Masma,

LXV. Paermilir cadasirar licenga maternidade da 180, dias com gerac3o em verbas separadas dos
120 dias e 80 dias, prevendo abatimente na Guia de Previdéncia somente do previsto am lai;

LXVI. Permitr o cadastro e configurago do tipo de afastemento, parametrizando as licergas gue
descontardo au nao em férias, décimo terceiro saldrio e tempo de sarvigo e quals verbas serdo
pagas caso haja necessidade da troca de verbas no calculo da folha.

© LXVII. Permitir o cadastre dos requisitos do Ministéric do Trabalho para EP| (Equipamenta de
Protecao Individual),

AT} Permitir o cadasiro de aquisiclo pela entidade de Equipamentos de Protegio
Individual - EPI

LXLX. Permitir cadastrar os dades referenie a CIPA como edilal, eleigdes e membres da CIPA
LXX. Emitir o Atestado de Saldde Qcoupacional (ASO),

L¥Xl. Emitir o Reguerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS

XX, Parmitir & langamente histarico de periodos aquisitives e de gozo de férias,

LI Permitir o langamenta de mais que um perlode de gozo para o mesma pericdo
aquisitiva de férias, controlando o salde restante dos dias de lérias

| LXKV, Manler o cadastro de lodos os periodos aquisitivos (guinguénios) de licenga prémio
dos servidores desde a admissdo atéd a exonaracao;

LAXV. Parmitir o langamentic de farias am gozo & peclnia para o mesmo periodo agquisitive,
controlendo o saldo restante dos dias de férias;

LN Permitir o pagamento das f&ras integral ou proporcional a cada periodo de gozo
langado, com o respectivo 1/3 adicional @ médias periddicas;

LAXVIL. Parmitir o langamento de um mesmo pericde de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langamento quando vanos senidores vao sair de férias no mesmo periodo;

XN Calcular a folha de ferias, incluinde abono pecunidrc & a falha de 13° salario (no
més de aniversano do servidor efetiva);

LXXEX. Controlar prazos para gozo de feries, emitinda relatorics para fenas pericdo
concessivo de gozo com vencimenta aminanta;

LAAX. Possiblitar @ geragao de escala de férias 8 suas alleragles
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LXXXI. Fermitir o pagamenta da 20 dias da fénias;
LXK, Emitir relagio de férias vencidas e a vencer por lolagdo e administra a;.
XXX, Emitir avisos e recibos de férias;

LXXXIY Calcular o tempo de efetive exerciclo para fine de Férias, abatendo as fallas
injustificadas e a5 licangas nao confadas como efetive exercicio, concedenda os dias de direite

de gozo de ferias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando 0s mesmos,
por motiva de excessa de auséncias em relacio ao limite estabelecideo;

LY, Manter o cadastro de todos o5 periodas aquisitvos (glinglénios) de licenga prémio
dos servidores desde a admissdo oté a exoneraglo;

LAXX XN Farmitir o langamento de mais que um periodo ce gozo para o mesma periode
aquisitivo de licenga prémio controdando o saldo restante dos dias;

LXXXVIl.  Emitir relatdric contendo as informagdes de licenga premic csdastradas para
confaréncia,

LXXXVI.  Dispor de rotina de calculo do beneficio de Vale Transporte, ofedtanda o cadastro de
empresas de vale transporte, linhas, tanfas especificas por finha de transporie & uUsSuarios que
terdo direito ao baneficia,

LXK, Ter a opgio para realizar a suspensac do desconto do vale transporte quando
NEecessario.

AC. Permitir o registro da gquantidade de passes didrics utilizados pelo servidor no percurso de ida
e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para oulros percursos, ng ¢aso de
senndores que sa deslocam para mais que um local de trabalhe;

XCl. Consultar valores totais por linhes de transporie coletivo utilizedas pelos funcionarios, e
damanstrar em relataric o valor e cuslo do vaie transporie por empresa de dnibus.

XCll. Permitir a configuragao dos codigos para desconto @ reslituizao de vale fransporte em folha
de pagamento,

XCH|. Efetuar o celoule dos valore:s doe desconlos da vales transporta por matricula do
funcionére. Uma rotina de excluzdo do cilculo deve também ser pravistia

KGN, Consullar os valores tolals com vale fransporte por funcionario.

XCV. Controler a quantidade da passes reduzindo am casos de faltas, férias, licengas e
afastamentos langados.

XCVI. Registrar atos de elogio, adverténcia @ punigic

XCV|l.Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licengas e
gfastamentos, com o registro no curriculo funcional do senvidor,

XCWIN, Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de féras em
gozo de férias, com o registro no currfcule funcional do servidor,
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XCIX. Gerar automaticamente ¢ ato administrativo a partic de um lanémnmﬁ&e licenga prémio

em gozo com o regisiro no currioule funcional do servidor.

C. Gerar automaticamente o ato administrative a pardir de um lancamento de licenga sem
vancimento, com o regisiro no curriculs funcional do sanvidor.

Cl. Gerar automaticamante o ato administrative a partir de um langamento de licerca gala, com o
registro no curricule funcional do servidor,

Cll. Gerar automaticamenta o ato administrabivo & partir o8 um langamento de licerca nojo, com o
registro no curricule funcionsl do servidor

Clll, Gerar o contrato de servidores tempordrios a partir de fancaments da admisso:
CIV., Gerar otermo de posse da sarvidores a partir do lancamento da possefadmiss@o;

CV.Permitir a visualizagio dos atos expedidos em tela, papel ou em arquive FDF para publicagio
na Internet;

CVI. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo,
abelendo as faltas injustficadas & as Ecengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo
sertiddo para concessa@o e atualizagho do percentual concedido para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitives, prorroganda ou cancelando ¢s mesmos, por metive de
exc2s30 de auséncias em relacio ao limite estabelecido:

CYIl. Calcular o tempo de efetlve exercicio para fins de Aposentaderia. abalendo as faltas
imustificadas & as licengas ndo contadas como efetive exercicio, emitindo certidio
demonstrando o tempo de efelivo exercicio até a data atual Permitir a informagdo de tempos
antaricras oriuncos de outros Grgdos, consolidando fodo o tempo na cerliddc para fins de
apcsentadornia,

CVIIl. Possuir cadastro de dalas especiais, desenglo dos feriados e pontos facultatives do
calendéric, a serem considerades nos célculos, devera ter tela especifica para este contrale.

' CIA. Realzar a leitura do registro de reldgios

CX. Importar ¢ arquive do pento eletrénica, com as verbas definidas para pagamanto ou descanto
do funcignano a ser calculado em folha de pagamento

CXl. Parmitir a importago do ponto eletrfnice utilizado pelo MUNICIFIO para insergdo no
sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto controle do banco de horas;

CXIIl.  Emitir relatdrios de exirato do ponto eletrénico, de forma individual ou coletiva do regisire do
panto, dentro do periodo selecionado

CXIl. Permitir montagem de escala de trabalho, com intervalo de saida de acordo com a carga
hardria do servidor.

CXIV. Configuragdo de tolerancia na leifura do registro de ponto elalrénico

CXV, Parmitir langar as auséncias e afastamentos, parmitic parametrizar periodos para
fechamentos do ponto e possuir tela para manutengao de ponto

CXVI. Relatario de faltas, sirasos, registros inconsistentes e saldos.
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CXVIL.O sistema devera estar preparado para atender as exigéncias d 85ocial, nos praros
estipulado pelo Governo Federal para a prestagio das informagdes pelos Orglos Poblicos,
geranda os arquivos XML nos padries estipulados nos layouts do eSocial, com assinatura
dpigi?:,l:i dos Eventos Inicials, Eventos de Tabelas, Eventos Mo Periddicos e Eventos

arddicos;

CXVIN, Q0 sistema devera possuir ferramenta que realize busca na base de dados &, apds
cruzamento de dados com a base do eSccial, apresente as inconsist@ncias das informagbes
pessoais dos funcionanos, Nno minimo as exigidas pelo governo, faciltando a realizagdo de um
recadastramento para atualizacio dos cadastros:

CXIX. Permitir 8 validagio dos avenios iniciais & de tabelas, antes mesmo de ervid-los ao
ambiente do e-Sowmal, fazendo com que sssim possam ser eliminados os erros e divernfncias
exizientes.

CXX. Pemitir a configuraglio das rubrcas ullizadas pela folhe de pegamento, conforme a3
labelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a geragio dos eventes S-1010.

CXXl. Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, ¢ sistema abnr
diretamerte na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento,
onde esta divergents conforme o layout, para que o usudric possa realizar a comegio.

CXXI Permitir gue no ambiente de produgdo dos eventos iniciais e oe tabelas, ao reallzar a
vakdacao o siclema aponte automaticamenta para a usuario, qual everto & necessaro enviar
uma alteragdo efou inclusio.

CCX. Permitir realizar a validag®o dos eventos ndo peridédicos, antes mesmo de envid-los
ac amblente do eSocial, fazendc com gue assim possam ser eliminados os erros &
divergéncias existentes,

CXXIV. Permitir captar as informagBes do sisterma de Folha de Pagamenta, para realizar a

geracdo dos eventos peribdicos, lanto de remuneragles como de reaberura e fechamento de
eventos,

CXXNV Permitir na transmissio de cada lote ao portal do @Social, a consulta via sistema, do
prolocolo @ 08 recibos existentes, mostrando assim o8 evantos enviados & sua sifuacio
medianis o recebimenic do eSocial.

CXXW, O sistema deverd manler o5 arquives enviados juntamente com o recibo do envio
para possivel validagio.

CXAVII Q sistema devera gravar ¢s recibos de cada lote enviado, em sua basa de dados
para consultas futuras.

CVII. Deve capturar informacdes necessdrias do Bando de Dados ¢a Folha de pagaments
para geracgio das informagfes.

CXXIX. Permitir o processamento das folhas de: Fagamento Menszal, Rescisdio,
Adiantamento de Féras, Licenga Prémic, Adiantamento Salaral, Adiantamento de Décimo
Tercaira Salang, Décimo Terceiro Salario & Complementar,

CX K, Permitir o calculo para pagamento do pessoal ative, Inative 2 pansionistas, tratando
sdeguadamente os diversos regimes juridicos, adiartamentos, pensfSes e beneficios
parmitindo recalculos gerais, parcials ou individuais.

L
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CHXEL Permitir o processamento de varias folhas de pagamento paras Edafma refaréncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento;

CXXXIL. Permitir o processamento de folha de resciséo individual ou coletiva com calculos de
férias Indenizadas, proporcionais e 13° saldrio automaticamenta, sem a necessidade de
langamento avulss na folka;

CHAX XN, Fermitir a inclusd3o de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, emprestimos, descontos diversos & acBes judiclais, para um servidor ou um grupo de
servidores no caso de langamento comum a todos:

CXXXIV,  Permitir o controle de empréstimos concedidos a servidores com desconto
automalico das parcelas na folha mensal ou na rescisio

CHXXV. Permilir paramelrizagio de regres, para geragic de efellos nas verbas de
pagamento & na contagem de lempo do senidor, a parlir de averbacao de lempo.

CXXAVI. Permitir a incluséo de verbas da forma rapida, incluindo a mesma verba para vérios
funciondrios, facilitande a insergBo dos dados

CXAXVI,  Controlar os vencimentos e descontos pemmitidos em cada regime de trebalhe,
impossibilitando que seja efeluade 0 langamento de um vencimento ou cesconto exclugive de
um regime am um outrg;

CXAXVIL 3. Afolha de Licenga Prémio devera ser processada com as informagdes dos dias de
pecinia a/ou gozo langadas na Licenga Prémio, ndo permitindo duplicidade de langamanto am
variavel na folha de pagamento;

CHHXIX. Gerar aulomaticamente os valores relafivos ao saldrio famlilia dos dependentes;

CXL. Possuir rotinas de calculos através de férmulas e expressdes em portugués, para qualguer
vencimeanto e desconto, lornando o calculo da folha totalmente configurado e administrado pelo
prépric usudrio. Possibilitar que o prdpric usudrio crie noves verbas de vencimertss au
descontos, reutilizando uma ja existente, configurande as incidéncias @ a regra de célculo. As
regrag de calculo previstas em legislagdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e néo
deverdo ser glieradas por USUAMNO comum;

GXLL. Permitir a importagio de dacdos via arguivo texis, de valores a serem consignados em folha
canirolando 0s registros valldos e rejeitados pelo processamento

CXLIl. Possulr rotinas de calculo de insuficidncia de saldo permilinde o cadastramenio de
langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de forma a controfar as
parcelas lancadas em folha e o saldo atusl remanescente. O langamenio das parcelas am
folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontade o total ou parte do valor
bassado em uma formula de calculo

CXLIL. Controlar os vencimentos & descontos permitidos em cada regime de trabalhe,
impossibilitando que ssja efeluado o langamento de um vencimento ou cesconta exclusivo da
UM reginme em um outng,

CXLIV, Pozsibilitar a execuz3o do caleulo eu recilevla de diversas formas come: Individual,
par faixa de matricula e selecdo aleatdria Calcular @ processar os valores relativos &
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contribuigio individual e patronal para o RGPS (INSS] e RPPS (Previdéngi
acordo com o regime previdenciario do servidor

CXLV Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensbes judiciais, a partir do
desconto efetuado para o servider, incluindo depasiio em canta:

CXLWVI. Possuir integragio com o Médulo de Administragio Orgamentaria @ Financera,

através de arquive tendo, importando as configuragdes contabeis das verbas de vencimento &
Desconto

CXLVI Possuir célculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Orgéo;

CXLVIII, Possuir rotinas de cdleuls de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na
folha, efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo
usudrio. A prioridade dos descontos deve ser configurada paela usudrio & os valores
consignados gue nao foram descontados deverdo ser registredos possibilitando a emissao de
relatdrios destas valores para envio aos astabalacimentos convaniados:

CXLIX. Fossuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nao estio am meio
magnafico, ou seja, fichas financeiras que estio em papel;

CL. Parmitir 2 incluséo de lancamentos pera servidores afastados sendo que estes lancamentos
somente poderdc ser processados na primeira folha em gue o servider relomar do
afastamenio. Os langamentos ficam pendenies duraniz fodo o periodo do afastamento sendo

incluide automaticamentz na folha someante no i&rmino do afastamento e retorno do servidor
ao frabalhe;

CLI.  Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais & parcials;
CLII. Exisfir funcionalidade de comparative de servidores enlre duas competéncias, podendo
comparar apenas um Langamento aspecifice, comparar o valer liquide, comparar o valor brulo

de cada servidor,

CLIN, Permmitir estipular valor para tolerancia para a comparagdo além de realizar a comparagio
gOr cargo, sacretaria, regimea, banco

CLIV. Gerar as informacfes referentes aos provisionamentos, baixas e estomos de ferias, 13°
zalarioc & seus respectivos encargos patronais, conforme g3 Mormas Brasileiras de
Contabilidede Aplicadas ao Selor Publico.

CLY. Permitir cadastrar as diarias dos servidores, @ realizando o calculo da folha conforme o valor
langado.

CLYIL, Permitir o controle de limite de pagamento, nao ultrapassando o teto maximo permitids.

CLVIl. Busca automatica de valores a sarem descontados, como adiantamentos (salario, férias,
13° Salario), auxilio transporte, auxilio alimentagao;

CLVIN. Parmitir a gerago de langamento especifico para varios servidores
CLIX. Permitir que sejam visualizados mensalmente, fodos o5 servidorss que estao terminando

licengas, que dever@o retomar ao trabalhc para que se possa ser verificado o seu retornc @
efetuar o pagamento
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CLX. Disponibilizar na irternel. em tempo real, informacfies pormenorizadas sobre a execuclo
orgamentaria e financeira. atendendo a LA

CLX1. Permitir realizar a transferéncia de zaldo contabil

CLXI, Permitir realizar o fechaments da folha de pagamento, ewitando alleragdes spos o
enocaframenta da measma

GLXI. Permitlr o blogueio no cadastro de funciondrios, para evitar alteragdes gue interfiram
no momento do fechamenta da faltha,

CLXIV. Deve permilir que possam ser gravados diferantes tipos de selegdo para facilitar a
Emissdo de arquivos rotineiros,

CLXV. Permitir a gerag@o de srquives para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

CLXV]. Possipilitar & criago de relatdrios especificos para o SIOPE (Sistema de
Informagdes sobre Orgamentos Plblicos em Educacio).

CLXWVII. Gerar e validar as inconsisténeias para a DIRF, nos padries da legislagdo vigente,
vla arquivo texto para imporlagdo no software da Receita Federal

CLXMVIIL Gerar & validar as inconsisténclas para a RAIS, nos padriss da legislagio vigente,
via arquivo texto para importacio no software do SERPRO:

CLXLX. Gerar as informaces de acmissdo e rescisdo necessarias ao CAGED via arguivo
texto, para importagdo no software do Ministério do Trabalho;

CLXX.Possuir rotina de Geraglo de Arguives Digitais do INSS - MANAD, possibilitando a
prestacao de informagies via arquive taxto, conforma Instrucio Normativa MPS/SRP n* 12, de
20872006 — DOU de 04/07/2008;

CLxXI. Parmitir a geragdno de arguives pré-definidos e conter o3 recursos de "gerador de
arqulves 1", para que o propro usudrio posea montar & gerar o arguivo dessjade a partir de
informagfes administrativas no setor em ordem salecionada.

CLXXII. Gera arguivo SEFIP e validar as inconsisi@ncias no formato TXT para imporiacio em
software da Caixa Econdmica Federal;

CLXXIIL. Gerar arquivo-texto para utilizaclo em calculo atuarial;

CLXXIV. Permitir a geragio de arguivos para crédilo em conta, correnta ou poupanca, da rede
bancaria, emitindo relagio dos crédifos contendo matricula, nome, nimera da conta & valor &
ser creditado;

CLXXY Fossuir integragdo com o Modulo de Administragas Orgamentaria e Financeira de
forma automatica e também gerando arquive em formate TXT contzndo as informacies de
tada a folha de pagamernto.

CLXXV, Permitir a geragéo de arguivo de Retorno e Margem Consignavel para as mmprasas
rasponsaveis palo controle das Consignagdes dos servidares,

CLXXVI). Permitir a garagao de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagio
elou Refeiclo
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CLXXVIIl. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos dﬁa;ﬂu para facilitar a

emissio de relaldrios rofinelros,

CLXXIX, Gerar as informagbes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
13 salario B zeUs respeclives engargos Contabllidade Aplicadas ao Setor Pablico:

CLXXX. Emitir contrato de trabalho temporario com assinaturs digitalizada do responsdvel

CLAXX!, Emitir Informes de Rendimento, impresso para todos os funciondrios, com opglo de
impressac somente para funcionarios com ou sem IR, por vincula, ative, inativo

CLXXXIl.  Emitir relagao de varidveis por periode, por funcionario com todas as verbas ou por
veroa { funcionario

CLXXXII.  Emitir relatério de funclonarias admitidos & demitidos, mediante més saolicitada.
CLXXXIV.  Emitir relatério de funciondriss por cargo.
CLXXXY. Permitir a emissdo do Termeo de Rescis3o;

CLXXXVI. Permitir a emissao de relatérios com textos pré-definidos, para que o prépric usudrio
possa editar e imprimir para quem dessjado.

CLXXXVIL.  Permitir a emissio da Ficha Funcional dos servidaores.

CLXXXVI. Permitir a emissie de formuldrios padronizados e stualizados da rescisdo de
contrato conforma as portarias do Governo Federal,

CLXEXIX,  Permitir a emisedo dos relaldrios coniendo todos os 2ios administrativas dos
sandjdoras,

CXC. Permitr a emissdo da certidio de tempo de servige

CXCl. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas
processadas no mes;

CXCILPermitir a emissdo do resurmna dos valores liquidos da folha por banco;

CXCHI. Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidorss com retenclo de
Imposto de Renda na Fonte a para agqueles que ndo tiveram retancio;

CXCIV. Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatdrios;

CXCV. Permitir a emissdo dos contrachegues, permitindo a inclus@o de textos e mensagens
em tedos 0s contracheques, para delerminados servidores ou para um grupo de servidores
selecionados;

CXCVI. Emitir DARF (Previdéncia Social);

CXCVIL Emitir DARF {Pravid&ncia Social) referanta a folha de 13 saldrio;

CXCWI. Permitir a amissao de recibos para pagamentoa de pensdo judicial,

]
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CXCIX, Fermitir a emiss@o de Guia de Recclhimento da Pravidénsla Municipal:

CC Pemitir a emiss3o de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal referente a folha de 13
salario

CCl.  Permitir a emissdo da relacio do Saldrio de Contribuicdo padrio INSS;

CCII.  Emitir relatério de folha de pagamerto complata com as opgdes de guebra por no minimo;

a) Banco TRAME 0 RCBME
o) Cargo ﬁ ’

c) Regime

d} Lotagfes

CCIlIl. Emitir relatorio de folha de pagemento com na minimo as seguintes informaghas:

a) Base de valores;

b) Datas de Demissdo;

) Valores Palronais de Previdéncla

CCIV. Permitir com que ¢ usudrio monte seu prépro relatério, a partir de informacdes
administrativas no setor, em "layoul” e ordem selecicnada, contendo recursos de “gerador de
relatdria®,

CCV. Permite emissao de Porlarias (lérias, nomeacso, gratificagao, fungdo gratificada e avangos)

CCVI. Grada de sfetividade - emissdo da grade do tempo de servigo do servidor, incluindo os
lempos averbados de emprasas privadas ou outros servicos odblicos

CCVII.Médulo para cadastraments & pagamentos de RRA, com campos de anctagSes, controle da
‘angamentos por datas inicio e fim, agendamentos e controle da parcelas

CCVIIL Langamento de renovagdo de Contratss Emergenciais (Termes Aditivos de
contratos) por periodo

CCIX. Relatdrio de Langamentos de Contratos emergenciais para saber se os contratados em um
determinado pericdo, contendo datz de infcio e fim

CCX. Permile o cadastro de assentamentos
CCXI. Geragio de relatérios por assentamentos lancados
CCXIl. Permita a progremag@o e alteraglio de férias com base no respective periodo aquisitivo,

QXN (ue o sistema distinga os langamentos guando estes forem realmente distintos,
comp assantamenios ¥ afastamentos.

CCXIV. Relatorics de cargo em comisséo com vinculo & sem vinculo, cadidos e adidos. com
dados contratuais @ pessoais.

CCXV. Langamento de escolaridade dos servidores bem como & modalidade do curso.
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CCXVI, Langamento dos cargos, bem como a especialismgs :
Ex Medico € um cargo na Prefeitura, tcdavia ha vérias E-Eﬂﬂﬂl!ildﬂﬂ&ﬂ ot
um campo para preenchimento deste casc sg/a; ginecologista, anestesiologista at-:

CCXVI. Parmitir o acessc ao Portal do Servidar Plblico com login'sanha, utifizando camo
padrao de login CPF.

CCXVIIL O portal do Servidar Plblico deverd permitir a solicitac@a d2 nova senha em caso de
esguecimenta, envianda link com nove senha pera o e-mail previaments cadastrado.

CCXIx, QO portal do Servidor Publico devera parmitir consulta e emissfic do Centracheque,
Consulta @ emiss&o do Informe de Rendimentos no layout da Reeceita Faderal da Brasil RFB,
mediante identificagio do login e senha, por servidor.

CCXX, O portal do Servider Plblico deverd permitir a validagSo do contrachegque impresse
via web pelo servidor/agente palitico, utilizando a forma de autanticagao QR code ou codige de
validagac, para comprovagao de autenticidade

CCXX!, Q poral do Servidor Piblico deverd permitir ao uwsudrc do RH conferir as
informagfes enviadas através do Portal do Servidor, @ validar ou rejeitar as mesmas com
documentas anexados quando necessanio.

CCxXXIl No Portal do Servidor Permitir emissio de kslagem dos aniversariantes,
CCXIN, Mo Portal do Servidor Permitir o cadastro de avisos individuals ou coletivos para os
furcionarios,

CCXXIV.  No Poral de Servidor Permitic a emissdo do Organograma do Orgdo com suas
divisbes e responsaveis.

CCXXV, Mo Portal do Servidor Permitir a consulta da Ficha Funcional
CoXXVI. Mo Perlal do Servidor Permilir a consulia da Ficha Firanceira Anual.

COCXXVI, Mo Portal do Servidor Permitr a Solicitagio de Atestado ou Pericia Médica
Informando o perlode, CID, Médico Responsavel e anexands o Comprovants do Afestado ou
da Pericia digitalizado a solicitagaso.

CCXXWVIll. WMo Portal do Servidor Conter link com a documentacdo necessdria para reguisicdes
em geral.

COXXIX, No Portal do Servidor Permitir ao funciondrio que o mesmo possa solicitar o periodo
de féras de acordo com o periodo aquisitivo & dentro do prazo minimo & maximo para saida
das férias.

COxXXX. No Portal do Senidor Permitir ao funciondric gue o mesmo possa solicitar cursos em
diversas dreas contento nome do curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os gastos
adicionais com hospedagem, didrias ou quaisquer despesas podendo ansxar tambem o
documento (fiyer) digitalirado relacionado ao curso.

COX XX, Mo Portal do Servidor Pammitir ao Gestor autorizar as eltersgbes cedastreis
solicitadas pelos funcionarios.

&3
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CCXXXIl.  No Perlal do Servidar Permitir ao Gesior autorizar os atestades 50 pericias médicas
solicitadas pelos funcionarios.

CCXXXIN.  No Portal do Servidor Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de fénas solicitadas
p<los funciondrios.

CCXXXIV. MNo Portal do Servidor Permitir a0 Geslor autorizar os Cursos golictados pelos
funcionarias.

CCXXXV. O portal do Servidor Pablico deverd permilir parametrizar quals 05 dados cadastrais
o servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e atualizagio, permitinde alnda que o
RH defina quais "campos” devera enviar comprovante para validar as atualizagdes,

l 3.23.8 GESTAO TRIBUTARIA

/™, Requistos Principaie e Parametnzagoes

|, Todos os mddulos do sistema devem acessar @ alimentar o mesma Banco de Dados. e possuir
o mesmo SGBD.

. Possuir retina que permita a configuragdo dos planos de conlas contabil especificados por
tipas de tributos.

lIl. Possuir rotina que permita configurar convénics bancérios,

V. Permitir a inclus&o do brasio e da lego do municipio nos documentos gerados

V. Pessuir rofina que permita configurar cormegio monetaria por periodo de vigéncia,
VI, Possuir rofina que permita a configuragiic multas e jures por periodo de vigéneia.

VIl Parmitir o relacionamenio entre a3 contas e sub-contas contdbil cadastradas com as receitas
™ Iributarias

Vill.  Integragdo com o AP Consulia CPF do SERPRQ, para acesso a informacoes atuzlizadas
do cadastro de pessoas fisicas.

1. Integra¢do com o API Consulta CNPJ do SERPRO, para acesso a informacbes afualizadas do
cadastro de pessoas juridicas, obtendo as informagbes de enderego, situeclo cadastral,
ativdade econdmica, natureza juridica. telefons

XK. Permilir a parametrizacio da planta genérica ce valores para o calculo do IPTUL
Xl. Possuir retina de parametrizagéo do recadastraments cn-line de iméaveis

Kl Permitir & parametrizaclo do cadastro dos imdvels, com aiributos proprios previstos na
isgElacio, tais como area de terreno e de construgdo. teslada, localizagdo, caracteristicas
topograficas e de conrformacdo, caracteristicas construtivas, elementos de construglo,
equipamsntos especiais. localizagdo, destiracio, fetores de correglo de terreno e de
construgde, padrdo construtivo, status da inscriglio.

Kl  Possuir rotina que permita a configuracade das alividades do municlpic, a partir do cédigo

#d
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CMNAE,

- o
XIV. Permitir a parametrizacido do cadastro da base territorial nﬁ‘mmél (por exemplo:
logradouros, faixas de logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agregacdes (por
exgmplo. bairros e selor fiscal.

AV. Permitir a8 parametrizagho da mensagem de orientacdo scbre o recadasiraments, sendo que
8583 MAansagem possa ser apresentada em diferentas telas de acesso do contribuinte, ou no
portal de servigos,

XVI.  Permitir a parametrizagio da planta genérica de valores do céleuls [valores de construgdo,
por metre quadrado construide, valor do matro quadrado de terreno, fatores de corregéo e
ouiros).

XVI. Permitir a parametrizagio da data de vencimento das parcelas, do nimero de parcelas,

KM, Permitir & paramelrizagio do parcelamento: dos valores de entrada, valor minimo das
parcelas quantidades maximas & minimas de parcelas

AIX.  Permitir a parametrizag8o para geragdo e emisséo de comespondéncias e notificagles via
sisiema, com penrmissdo para paramefrizagdo do titulo e do conteddoe, bem ccmo permitir o uso
das saquintes informagbes minimas: |dentificacio do usuério gue assinerd a carta, nome do
cenfribuinte, CNPJ cu CPF do contribuinte, enderego de contribuinte, nimero do documento e
nome do municipio.

XX Permitir a parametrizac3o do percentual do desconto a ser eplicado scbre o valor do IPTU para
abatimento dos créditos gerados.

XX,  Permitir a parametrizaciio do texto das Certiddes,

XX Permitr a parametrizagio dos célculos de atualizagdo (encargos) dos valores inscritos em
divida ativa dos contribuintes para pagamento, contendo as seguintes informacdes minimas:
exercicio, tipo de langamento, tico de Encargo (multas, juros, honorarios advocaticios, custas
processuais), tipo de fase (normal, inscrito em divida, em execugdo), aplicaglo do encargo
(imadiato, virada do mé&s, fragio do més, més apés 30 dies, data especifica, taxa didria), base
para célcule do encarge (langade + encargos, somenie langados, someante encargos),

XX, Permitir & parametrizagio de encargos processusis, honorénos advocalicios, custas
cartoriais, judiciais, para a emissdo de DAM efou boleto para pagamento de céabitos inscritos
am divida ativa,

¥XN. Permitir a parametrizagio de unidades fiscais de referéncia em campos monetarios, com
indexacdo com Indices como IPCA, IPCA-E, SELIC & oulros de scordo com o cddigo
municipal

XXV, Pearmilir a paramelrizagio para emissio de certiddo negativa de débito, apds verificagdo da
situagio fiscal regular em todos os cadastrados municipais em que o contrbuinte tenha
inscricaa;

XXV, Permitir a parameatrizagdo do parcelamento de débitos, com descontos, e percantuais de
reducao dos juros & da mulla de mora.

XXV, Permitir a configuragio do tipo de cadastro, bem como grupo das taxas que irfio receber as

&
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XL Fermitir a parametrizacio do layout da geragio dos documentos fiscais: certidbes ce
regularidade, alvaras, intimagdes, cartas de cobranga, intimagdes. auto de infragio,
natificacies da débito, termo e certiddes da divida aliva, petiches;

infermagdes referentes a importagdo REGIN,

AXIX. Permitic a parametrizagio pelo Municipio dos materiais & servigos que poderfic ser
cadastrados como dadutivels;

XXX. Permitir o cadastro de mais de um banco (instituigbes financeiras) nos quais os contribuintes
poderfio efetuar o pagamerto dos tribulos e faxas, bem como infarmar os dados bancarios da
Frefaitura e a possibilidade do recebimento alravés de Cédigo de Barras & PIX

XXX). Permitir o cadastro de mais de um banco (instituicBes financeiras) para o recebimento de
tributes de acorde com o tributo desejado, como por exemplo, um banco ou conta para o Meig
Ambilents outre para Vigildncia Sanitéria

XXXl Permitir o registro do codigo, nome oficial dos logradouros onde estdo |ocalizadas as
unidades imaobiliarias cadastradas.

MK, Possuir controle das denominagdes e benfailoras cadasiradas de mansira uniforme,
identificar & segmentacdc dos logradouros & faces de quadra, facilitando a consulta nos
cadastros imobiligrio e mobilidric & composigio da planta de valores {IPTU),

XXV Parmitir a inclusdo e alteragio de informagfes do cadastre imehbilidrio @ a selegdo do
tipo de imdvel a sar ncluido.

XXXV Permilir o cadastro detalhado & especifico para controle de terrengs e loteamentos da
cidade,

XAAM. Fermitir @3 manutencio das informagdes dos exercicios anteriores dos dados
referentes ao Imovel @ das melhorias do Imével,

XXXV Permitir 0 cadastro dos itens de infraestrutura que um |oteamente pode possuir,
como sansamanto basico, rede eléfrica entre outros do génaro.

XA XV Permitir o cadastro da Planta Genérica de Valores, para célculo de impostos como

IPTL,
XXXIX, Permitir o cadasiro as facss da quadra que pertencem a determinado setor para
controle administrativo de regides.

XL. Permitir o cadastro dos dados dos Imdveis sujeitos & cobranga dos tributos imobilidrios (IPTU,
ITEl, Taxas de Servigos Publicos, Contribuigéo de Melhoria) para os céloculos necessarnos.

XLl Permitir o cadastro dag caracteristicas do imével, com as seguintes informagfas minimas:
acabamento interno e externo, calgeda, tipo de terreno & edficagdo, coberura, condominio,
edficagao do lerreno, elevador, estrutura para praticas esporivas, esquadrias, estruturas da
edficagan, fator de tombamento, forro, indicas imobilidrios, influéncia dea esquina, Instalacbes
elétrices e sandtarias, estrutura de |lazer, muro, obeclescéncia, revestimanic de parada da
cozinha, piscina, piso, situacio deo terreno, tipa de coleta de fixo, tipo de edificacdo. tipo de
parada, tipo da patrimanio @ tipo de uso do imavel
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XLIl.  Permitir a consulta das informagdes dos cadastros, comy 98 eaguintgs informagbes minimas:
segmentos/face de logradouros, lcgradoures por bairros, relagio de lpradouros por codigo e
nome, relagdo de logradourosisegmentos, inscricdes por logradoura, rol de CEP, loteamentos
por bairro, relagéo de loteamentos, face de quadra por logradours, rol da faces da quadra.

AL Possuir consulta dos imdvels em débito, com as seguintes infarmactes minimas: bairrg,
distrito, logradouwro, categoria de ueo.

ALV, Permitic o cadastro da unidade imobiliaria e do terreno, identificada por setor, guadra, lote e
unidade que compée a inscrigio imabiliaria.

XLV. Possurr consulia da relagio de alvards, de obra, emitidos, ligados & cada imavel,

ALVl Possuir cadastros para condominios selam eles abertos, fechados, herizontals ou verticals &
edficios.

ALVII. Permitir que seja atribuido prego por melro quadrado de construclo para cada ano e de
acordo com o tipe de construg3o, mantendo se histérico desse cadsstre

XLV Permitir a configuragio de todos os dados (datas, vancimento de parcelas, tipo de
moeda, se as parcelas serdo cobradss apds o vencimanto, valor de desconto, valer minimo
cobrado por parcala) do imdvel.

XLIX. Possuir rotina para incluir no cadastro imokiliario fodas coordenadas geograficas para
integragao com Sistemas de Gecrreferenciamaents.

L. Pemnitir a consuita e impressdo do BIC (Boletim de Informacio Cadastral) atual cu retroativa
da Iméveal

Ll. Pessuir rotina para registrar no cadastro imobilidria, a inscrigio empresarial, no mermento da
sUa geragac, 03 Imoveis gue estdo sendo utilizados comao estabalacimento sede da atividade:

LIl. Permitr ¢ cadastro da base territorial municipal (por exemplo: logradouros, faixas de
logradouros, quadras, face de quadra) @ das suas agregagles (por exemplo; bairroz e setor
fiscal. Fermitir o cadastrc dos imdveis, com atributos préprios previstos na legislagdo, tais
como area de lerreno e de construgdo, testada, localizagho, caracteristicas lopograficas e da
conformagio, caracteristicas construtivas, elementos de construgdo, equipamentos especiais,
localizagao, destinacdo, fatores de correcdo de terrenc e de construcdo, padrio consirutive,
staius da inscrgdo etc.

LIIl. Permitir o cadastro das isencles & imunidades, registrando a data e o motive. 103, Permitir o
cadastro das isengoes e imunidades, regisirando a data e o metivo,

LIV. Possuir rotina que informe as alteragSes sofridas pelo cadastro imobilidrio, registranda a
date, o responsave| pelas alleragfes, mantendo no histérico o valor antarior @ o valor alterado.

LV, Possulr rotina de recadastramento on line de imdveis.

LVl Permitir gue sejam definidos os dados de contato que deveriin ser preanchidos, tals como:
enderego de correspondéncia, telefornes, fax & email,

LVIl. Possuir rotina de mensagem de orientago sobre o recadastramento, sendo que esse
mMEeENsagemn deverd ser spresentada na iela de recadastramento & tambeém impressa no

E7
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LVIIL. Permiir a visuatizagiio dos dados e documentos envisdos pelos confriouintes, para
validagio da fiscalizaglo.

LIX. Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenchimento do
recadastramento

LX. Permitir a impress&o do protocolo de recadastramento,

LXl. Possuir rotina de cadastro que possua no minimo: cadastre da atividade, servigos, histérico,
quadro societario, situagio tributavel, anexagio das imagens dos documentos constilutivos do
contribuirts, com o cadastro manual dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, Nome ou Razdo
Social, nome faniasia, inscricdo municipal, inscriclo estadual, inscricdo Imobilidria, data de
abertura, numerc do processo de abertura, status do cadasiro, enderego, telefone, emails,
estado cadastral, registro do contador responsavel e registro das atividades econdmicas
através do Cédigo Nacional de Atividade Econdmica- CNAE,

LXIl. Possuir rotina de Cadastro de Contribuintes domiciliades no municipio, que possibilite o
cadastro da atividade, servigo, historico, quadre socialario, situacao tributavel, com o cadastro
dos dados dos contribuintes: CPF/CNPJ, Nome ou RazBe Sccial, nome fantasia, inscriclo
municipal, insergdo astacdual inscoriglo imobiliara, data de abertura, nimere do processo de
eberura, stalus do cadastro, endereco, telefone, emails, gue poesa ser realizads de forma
automatica a partir da Importagie des arquives importades da Junta Comercial atraves do
aplicativo Regin

LXIIl. Possuir rotina de Cadastro de Contribuintes Eventuais {n3o domicifados no municipio),
onde s& realize o cadasiro dos dados cos contribuintes: CPFICNPJ. Nome ou Rardo Social
nome fantasia, inscrigo municipal, inscrigdo estadual, enderego, telefore, emails

LX|V. Permitir a criago do Cadastro de Contribuintes da Vigilincia Sanitéria, e fransportes, a
parbr do registro manual ou com & imperagao dos dades do cadasiro de atividades.
CPF/CNPJ, Nome ou Raz3o Social, noma fantasia, atividade, servigo, quadro societario,
inscricho estadual, inecricao imohilidria, data ce abertura, nimero Co processg de abarlura,
stalus do cadasiro, registro das atividades econdmicas atraves do Codigo Macional de
Atvidade Econdmica - CNAE.

LXV. Possibilitar o registro dos dados de Classficagdo fiscal do contribuinte: Grupe fiscal,
atividade, allquota principal, regime de racolhimeanta, natureza econdmica, datas de inicio & fim
da atividade.

LXV]. Possibilitar o registro dos dados das pesscas autorzadas: permite informar a relagdo de

pessoas autorizedas, apresentando as informacdes de CPF, nome, cargos, status, data inicio &
data fim.

LXVI. Permite informar se o cadastro @ de contribuinte nomeada como substituto tributésio e a
dala de nomesagao.

LWL Possuir cadasiro com os dados relacionados & adesio ao simples nacional. permitir
marcar o cadastro como optante do simples, podendo infermar as vigéncias iniclais e finais de
adesso,

LXIX. Permitir o registro de outros dacdos: Beneficios do contribuinte, observagdes gereis, histérico
de alteragbes do status do cadasio
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LXX. Permitr o registro Dados do: Enderego de atividade do contribuints s Endereco de
comespondéncia, telefone, fax. e-mail

LXXI. Possuir rolina de gerago da inscrigio municipal de forma autematica, & partr da
exportagao dos dades do REGIM, com alimentagio dos campos: atividade, ssrvizos, histérico,
quadrg societario, engenhos publicitarios, situacio tributével, CPFICHNPJ, Mome ou Razdo
Soclal, nome fantasia, inscrigho estadual, inscriclio imabiliria, status do cadasiro, endereco,
telefone, e-mails, engennos publicitérios, contadar responsavel.,

LXXII. Possuir rotinas para gestac do cadastro econémice-fiscal, cdlculo, langamentn & emiss@o do
ISE0N e taxas de poder de palicia

L, Fermitir configuragao do contedds do cadastro econdmico-fizcal

LI Permitir o cadastramento das athidades de acordo & lisla taxaliva anexa & Lei
Compleamantar ne 1168403 e/c LG 123/06.

LXXV.Permitir o cadasiramento de atividades estruturadas com base no CNAE Fiscal ou por
saqundo critério

LEXWI Gerenciar as diversas atividades desempanhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundanas.

LXXWIL, Parmitir vingular cadastro econdémico-fiscal com cadastro imobilidria urbans

LN Permitir o calculo e langamento do ISS0OMN Fixe Anual, ISSQMN Estimativa Fiscal,

ISEQN Sujeito a Homologagdo (Inclusive ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante, Eventuz!
e da Ltilizacdo de Logradouros Pablicos.

LXXIX. Manter historico de informaghes scbre o contrbuinte, inclusive quanto aos
lan¢amentos e pagamentcs.

LXXX. Permitir controlar a entrega & devolugdo dos carnés (notificacdo de lancamenta),

XXX Pearmitir lancamento em gualquer exercicio.
LXX XL Possibiitar consultas de informagdes de contribuintes por chave de atividade
L0 Estar adequado a Lei Complementar n® 1168 & 157 relativamente sos critérios de

apuragdo de valores em fungao de domicilios tributarios de um mesmo contribuinte &
estruturagio do cadastro de atividades, conforme tabela da Lei

LEXEXIV, Permitir a pritica e gerenciar o langamento e recolhimento do IS3RF (substituicio
tributaria)

LN, Possulr recursos para que as emprosas eclabelecidas no Municipio declarem os
servigos tomados, com informagbes necessarias para que o Municipio possa proceder 2
¢obranga do [ISEQN a que tem direito

LK. Possuir recursos para que empresas estabelecidas a presiadoras de servicos
possam farnacer suas informagies sobre servigos prastados, inclusive com jdentificacio clara
de atividades e domicliio tributario respectiva,

5
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LXXXVINL Permitir implantagic de mélodo de administragio tributdra, dof

arenciado para as
microempresas municipais.

LXEXVI.  Possuir rotina de recadastramento online de contribuintes do cadastro empresarizl
do municipie: enderego, ponto de referéncia, enderaco de correspondéncia, telefones, email,
socios, enderego dos socios, tels. e emails dos sdcios.

LARELX, Permitir que sejam informades os dados do confader, tais como: CPF, nome,
enderago, telefone, e email.

XC. Permitir a visualizagio dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para validag3o
da fiscalizacdo.

XCl. Permitir 0 download dos documenios anexados pelo contribuinte no preenchimanto do
recadastrameanto.

XCIl. Permitir a impressao do protocolo de recadastramento

ACI. Possuir rotina de cadastro que possua no minimo: cadastro da atividade, servicos, histérico,
quadro societano, situagdo tributdvel, imagens dos documentos constitutivos do contribuinte,
com possibilidade do cadastra manual dos dados dos confribuintes; CPFRICNPJ, Nome ou
Razio Soclal, nome fantasia, inscrigho municipal, inscricBo estadual, inscricla mobilidria, data
de abertura, nimaro do processo de aberura, status do cadastro, enderego, telefone, e-mails,
astadn cadastral, fipos da equipamantos eujsitos a inspagdo sanitaria, anexagao das imagens
dos documentos necessarios a liberagao da inscrico municipal da Vigilancia Sanitaria, registro
do conlader responsavel, sluacio de recadastramento, registro das alividades econdmicas
através do Cadigo Macional de Aftividade Econdmica - CHAE,

XCIV. Possuir rotina para gerar inscrigdo da vigilancia sanitaria a partir do momento da geragéio da
inscrigio empresarial, conforme codigo CNAE, para as atividades sujeitas a inepecao sanitaria

XCV. Possuir o cAlculo dos valores das taxas,

ACVI. Permitir a emissic dos Documentos de Arrecadacio Municipal - DAM e parcalamento com
Pix.

X CVII Inscrigio em divida ativa dos valores nio pagos.

XCVIN., Possuir cadastro de veiculos, contendo no minimo as seguintes informagdes: marca,
modelo, RENAVAM, chassi, anc fabricagBo, modelo, placa e quantidade de passageiros,
condutores autorizados, registro da CHH.

XCIX, Permitir o cadastro dos ilinerdrios dos veiculos.

. Parmitir vincular ao cadasiro de veiculo o condulor principal e os auxiliaras.

Cl. Pearmitir o langamente das informagbes sobre a ulilzagio: Taxi, contendds no minimo as
seguintes informacdes: taximaira, marca do laximairo,

Cll. Permitir o langamento das informagdes sobre a utiizagdo: Van, contando no minima as
seguintes informagdes: marca, placa, proprietario, ftinerario, registro da carteira de motorista
(propristano e condulores autorizados), RENAVAM, ano de fabricagSo, quantidade de

et
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passageirns.
Clll.  Permitir a emissdo des Documentos de Arreczdacio Municipal - DAM & parcelamento.

CIV.  Permitir a emissdo de alvara de licenca de estabelecimento emprasarial.

CV. Permiti- a emisséo de certidéio negativa de débite. “nm?.

CVL.  Permitir a emissdo de certidde positiva com efeito negativo de débito. -

—F-

CVII. Permitir a emizsfio do boletim de inscricio imabilidria.
CVIII. Possuir emissio do alvard de licenga da vigilancia sanitaria.

CIX.  Possuir emiss3o de alvard da licenca de concesséo para exploragdo de atividade de
transporte publico

CX. Extrato de débito do contribuinte, com possibilidade de filtros dos valores pagos, valores em
debito por inscricio e pelo geral, mostrando toda a situagio do contribuinta em relacdo a todos
0% cadastros em que tenha inscriglo

CX|. Permitir a impressao da ficha sadastral do contribuinte nos diferentes cadastros municipals
e que tenha inscrigio - Possuir rotina de emissdo de Cerfidio Negativa, Certid8o Positiva &
Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débitos, apés verificacdo da situagio de
regularidade em todos oa cadastros municipals,

CXIl. Possuir rotina da emissic de Certiddo Negativea de débitos para empresas nao
eslabelecidas no Municipio.

CXIl. Permitir a consulta, impress8o e reimpresséo da Cartidio raquerida
CXIV. Permitir a validagac digital das certiddes/aivards emitidos.

CXV. incluir automaticamente todos os documentos fiscais emitidos para o ecadastre do
centribuinte, onde o usuarlo possa pesquisar a qualquer momenta & emitir a copia do
documents.

CXVI. Possuir rotina de Calculo do IPTU.

CAVIIl.Possibilitar a partir de dados cadastrais, que se efetue o langamento do IFTU am lote pré-
definidos ou individualmenie.

CXVIN, Fomecer todos os dados necessérios para o registro contabil, abrangendo todas as
areas envolvidas com a Racaita,

CXIX. Permitir a simulagio de calculos da receita come suporte ao plangjamento fiscal,

CXX. Permitir o calculo @ langamento da IPTU e Taxas, assim como definir os par@mairos para os
calculos e consultas de todas as bases da época de langamento.

CXAL Permiir o calculo do Imposto Predial & Territarial Urbano de forma individual ou em lote.
Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o caloulo e recéicule do IPTU, com vigéncia na
data atual, em dala retroativa ou em data futura.

™
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CXXIl.Permitir o Célculo e recéiculo Individual, ou bassads em filtros taig come: r&gl%u, bairrnb,f!
J—_'-'-F-'-ﬂ-

distrite, inscriglo.
E.‘-'U'illl. | Parmitir a exibiclo e iImpressio da memdria de cdlcule do IPTU confarme o exersicio
41+ ]
CXXIV, Permitir a geragéc de arquives para impressio dos carnés e boletos do IPTU.
CHXV. Permiiir a simulagio de cdlculos da recaita coma suporte ao planejamento fiscal,
CXXVI Permitir o reparcelamento de parcelas do IPTU & vencido dentro do mesmo
axercicio.
CREVII, Possuir rotina que permita a abertura do processo de ITBI pelo Cantério de Registro

~ de Imdveis ou o prdprio contribuinte.

SV Possuir rotina para gue o funciondric do municipio, andlise & defira o processo do
ITEl gerado pelo cartdrio,

CHXIX. Parmitir a consulta automatica dos débitos imobiliarios de una Inscrigdo Cadasiral
de imbvel Urbana, ITBI e IPTU, impedinda a realizagic da transmisslo caso possua débito
tribulario imobili &rio.

CAX, Permitir a identificagio do Transmitente (Vendedar) dao Imoval, com base na consulta
do proprietario cadastrado no imdvel,

CHXXL Farmitir a identificacio do Adquirente (Compradaor) do Imdvel no Cadastro Unico do
municipio, ou permitic o cadastro contemplando os seguintes dados minimos: CPF ou CNPJ,
Nome, Enderego completo, emails, tels

- CXxX Parmitir o registro das Naturezas da Transmissio (Ex: compra e venda, cesséo,

' dagao em pagamente, permuta, arrematacio, adiudicacao, conferéncia de bens. incorporacio
ao patriménio de Pessoca Juridica - PJ, cisdo de PJ, fusla de P, extingao de PJ, fransferéncia
palriménio de PJ para sdcio, partilha, extinglo de condominia, ficeicomisso, enfiteuss, atc).

CXXXII. Permitir identificar o maior valor entre valor venal (considerar base de calculo s=
valor venal territorial ou valor venal total) e valor do contrato, aplicar fragdo ideal se existir 2
aplicar a faixa de aliquotas

CHEXIV, Efetuar o calcula do ITBI do imével, a parti dos dados cedastrais e pardmetros pré-
estabelecidos.

CEXXY. Permitr o cdleuls do ITB! do Imdvel utiizando as opgées minimas: Valor
comercializado Informade pelo Candric de Notas ou Instituiclo Financeira, Valor Venal do
Cadastro Imobilidric do Municipio (IPTU), Valor de Avaliagdo da Prefeiturs. estabelecends
automaticaments o maior valer como Base de Calculo.

CHAXXNI. Permitir a emiss@c de Ceridoes de ITBI Imune isento ou ndo Incidente para as
transmissdes gue se enquadram nestas situacies

CXXXVIl.  Pemitir a anexagéio de documentos (formato POF) & cbservacdes na pripria tela do

T2
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sistema, para o processo do ITBI. (T
2,
CHREEVI.  Efetuar os caloulos dos acrésomos legais [multa, jurcs e cor cnetaria) do
tributo ITBI apés a data de vencimento.

CHXXIX, Permitir a apresentacdo do resumo da transmissdo em lela, contemplands lodas as

informagdes registredas para conferéncia e confmacan do Usudrio como pré- requisito para
geracio do Protocols.

CAL. Efetuar a gerag2o de protocoio de atendimentc para consultas e acompanhamento do
precesso de ITBI para o contribuinie.

CXLI. Emitir Guia de Cobranga, conforme padrio definido pelo Tribunal de Justica do Estado &
pelo{s) bancois) conveniadols),

CXLII. Permitir o controle e a averbagio, contendo as saguintes infarmagdes minimas; Informacic
da data da averbagdo do Imdvel da transcrigio da averbaglo, da mudanca do status do
contribuirte proprietario (por conferéncla) e da baixa da Guia de recolhimenta do ITBI

CXLIn Possuir rotina para a geragio da Guia do ITBl e para o cancelamento da Guia do
ITBI Prefeitura, com a informago co mativo do Cancalamento

CALIV, Fermitir a consulta dos stalus das gulas, se pagas, nao pagas ou cancaladas,

CXLV.Permitir a consulta que permita identificar o responsavel pela geragio da guia.

CXLW1, Permitir a emissio de Certiddo de Averbagio.
CXLVII. Permitir a emissio do Termo de Langamenta de T8I
CXLVII, Parmitir a abertura do processo de ITBI pelos contribuintes ou pele Cartérin de

Registra de Iméveis, em ambiente web:

CXLIX, Permitir a identificagdo do Imovel que serd transmitids, através da Inscricdo
Cadastral proveniente do Cadastro Imobilidric do Municipio, identificando se o mesmao &
urbang cu rural,

CL. Possuir retina que informe a existéncia de pendéncias fiscais para o imével indicado para inicio
do processo de Iransferéncia, assim como para o cartdrio efetuar a consulta dos débitos
imobilidrios de uma Inscriglo Cadastral de imavel Urbana:

CLI.  Permitir a identficagdo automdtica do Tranemitente (Vendedor) do Imdvel, com base na
informagio da inscrigo imobilidria do imével cbjeto da transferéncia,

CLN. Permitir o cadastro do Transmitente principal (para envic de cormespondéancias),

CLIIl. Permitir a anexagic de documentos (formato PDF) e cbservagbes na propra tela do
sisterna, para o processo da ITBI

CLIV. Pamitir o envio da Guia de [TBI por e-mail a0 Adguirente.
CLV. Permitir a emisséo online de boleto para pagamenia do ITBI

CLVI. Permitir a impressdo dos documentios anexados ao processo do ITEI

-}
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CLVII. Permitir que e contribuinte acompanhe o andaments completo do proces

MODULD DE CONTROLE DE DBRAS

CLVIIL Possuir cadastro de imdveis, destacando a situaglo do imével, as Aress de
unidades, drea total fragéo ideal e confrontagies,

CLIX. Possuir integragio com o cadastro imobilidria para pemmitic a identificagio dos dados do
imbveal,

CLX. Emitir alvara de licenca de consirugio.

CLXI. Emitir declaragdo de ndmero de porta.

CLXII, Emitir alvara de demoligio

CLXIII. Emitir alvara de legalizacdo de cbra.

CLXIV. Emitir certidBo de alvara de licerca de habile-se.

CLXV Emitir relataric de imdveis cadastrados & suas caracteristicas

CLXWI Fermitir a customizagio de documentos conforme necessidade do drgéo.

CLAWVIL. Fossibilitar configurar as rotinas de calculo conforme a cbra e que atenda a
legislagao

CLxVIIL Fermitir, quando necessdric, que busgue as informagtes do cadastro imobilidrio,

para selaclonar o5 imdwveis.

CLAIX. Possibilitar o parcelameanto e reparcelaments de débitos, com emissdo dos
respectivos tarmos.

CLXX Conter programas para execuclo de todas as fases de constituigho e langamento da
contribuicio de melhoria, inclusive quanto ao seu langamento.

CLXX]|. Conter recursos para processamento de baixa por recebimento de forma
ceniralizada em selor especifico responsdvel pelo controle de arrecadagio.

CLXXIL Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, com possibilidade de escalha
entre parcelas axprassas am indexador ou em moada corente nacional.

CLEXII. Caontar rotina de calculo de valores configuravel para atender a legisiscio especifica
do Municipio

CLXXIN Possulr integragio com Conta Corrente Fiscal, permitinde o registro das
impugnacdes impatradas pelo contribuinte a langamentos efetuados, bem como do ndmero do
processo cormespondents, suspendendo a exigéncla da obrigagdo alé a decisdo e apos a
decisdo;

EL
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CLXXV. Permitir o registro de decisSes exsradas, por parecerista gue minutou a decisSa,

conforme tenham considerado as impugnaches procedentes, improcedentes @ procedentes em
parie e valores resultantes;

ELK?‘_:"-."'I. Integrar com cadastro, langamento, cobranga & Conta Cor
ajustes dewvidos no valor da cbrigagao em decoméncia da decisio;

ﬂ_

o e
TEEEL

CLAXVII, Emitir ralatério de contestagbes apresentadas:

CLAXVII,  Relatdrio de decisbes informando numero do processo, contribuinte, tipo e valar
origingl da cbrigagao, valor apds cecisao, data da impugnagdo, decisio (procedents,
improcedente, procedente em parie), data da decisSo e valor apos a deciso.

CLXXIX. Sistema deve possul um médulo para que o Gestor possa fazer o planejamerito
Anual da fisealizaclse empregande um des seguintes filtros: CHNAE. Classificagao na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro & ou por Logradoura, selecionando os fiscales que faro parte
do planejamento.

CLXXX. Possibilitar o cadastramento do fiscal responsdvel pala Ordem de Servics,;

CLXARL. Uma vez elsborado o Planejamento Anual o programa o sistema devera gerar
eutomaticamente as Ordens de Servigo para os fiscais

CLXXXIl.  Uma vez elaborado o Plansjamento Anval o programa impede gue nove
planajamenta e/ou alteragio do planejamento ja gravado.

CLXXXIN. O Sistema deve possuir um modulo para que o Gestor posea fazer o Plangjamento
de Forga Tarefa, empregande um dos seguintes fitros: CMNAE, Classificagio na Tabela de
Atividades de ISSQIN, por Bairmo e ou por Logradouro, @ neste caso volta a considerar TODOS
o= contribuintes, mesmao aqueles |4 contamplados no Planejamento Anual.

CLXXXIV. O sistema deve permitir a geragdo de Ordem de Fiscalizagdo Avulsa a qualquer
tampo @ para qualguer dos contribuintas, mesmo que ja selecionados em oulros processcs
anteriores

CLXXXV. D sistema deve pamitir a geragio de Ordem de Fiscalizacao a partir de sclicitacio
o Fiscal, devidamente embasada.

CLXXXV]. O sistema deve permitir ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em
relagdo ao tratamento dado pelos fiscais (|eitura & fechamento de ordens).

CLXXXVI. O sistema deve permitir o AuditorFiscal a emizs80 do Termo de Inicio da Aglo
Fiscal - TIAF, com as seguintes informagEes: dados principais do contribuinta, data do inlcia da
fiscalizagao, documsntos necessanos para o inicio da fiscalizaglo, prazo para atendimento,
dados do agente de fiscalizagdo que emiliv @ comespondéncia, dados de ciéncia da
notificagdo, data e pessoa que recebeu a corregpondéncia,

CLXXXVII, O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emisséo do Mapa de Apuragdo de débitos
fiacais.

CLXXXIX. Permilir consulta dos Tarmos de Inicio de Ago Fiscal realizados, em aberio ou
cancalados.

T8
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CXC. O sistema deve permitir o AuditcrFiscal a emissio do Auto de
principal 8 acessdria,

CXCIL.O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo e consulta do Termo de Enceraments
de fiscalizacio,

CXCl, Permitir geragdo de Termos de Recebimentas des documentos intimados.

CKCIV. Permitir consulta dos Termes de Recebmmentos realizades,

CXCV. Permitir geragdo de Termos de DevolugBes dos documentos recabidos,

CXCVI. Possibilitar 2 customizagido de todos os decumentos disponibilizades pars o fisco

durante a Fiscalizacio;
CXCWVII, Permitir o registro de descontos da multa por infragie de acordo com a legislacao;
CXCVIII. Permitir a impressdo de guias pars pagamento do Auto de Infracio;

CXCIX. Permitir a configuragic cas regras necessérias para a aplicacio de corregio
monetaria @ multas, conforme legislacio vigente,

CC.Parmitir a Impressao de guias para pagamento do Auto de Infracln: 257, Permilir a impressao
de guias para pagamento do Auto de Infragio;

CCl. Enviar automaticamerte para ¢ domicilio eletrénico do contribuinte todos os documentos
fiscais para ciéncia do mesmo.

CCIl. Permitir a Inscrigio individual e/ou em Iote dos débitos em divida ativa
CCIll. Possurr retina gue permita a consulta dos langamentos para inscricao em Divida Ativa.

CCIV. Permitir que sejam selecionados os langamentes por conta, subcanta, tipo de notificaclo &
faixa de valores, tipo de débilo (IPTU, issan, taxas), para inscricio na divida ativa.

CCV. Pemmitir a geragio do nimero de processe administrativo.

CCV|. Permitir a geragao individuzl da Certidic de Divida Ativa — CDA para um contribuinte ou em
lcte para todos os contribuintes.

CCVI. Permitir a geragdo eletrdnica e a imprassdo do Livro da Divida Ativa:

CCWIIL, Permitir o cancelamento da divida ativa do contribuinte com o municipio somente se
houver processo adminisirativo

CCIX. Possur rolina para fornecer lodos os dados para emissio das Petigdes Judicisis € o
Ajuizamento pera execucgio fiscal.

CCX. Permitir a geracio do Terma de Inscrigdo da Divida Ativa contendo as informagtes nome
do devedor, dos co-responsdveis, o domicllio ou residéncia; o valer origindrio da divida, bem

0
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como o termo inicial e a forma de calcular os juros de mora e demais encaff

ou contrato; a origem, a natureza e o fundamento legal ou contratual da divida; a indicagao se
for o caso, de estar a divida sujeita a atualizagdo monetaria, bem como o respectivo
fundamento legal e o termo inicial para o calculo; a data e o nimero da inscrigdo no Registro
da Divida Ativa; o nimero do processo administrativo ou do auto de infragéo, se neles estiver
apurado o valor da divida.

CCXI. Permitir a emissao de DAM e/ou boleto para pagamento de débitos inscritos em divida ativa,
com parametrizag@o de encargos processuais, honorarios advocaticios, custas cartoriais,
judiciais ou decorrentes de negativagao em orgéos de protegdo ao crédito.

CCXIl.Permitir a consulta das informagdes do Contribuinte em divida ativa, com as seguintes
informagdes minimas: nome, CPF e/ou CNPJ, enderego, telefone, tributo, inscrigdo cadastral,
guia e termo de parcelamento, situagdo da cobranga (amigavel, protesto ou execucéo fiscal).

CCXIll. Permitir o controle da divida ativa, indicando a situagio de todos os débitos num
determinado periodo, conforme parametros a serem definidos, e indicando os componentes de
caleulo (valor original, atualizag&o monetaria, juros e multa de mora e multa de infragdo).

CCXIV. Permitir que na tela de pesquisa da divida possa ser feito parcelamento,
englobamento, imprimir os débitos e o cancelamento da divida;

CCXV. Permitir a geragao da Certiddo de Divida Ativa de forma individual ou em lote.

CCXVI. Permitir a selecdo individual e/ou em lote das dividas para cobranga via Protesto em
cartorio.

CCXVIL. Possuir rotina de geracao de arquivo eletrénico, com os dados dos contribuintes e
dos débitos, para envio ac cartorio responsével pelo protesto.

CCXVIII. Permitir a importag@o do arquive de confirmagio do cartério para os contribuintes
protestados.

CCXIX. PossLir o acompanhamento do protesto através dos dados de importagao.

CCXX. Possuir baixa automética dos pagamentos das dividas protestadas.

CCXXI. Permitir o gerenciamento dos motivos e prazos de suspens3o da exigibilidade.

CCXXII, Permitir 0 acompanhamento da tramitagéo dos protestos de divida ativa com registro

no extrato do contribuinte dos nimeros de processos e eventos a eles associados: suspensao
de exigibilidade, depésitos judiciais, penhoras, recursos administrativos ete.

CCXXIIL. Possuir aviso dos débitos pagos ou parcelados que estdo em protesto, para as
devidas providencias de suspensdo, extingio ou cancelamento.

CCXXIV. O sistema deve permitir o protesto via WebService, sem a necessidade de gerar
arquivo texto para protestar ou recepcionar arquivos para confirmar o protesto.

CCXXV, Permitir a geragéo individual da Peticdo de Execugéo Fiscal para um contribuinte ou
em lote para todos os contribuintes.

CCXXVI. Permitir a sele¢do e criagdo de lote de débitos, com base em parametros definidos,

s
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pera ajuizamantc das agdes de exscuglo fiscal, ; ‘@

CCXXVIl.  Permitir o acompanhamento da tramitagSo das acBes de execucdo fiscal, com
regisiro no extrato do conifribuinta dos numeros de processos e eventos a eles associados:
suspensao de axigibilicada, depdsitas judicials, penhoras e recursecs adminisiratives:

EEIWIII.. Possuir aviso dos debitos pagos ou parceledos que estio em execucdo fiscal, para
as devidas providéncias de suspensdoe, extinglo ou cancelamento.

CCXXIX.  Possuir rotina de envio via web service, dos débitos para execugBo fiscal de forma
Individual ou em lote,

CCHXX, Fossibilitar o cadastramento dos processos j4 em andamento, informands nestes
casos 0 procurader atualmente vinculade a este processo.

CCXXX. Possibiltar ¢ cadastramento das pares, incluindo documentos, como CHNPJ/CPF,
Inscricho ou RG, sendo estes posteriommente utilizados ra identificagio de suspeltas de
litispendéncias.

CCXXXIl.  Motificar, em fungio do registro do andamento processual, quando aplicavel, de
forma aulamatica o procurador responsdvel pelo processc com sugestSio das manifestaces
atequadas 2o caso incluindo os respectivos prazos processuais.

CCXXXIN.  Possuir recurso de notificagic para os procuradores dos avenios ocorfidos em
processes de sua responsabllidade, permilindo a produclSc da manifastac8a a partic de
modelos e tesas |3 existentes no préprio Sistemna.

CCXXXIV. Possuir reting que permita a configuragio dos pozsivels tipos de movimentacio e
respectives prazos considerando as insténcias e lipos de agio.

CCXXXY.  Desenvolver rotina que permita a comunicac3o entre a Vara de Execugdes Fiscals, a
Secretaria de Fazenda e a Procuradaoria Fiscal, com integragfio via WebService.

CCXXXVI. Permitir o cadastro da assinatura digital nos relatérios de Certidso de Divida, Petigio
e Citago de forma a ser utllizade na execugde fiecal on-ling;

CCRXAVIL.  Possuir rotina que permita o 2juizamento eletrénico através dos dados relalivos das
certidfes da divida ativa, contidos no sistema da Secretarla de Fazenda e peticdo inicial.

CCXXAVII. Possuir rotina que permila o agrupamento de CDA's de um mesmc devedor,
passibilitando que CDA's de mencr valor, agrupadas 4s outras, atinjam ¢ valor minime para o
ajuizamanto

CCRXAIX.  Fossibilitar a integragao ao sistema de Primeiro Grau do Tribunal de Justica, para
parmitir gque a Procuradoria Fiscal possa atuar e monitorar todos o5 SeuUs processos
alatronicamanie.

CCXL.Permitr geracio de Notificacio.

CCXLI. O formulério de impressdo deve ter no seu conteddo no minime as saguirtes
informagdes: dados principais do contribuinte, texto de notificagdo, prazo para atendimento,
relagdc de documentos solicitados, fundamentacdo legal para a notificagdo, dados do agenia
fiscal que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia ds notificagio, dala e pessoa que

&
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recebeu a intimagao m- %f‘),/
CCXLIL Permitir o envio de Notificag8o via Domicilic Eletronico do Contribuinte DEC,
CCXLIN. Permitir a consulta das Notificages reslizadas.

CCXLIV, Passuir reting para geragdio Auto de Infragao

CCXLV. Passuir rolina para geraglo de mapa de apuragio do Auto de Infragao.

CCXLWI. O formularic de impressio deve ter no seu comtedds no minimo as seguinles
informaches: dados principais do contribuinte, texto de notificagio de auto de infragdo, prazo
para impugnacao, fundamentago legal para a infragao/penslidade aplicada, dados do agente
de fiscalizagic que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificagio: data e pessoa
que recebeu a correspondéncia, boleto bancdrio para recolhimento do valor da penalidade.

CCXLWVIL, Permitir o envio de Auto de Infragéo via Domicilio Eletrénice do Contribuinte DEC;

CCXLVIN,  Permitir a consulta dos Autos de Infraciies realizadas

GCXLIX. Permitir geragho Intimagao individual ou em lota.

CCL. O formulrio de impressio deve ter no seu conteldo no minima as seguintes informactes:
dados principais do contribuintes, texto de intimagéo, prazo para atendimento, dados do agente

de fiscalizagdo que emitiu a correspondéncia, dados de cidncia da nofificagdc, data & pessoa
cue racebeu a correspondéncia.

CCLI Permitir o envio de Intimagdes eletrdnicas via Domicllic EletrSnico do Ceontribuinte DEC,
para conlribuintes inadimplentes com as cbrigag@es acessdrias ou principal quanto aos tributos
mnicipas.

CCLIl. Permitir consulta das IntimagBes realizadas.

CCL. Permitir geraglo de Mala direta indhvidual ou em lote.

CCLIV. O fermuléric de Impressfo deve ter no seu contedds no minime as seguintes
informacgdes: dados principais do contribuinta, texto de mala direta e dados do emissor,

CCLV Permitir consulta das malas diretas realizadas.

CCLWA. Permitir o cadastra do saldrio possibiiitande definir o limite de pontos, configuracdo
do valor dos pontes por liscal saldrio-base do funciondrio, da produlividade variavel
{arrecadacic) & da parte fixa,

CCLWVIL No Cadasiro de Faixa de Pontos pode se configurar a guantidade de pontos
racabido por uma faixa de valer do item cadastrado,

CCLWVIII. Possuir Cadastro de Limite, ende informa o valor maximo que o funciondrio poderd
receber.

CCLLIX. Permitir o langamento da produtividade devida, na tela da Lancamentos do més.

CCLX Permitr a informagao de guando funcicnario esta de férias, para que nlo gere produtividade

TH
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CCLXI, Possuir o controle da conta-corrente fiscal %j:f

CCLXIL. Permitir que o funciondrio acompanhe, via censulla a siluagio de sua produtividade
no mes corentea.

CCLXII. Permitir a integragdo ou geraglo do relatdrio de produtividade para registro na folha
de pagamento.

CCLXIV, Passuir rotina de recepgiio e classificagiio dos dados de arrecadacio recebidos doe
agentes arrecadadores, através da maio eletrénico ou comunicacac de dados conciliar os
valores repassados pelos agentes arecadadores ao Tesouro Municipal, acusando eventuais
diferencas, a maior ou menor, nos valores devidos e prazos de repasse.

CCLXV, Permitir a baixa dos arquivos de pagamento do 1SS do Simples Nacional DAFS07.

CCLXVI. Emitir relatério de controle dog registros ndo conciliades pela rotina de recepcio &
tratamento dos documentos de amecadagio enviades pelos agentes arrecadadares

CCLXVIl. O sistema deverd fazer a Importagio do arguive dos agenies arrecadadores & nao
podara ser altarado dentro do sistema e caso seja necessanc reprocessar o arguivo basta
utihzar o arquivo j& importado para o sistema,

CCLXVII,  Disponibilizar rotina para conciiagio manual dos documentos de aracadache nos
guais ndo fol possival a conclliacio automatica.

COLXIX. Fornecer dados sobre a recelta amecadada no periodo devidamente classificada
para contabilizacho.

CCLXX, Passuir Integragdo com o Sistema de Administragho Orgamentaria e Financeira,
gerando automaticamente langamentos contdbeis da receila arecadada e classificada.

COLXXI. Emitir relatéric no periodo selecionado da receita didria, tipe de receitas & valer
page,

CCLXXIl.  Possurr modulo para cedastrar o valor do extrato didrio por agente arrecadador,

comparando com o valor baxaco pelo sistema de arrecadacan, acusando diferencas de
valores emilir relatdrio de arrecedagic, egrupando todos os agentss arracadadores no plang
de receita contabil,

CCLXXI.  Importar os dados recebidos do Tesouro MNacional através de arquivos de retomo
enviados pelo Banco do Brasil, relativos ds retancdes de 1SS realizadas pelos E:ﬁrgﬁﬂs Puablicos
Federais Realizar o processamento de forma aulomatica das informacfes obtidas nos arquivos
imporiados do Banco do Brasil,

CCLXXIY. Realizar a escriuracdo aulzmatica dos dosumentos refarentes 4s retenches pelos
argaos publicos federais, fazende a consolidegio dos dados.

CCLXXV. Posslbilitar a escrituracio manual dos documentos referente ds retencles peles
orgaos publicos federais que nao foram escrturados automaticaments,

CCLXXVI. Permitir a consulta dos documentos de retengdc que foram devidamente
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L Faossuir o Modulo com a emissdo do Alvara de Obraz/Habila-ze &
para o SigObra-Pret;

¢A0 dos masmos

Ll Parmilir que os créditos de dedugio somente sejam originades por documentos eletrénicos
tais mmu_da Mota Fiscal de Servizos Eletrdnica - NFS-g (155), Nota Fiscal Eletriinica - NF-a e
da Nota Fiscal Consumidor Eletrénica NFC-e (ambas do ICMS) em formate XML,

L. Os amquivos XML dos documentos eleirénicos a serem registrados no médulo deverSio ter a
sua autenticidade e validads comprovada nas esferas Estadual e Municipal.

LIl © mddulo devera possibilitar que o Municipio defina quals produtos e servigos terfio os
valares Inzeridos em determinada obra como créditos a serem deduzidos.

LIV. Possibillar que o calculo dos créditos seja realizado aulomaticamente e sua utiizacio
devera ser parametrizada nos imites de abatimentos vigentes no Municipio.

LY.  Permitir que os contribuintes possam acompanhar os reqgistros de entraca, resgates e dos
saldos contabilizados.

LVl Garaniir que qualquer transferéncla de mercadoria de ums obra para outra somente caja
realizada atraves da emissao de documento fiscal.

LVIL. Apresentar representacies grefices que permitam acs gastores do Municiplo visualizar o
histarico de movimentacies da cada obra

LVIIl. Permitir aps contribuirtes e tomadores de senvigos prestarem irformacies relativas acs
eervicos prestados, servigos tomados.

LIX. Garantir a geragio sutomatizada da Declaragio & do Imposte Devido com base nas Maotas
Fizcais emilidas.

LX Permitlr informar a retengéo na fonte pelos tomadores de servigos tributéveis, na condigdo
de Responsavels cu Substilutos Tributdrios do ISS3CN, nomeados pelo Municipic cu para
alender as hipdteses da Lal Complamantar 118/03.

LXl.  Permitir a ragistro de documentos fiscais cancelados e extraviados,

LXI.  Permilir a impressac de Guia de recolhimento.

LXNl. Possibilitar a emissdo de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualguer més em atraso
calculando automaticaments os Juros, multas, atualizagio monetdria e descontos, observada a
integragio com o sistema tributario municipal,

LAV, Possibilitar a impressaoc de Recibo de Relengio sobre notas fiscais recebidas com impasto
retido na fonte, de qualguer més.

LXV. Parmilir a visualizacio e mpressdo de relatdrio de movwmento mensal por declaranta,
informando todas as notas fiscals emitidaz e recebidas, identificando os tomadores e
prestadores dos referidos servigos, com a descrigdo de sua respectiva natureza de operacio,

LXVI. Permitir a0 contribuinte retificar uma declaragio mensal, sende neste caso, nagessério que
o sistema mantanha o vinculo entre as declaragées, permitindo o rastreamento da retificagdo,
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LAVl Contribuintes que ndo realizaram a declaracio dﬂ%ﬂu;&u do Simples
Macional Declaratéria - DAS-D & que nao emitiram Nota Fiseal de servigos Elstranica - NFS-g,

LXVII. Contribuintes que nao realizaram a decls ragdo do Documento de Arrecadagio do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D & que emitiram Nota Fiscal e Servigos Eletrdnica - NFS-a.

LXIX. Contribuintes que realizaram a declaraco do Documento de Arrecadagdo do Simples
Nacional Declaratéria - DAS-D e nio emitiram Mota Fiscal de Servizos Eletrdnica — NFS,

LXK Confribuinies que realizaram a declarscio do Documento de Arrecadacio do Simples
Macional Declaratoria - DAS-D e possuem diverginela entre o valor declarado & o valor
constante na Nota Fiscal de Servigos Eletronica - NFS-2 referente ao ISS préprio.

L#X]. Contribuintes gue realizaram a declaragio do Documento ds Arrecadagdo do Simples
Macional Declaratoria - DAS-D e possuem divergéncia ertrs o valor declarado e o valor
constante na Nota Fiscal de Servigos Eletriinica - NFS-e referente ao 1SS retido

L¥Xll. Contribuintes que realizaram a declaracic do Documents da Arrecadaclo do Simples
Nacional Declaratdnia - DAS-D cujo pagamenio ndo foi realizadn.

LxMI. O sistema deverd disponibilizar a opgdo de uma Caixa Postal Elatrénica que permita ao
contribuirte receber elstronicamnente as Intimacfes & Termos de Excluséc. A ferramenta
devera permilir & configuragio para os prazos de cidnela de acordo com a legislagio.

LXXIV. Apresentar armecadac8o mensal do Simples Necicnal estratificada por faixa de valores
Pagos, tais como. ateé R$1.000,00, de R$1.000,01 até R$10.000,00; acima de R$10.000.00
dos contribuintes que estio enquadrados no regime do Simples Nacional,

LXXV. Apresentar lista de contribuintes enquadrados no regime do Simples Nacional no ano em
BXBFCicIo

LAV, Apresentar lista de contribuintes que foram excluidos do regime do Simples Macional em um
determinado pariodo de compaidneia,

L3V Mastrar em ordem decrescente oz maiores contribuinies que estdc no Simples
Wacional em relago ao valor recolhide no ano em exercicio,

L, Disponitilizar recurses para o acompanhamento dos prazce e ritos de fiscalizache
com alertas a equipe de fiscalizaglo.

LXXIX. Gerar relatérios analilicos de apuracio e arrecadacdo emitidos por més de competéncia e
de pagamento gue proparcionem a realizagdo de andlises gerencials e financeiras,

LXXX [dentificar os contribuintes sem movimento econ&mice & o5 contribuintes inadimplantes

L¥AX|. Consultar os registros do Cadasiro de Contribuintes, cbservada a integragao com o sistema
tnbutario municipal

LA, Consultar as tabelas de atividades e aliquotas do Municipio.

LI, Garantir & integragfo com o sistema tributario municipal para 3 gestic da
arrecadagio municipal & baixa de guias.

LaxxIy. Visualizar todos os relatérios em tela, podendo ser impressos efou salvos na
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maquina do usuario. m

LY, Respeitar o nivel de acesso do usudric guando da geragd
&s informagdes armazenadas no sistema.

relatdrios e consultas

LI, Apresentar Informages de apuracdo e arrecadagdo sumarizadas per grupos bem
definides tals como: os maiores contribuintes do Municipio, as ativdades econdmicas de maior

relevancia as classes de contribuintes existentes, os tipos de servigos prestados e outras de
meanor relevancia.

4. DO RECEBIMENTO DO COBJETO

4.1 - Prestados os Servigos, o seu recexmento serd realizado na forma do inciso Il do art. 73 da
Lein®, 8.666/1993.

a - Provisoriamente, no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis da entrega do objeto, pelo
Municipio de Trajano de Moraes, que procederd a conferencia de sua conformidade com as
espacificagles do Termo de Referéncia e do Edital, da proposta, da nota de empenho & go
Contrato. Caso ndo haja qualguer impropriedade explicita, serd atestado esse recabimento.

b - Definitivaments, peio responsavel, no prazo méximo de até 20 (vinte) dias Oteis, pera
verificagao da conformidade des produtos entregues com as especificages da salicitagdo.

4.2 - A aprovagao do servigo pelo setor responsavel ndo exclui a responsabilidade civil do licitante
por vicio de gualidade ou disparidades com as especificagies estabelecidas na RELACAO DE
ITENS DO PROCESSD.

4.3 - A Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, no momento da conclusio da execugio dos
servicos, devera vir acompanhada de todos os relatdrios agui previstos e solicitadaos pela
PREFEITURA/CAMARA MUNICIPALIFUNDOS MUNICIPAIS E INSTITUTO DE PREVIDENCIA.

4 4 = A Prefaltura Municipal de Trgjano de Moraes, a CAmara Municipal, os Fundes & o Instituto de
Previdéncia se reservam o direito de solicitar novos relatérios para confer&ncia, de acordo com a
necessidade,

45 - Independentemente da aceitagdo a Centratada garantira a gualidade da sxecugdo dos
servicos pelo prazo eslabelecido, e estara cbrigada a substituir ou refazer aguele que apresentarem
falhas.

4.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em desacordo com as
especificagies constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de até 24 [vinte e qustre) horas, a contar da notificagdo da contratada, As suas custas, sem
prejuizo da aplicacio das penaldades,

4.7 C Contratante se reserva o direito de ndo receber os seniges que estiverem em desacordo com

o previsto neste instrumento, podendo aplicar as sangSes cablvels, nos lermos da legislagio
vigente.

4.8 O racebimentc, provisorio ou definitivo, n3o exciui a responsabilidade da Contratada pelos
padrbes adequados de qualidade e garaniia dos produtos fornecidos, cabendo-the sanar quaizguer
imegulardadss deteciadas

5. DA FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO
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RFETR
: Ve
5.1. Os pagamentcs serlio efetuados apbs a andlise da conforrMIINEq0s <2 FicoE executados

com ¢ discnminado na respectva nota fiscal, mediante o aceie paio responsavel solicitante. e de
acordo com a pregramacdo financeira da Unidade Municigal,

3.4. O prazo de pagamento sers de até 30 (irinta) dias apés o racebiments definiivo do objeto & da
respectiva nota fiscal da licitag8o pela confratanis.

59.3. Ndo serao pagas fatures que contenham rasuras ou spresentem descrigdo de servigos em
desacerdo com a auterizaglo emitida pela unidade salictante, com o edital, com o contrato & com
a proposta do licitante,

5.3.1. As notas fiscais que apresentarem incorregSes serdo devolvidas & vencedera e seu
vencimento ocorrera 30 (frinta) dias Gleis apds a data de sua reapresentaciio valida,

5.4 - O pagamento serd efetuado mediante crédito em conta comrenta do fornecador, por ordem
bancéria em prazo nioc superior a 30 (rinta) dlas da emissdo da Fatura ou Nota Fiscal. Sob
nenhuma hipotese serd acatada cobranga alravés de Bolets Bancario.

9.5 - O pagamento de cada fornecimento gera efetunds pela Unidads Correspondente em prazo
néo superior ao 307 (trigésimo) dia corride, a contar da data final do periodo de adimplemente da
obrigacac respectiva, cumpridas as formalidades legais @ contratuais previstas, exclusivamante
medianta cradito em conta correnta da contratada.

5.6 - Ocomrendo atrazo no pagamento das cbrigagBes e desde que este atraso decorra de culpa da
unidade responsavel, o devido serd acrescido de 1% (um por cento) a titulo de multa incidinds
uma Unica vez, além de 0,033% (irinta e Irés milgsimas por centa) por dia de atrass, a tituls da
compensagac financeira, a serem calculados sobre a parcelz devida.

9.7 - O pagamento da multa @ da compensacao financeira 3 que =a refere o subitem anterior sara
efetivado mediante autorizagio expressa do responsavel pela unidade gestora, em processo
praoric, que se iniciard com o requermento da lictants confratada dirigido ao gestor do drgao
requisitante de Municipio de Trajano de Moraes.

5.8 Caszo alguma unidade gestora do Municipio de Trajano de Moraes efetue o pagamento devido &
contratada em prazo inferior a 30 (trinta) dias, serd descontado da importéncia devida o
correspondents a 0,033% (frinta e trés milésimos por cento) por dia de antecipagso.

5.9 - A contratada devera emitir Nota Fiscal contendo as informagfes nacessarias & conferéncia do
semvigo especilicedo para cada item.

5.10 - As Nolas Fiscais/Faturas davem ser emitidas em nome e enderego do drgdo coniratante

3.11 - Havendo identficacio na Nola Fiscal ou Fatura de cobranca indevida, o fato sera informadeo
& contratada e, a cortagem do prazo para pagamento serd relniciaca a pariir da reapresentacdo da
Nota Fiscal dos servicos devidamente corrigida, sendo stestada pelo respansdvel designado pela
Gestor do Contratante.

3.12 - A identificag@o de cobranga indewida na Mota Fiseal dos servigos, por parte de alguma
unidade gestora do Municipio, devera ccorer em no maximo 5 (cinco) dias Otals, a contar da data
do seu recebimento pelo drg2o requisitante

5.13 - Nac serdo efetuados quaisquer pagamentos enguanta perdurar pendéncias de liguidazio de
obrigagdes em virude de panalidades impostas 3 contratada ou inadimplEncia cortratual, inclusive.
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6. DOS DIREITOS E OBRIGAGOES DAS PARTES  PRRPRTIRA OF TRAMAD DEBORAS

I
6.1 - DA CONTRATADA: g -
S

a) Cumprir o cronograma ce instalagde, implantagfio e treinamentc da Gestdo dos .
conforme az etapas relacicnadas no obieto especificado, no prazo estabelecide de acorda com o
cronograma apresentado no processo licitaténo

b} Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os téenicos da contratante.

¢} Executar a migragSio das informagbes e o aproveitamento, pelos madulos aplicatives ora
contratacos, de dados histéricos & cadastrais informatizados da Conlratante, até a implartacdo da
Gestao dos Softwares, disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em melo
eletrénico

d) Solicitar junlo 4 sontratarte, por escrilo, a prorogagidc do prazo determinado para cada etapa
prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis & contratante.

&) Garantr que o sistema e suas respectivas atualizactes antregues 2 instaladas, desempenham
tedas as funghes e especificacdes previstas no terma de referéncia

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de
banco de dados, informagdes e "softwares” aplicativos basicos.

g) Promover o treinamente & & capacitagio dos funciondrios & ou servidores da contralante, em
Iocal a ser dafinidos pala meema,

R} Atender a5 solicitagdes de esclarecimento de diuvidas e solugic de problemas da contratants.

i} A centratads prestara fodo & qualguer suporte & contratante, no sentido de solucicnar pendéncias
relativas & contratagdo do software de Gestio, junto acs orgaos publicos municipais. estaduais,
federais ou privados, caso isto seja necessdrio.

1) Permitir & faciitar, a qualquer tempe, a fiscalizaghc dos servicos contratedos, colocands &
disposicie da Administraglo, sempre que for solictade, o encamegado geral, facultando o lvre
acesss acs registros e documentos perlinentes, sem que esta fiscalizagSo importe, a qualquer
titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE:

k) Devera manifestar, por escrito, sau compromisso de manutencio de sigilo, quanto a informagdes
cu caracteristicas técnicas de aplicagies do material da administrag8o da Contratante, a qual vier a
obier acesso, em razéo de sua atuacio.

I) Manter sob absoluto sigilo, todas as Informagbes gue Ihe forem transmitidas, pela Contratante,
em rezéc ds execucdo do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a divulgacio a
lerceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no dessnvolvimento de suas atividades tenham
necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tralamanta de
tais infermagies & protegé-las & manter a corfidencialidade das mesmas.

rm) A contratada cbriga-se a cumprir fislmeante o estipulado reste instrumento & na sua proposta, &
em aspecial:
| - Cumnprir os prazos estipulados & demais obrigagdes constantes deste Contrato:

I - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestio ndo aceito(s) pelo
Contratante, por apresentar defeitos ou nfo atender as especificagbes exigidas;
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Il - Atender prentaments a quaisquer reclamacdes:;

IV - Esclarecer dividas de carater geral ou especifico quanto & utilizacdc do software de
Gestao, feitas em dias Uteis @ no hordric comereial

¥ - Executar os servigos, verificacies lécnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsablizande-se pela atuacio.

n) A contratada nac poderd caucionar nem utilizar o contrata para qualguer operacio financeira,
s0bD pena de rescisio contratual,

0) A contratada respensabilizar-se-a, independenizmente de fiscalizacio ou acompanhamento pelo
Contratante, pelos prejuizes de qualquer natureza causados ao patriménio do confratante oy de
tercenros, onginados direta ou indiretamente da execugo do objeto deste Contrato, decorrentes de
dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou rapresentantes, ficands cbrgada a promover o
ressarcimenio a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partic da
comprovagao de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo
dos creditos a que parventura faga jus.

p) A contratada nao podera transferir a autrem, na tede ou em pare, a execucdo do contrato, sem
prévia e exprassa anuéncia da contratanta,

q) A contralada arcard com todos os encargos direlos & indiretos gue incidirem scbra esta
contratagao, inclusive os trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugio
do contrate.

r) A contralada deverd comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, tods &
qualquer frreguiaridade ou dificuldade que impossibilile & execuchc do contrato

s} Fomecer aos funcionarios e prepostos, previamente designadas pela CONTRATANTE,
treinamento adequado & necessdrio ao bem funcionamenlo e operagio dos sistemas, com carga
horaria minima de B [oito) horas da duracas;

t) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfaténo de gquaiquer dos
funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE pera o manusela & operacio dos sistamas, tal falo
serd  comunicato a CONTRATANTE que devera providenclar a  subsiiluicio do
funciondrio/preposts, no prazo maximo de 48h (quarenta e aite horas) da respecliva comunicacdo,
sendo um novo treinamants executado por parte da contratada para esse novo funciondrio ssm
&nus a contratants;

u) Constatando-se gque o aproveilamento insatisfatério dos funciondrios ou prepostos da
CONTRATANTE decorre de inaptiddo do treinador designado pela CONTRATADA esta devera
promover @ sua substituicdo no praze maxime de 48h (quarenta e oito heras), reiniciando-se o
treinamento com cbservéncia da carga hordri@ minima, sem qualquer Bnus adicional ao
CONTRATANTE;

v} A CONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que far solicitada, Seja
es3s acessc a views do SGBD para almentagio de outros sistemas, seja para integragdo
Qualquer alteragBio no SGBD que impacte tals integragoes a CONTRATADA devera ser
comuncada imediatamenta;

x) Produzir copias ciafias (backup) dos dades nos Sislemas obieto deste contrato, para evitar
ransiomos como perdas de dados etasionadas por falta de energia, problemas de hardware.
operacio indevida ou nds autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o wlrus). A
CONTRATANTE ndo se responsabiliza pelo conteddo das informagbes contidas nojs) banca(s) da
dados co software, sendo este de infelra responsabilidade da CONTRATADA.

L
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y) Manter disponivel ac final do contrato os dados de forma aberta e com prazo indefinido,
possiblitando a migragcdo/exportagio das informagées para outro sistema se houver a

necessidade.
munng

6.2 - DA CONTRATANTE:

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela CONTRATADA,
exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias
neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas & aferic3o da
eficiéncia dos resultados das agdes;

¢) Efetuar os pagamentos devidos & contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeicbes ou
irregularidades na execugéo dos servigos contratados, fixando prazo para sua corre¢ao;

e) Designar um servidor responséve! pela fiscalizagdo deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condig@es
estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a nao entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros,
resguardando, da mesma forma, manuais, instrugdes e outros materiais licenciados, mantendc-os
no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar,
vender, dar em locagdo ou em garantia, doar. alienar de qualquer forma, transferir, total ou
parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisérias ou permanentes, o
Software objeto do presente contrato, De igual forma Ihe é vedado modificar as caracteristicas dos
programas, madulos de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer forma,
sem a previa, expressa, especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que
quaisquer alteragdes, a qualguer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada,
so podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem
idénea que possibilite a instalagdo\manutencdo de forma remota dos Softwares objetos do
presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalagdo de novas
versbes dos Softwares langadas.

l) Disponibilizar um meio de acesso 4 rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso
Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o meio
de acesso com a internet e softwares de comunicacéo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos
onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condigdes técnicas e
legais para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condigdes de uso, com
vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga a prestacéo do servigo (SUPORTE TECNICO/
MANUTENGAO/ ATUALIZACAO).

j) A CONTRATANTE ser4 responsavel pela protecio dos “softwares”, bem como das ferramentas a
ela cedidos, contra 0 uso ou o acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na
vigéncia contratual e em conformidade com as condicdes estabelecidas pelo outorgante das
licengas.

k) Nao utilizar o sistema informatizado de gestao publica em evidéncia, em quaisquer eventos,
promogdes ou publicagdes, sem o conhecimento e autorizagio prévia e por escrito da contratada.
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l) Pér a disposicio da coniratads, na forma acordeda cormasis _d% ‘-‘ Etronico, o3 dados
histaricos e cadastrais informatizados do Municipio Contratante, até taq;ﬂn- do sisterna
informatizado de gestdo pdblica, pars conversfio e aproveitamento palog modulos aplicativos ara
confralados

m} Estabalacer orentagies e determinacies adequadas junto a seus funclondnos e ou servidores
DU pessoas 88 quais venha a ser facilitade o acesso, no sentido de que os materiais & dados do
sistema informatizado de gestic plblica sejem cometameante manuseados, de modo a ndo violar
qualgquer dos compromissas aqui estzbelecidos relativas a0 uso, protes30 e seguranga da todo o
sistema. No caso de alguma violagdo se consumar contra a sua vontade e sem seu conheciments

prévio, a contratante dard conhecimento dos fatos & confratada, além de empreender as aghes
necessarias no sentido de sustar ou anular a situagio de violaglo.

n) Fermar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de implantagdo.
preferenciaimente em lempa integral.

o) Informar & manter atualizade junto 4 contratada nome e telefons do gestor do confrato & seu
substituto.

P) A CONTRATANTE deverd comunicar & CONTRATADA a alteracic nas legislacdes federal,
estadual e municipal. encaminhande o diploma legal anterior & o novo, informando a data de sua
publicagdo € o inicie de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dassas informagdes fara uma
analise técnica e apresentard uma estimativa do esforgo & prazo para a entrega da versdo do
soflware adeguada & alleraglo, sempre respeftando sua metodologia de desenvolvimento. A
CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar coma Interloculora da CONTRATADA, guanda
necessaria, junto acs drgdos regulador-fiscalizadores, para diimir duvidas tacricas efou padidos
gde esclarecimentos.

| 7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAD _

7.1 A execugio do contrato sera acompanhada e fiscalizada de acordo com os termos do arligo B7
da Lei n®. 8.666/93.

o Art. 67. A execucdo do contrafo deverd ser acompanhada e fiscalizada por um
representanta da Administragdo especialmente designads, permitids a contratagdo de
terceiros para assistiHo e subsidia-fo de infarmagoes peringntes a essa alribuigdo,

§ 1o O representante dz Administragio anctard em registro proprio lodas as ocorréncias
relacionadas com a execuglo do contrefo, delerminands o que for necessdric 8
regularfizacao das faltas ou defeidos cbservados,

§ 20 As decistes e providéncias que ulfrapassarem a competéncis do representants
deverdo ser soliclladas aos seus superiores em tempo habil para a adogde das medidas
convenenes,

7.2 Nos termos do Artigo 67 da Laei n® B.666/1983, o responsével pelo acompanhaments e
flscalizacdo dos servigos prestados serfio os sarvidores:

= Nome: Marilane de R. Hespanhal Lima — Matricula 4448 — Prefeitura
Nome: Laura Julia Carino — Matricula 127 - Cargo: Auxillar Legislative — Camara/FEMAF
Mome. Jaqueline Correa de Medeiros Maturana - Matricula 8005 - Cargo Agente
Administrativa Autarguica — Prev - Trajano

* MNome: Paula Silva Lopes Nefto - Matricula 4771 = F. M. Educagdo

* MNome: Rosangelz da Silva Lourango — Matricula 4402 — F. M. Saude

* Nome: Vanda Schuchmann — Matricula 3847 - F. M. Assisténcia Social

B
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* Nome; Vanda Schuchmann - Matricula 3947 < F. M. Crianga & AdolesMs

73, A fiscalizagao e exercida no interesse da Administraglo e nfo exclul nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante tercairos, por gualgquer irregularidade, a nestaz
hipttese, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e preposios.

74 A fiscalizago de que trata este tem nBo exclul nem reduz a rasponsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualguer irregularidade, ainda nue resultante de |mperfaicdes
tecnices ou vicies redibitérios, e, na ccorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
AdministracBo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art 70 da Lej r° 8.666, de
1943,

7.5 A aceitagio estara condlcionada & devida fiscalizagBo, pelo servidor acima mencianado, sem o
qual ndo sera permitida nenhum pagamanto,

o | 8. DA SUBCONTRAGAD

8.1 DA SUBCONTRAGAD:

B.1.1 A Licitante Vencedora Contratada nac poders subcaonlratar, ceder ou transferir, no 1odo ou em
parte, o objete do Edital.

= 8. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS |

2.1 Comete infragBo administrativa nos termos da Lei n® 8 666, de 1993 e da Lei n® 10.520. de
2002, a Contratada que:

l.Inexecutar total ou parcialmente qualguer das obrigagoas assumidas em decorréncia da
contratacio;

|l.Enssjar o retardamento da execusdo do objeto;
lll.Fraudar na execucio do contrato:
IV.Comportar-se de modo inidéneo;

V.Comeler fraude fiscal;
V1.N&o mantiver a proposta.

9.2 A Conlratada que cometer qualguer das infragies discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil @ ciminal, 4s seguintes sangdes:

1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aguelas gue ndo acarretam prejulzos
significatives para a Confratants;

Il Multa moratoria da 2 % (dois por cante) por dia de atraso Injustificado scbre o valor
ta parcela inadimplda, até o imite de 15 (quinze) dias:

il. Multa compensatdna de 10 % (dez por cento) sobre ¢ valor total do contrats. no cass
de nexecugac total do objelo;
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IV, Em <ase de inexecucio parcial, a muka compansatinia, no mesmo pevcentual do
subllem acana, sera apkcada de forma proporcdonal 3 abrigacdoe nadimphda;
W SuspannnG o boitar & rnpadimento de condratar com a Admindstraclio, pol praze de
shté doig ands;
V. |mpadimanic da licitar & contralar com o Municipio peko prazo de @i 5 (cinca) anos:
Vil Ceclaracic de indonsidade para icllar ou confrater com @ Administragio Pibllca,

anquaniy pardurardm o motives dalerminantes da punico oy abé que saja promovida a
reabiitacdo perante 4 propra suordade que aplicou & penatidade. que serd concedida
SSMEHe qus 3 Contraptada ressarcrs & Contratants palos prajuizos causados,

8.3 Também ficam sujaites &5 penalidades do art. 87, Il & IV da Lai n® 8686, d= 1993, a Conlralada
e

ﬂ L Tanha sofigo concenacko defindlva por prabicar, por meio dolozos. frawde ﬂscal
racolhmenta do Qquaksquas tribubos; e PETTUR B

il. Tanha pealicado atos iRcltog visands a frustrar ox objstivas da llciiagde; f

lll. amonsire nfo poseul ioneidade para contratar com & Admivistragio em virtude de atas
ficitos praticados.

8.4 A aplcacio de qualquer das penaiidades previstas reallzar-se-a em processo admmnisirativo
qud assequrand o contradidrio = a ampla defesa & Contralada, obssrvando-se o procedimento
pravigic ng Lei n® 8666, de 1993,

8.5 A auioidada compelame, na apkcaglo dxs sangoes, levard em considerachc 3 gravidade da
condula do infrator, © cardter =ducalive da pend, bam como O dano ¢ausado 4 Admnishiacao,
coservado o principly da properciopalidads,

8.6 Damnak sancbes pravelas i Sacda ), capitulo 1V, da Lai n® .666/53, no que couber,

t____ .-

~ | 10. B4 QUALIFICAGAQ TECNICA

101 Para compeoved a duallficacse técnica necesafria para sxacucdo do prasents objsto, o
proponenie devacs apressntar:

10.1.1 No minme 0t (um), atestado de capacidade tecnica spedidos por entiades da
Administrazdo Pablica ou Peaspa Juridica de Direite Frivado para o3 quals ssisja ou tenha
preabada saricos Wuais alou semelhant=s em caracterisiican, prazo, padinstle & compatheel ao
chjato deale adital, & qua compyovern o dezempanho satisfaldnc do fomecimenlo,

10.1.2 Comprovagho que & propriatiria dos sistemas oferlados, ou, qus nEo & proprietana, mas
posaul abonzacks para icenciamento de uso dos sislemas ergloband) cassio 00 dreito de uso,
Insialagho, Implantacio, tranamentd, customdzacdo, migracho, sdequacio, supore técnico,
atualizacdc t=cnologics e assisténcla tcnica, anexando a ¢ipa do IRstrumento des contrats, onde
astejam axpliciladas 1as condigdes,

10.1.3 Declaragdo que dispde de instalacdes, pessoa especializade, maquinas & equipamentas
para abpndment; aos senvices solickados e que os sktemas ofertados atenden s
eapaciicagbes constantes neste Termo de Referéncia, ox quais deverdo eslar disponhweis nas
quantidodes & qualidadas minMmas Necessanas a0 cumprmeanto da objets da presanie Bcikacho,



OE MORAES
MUNICIPIO DE TRAJANO DE MORAES Maona
FECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD E REESTELI T MACAQ .

MREFCTL B BMLEY

——

it

.. -+
ESTADC DD BRI DE JANEIROD TRAJAMNC

11, PROVA DE DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS (PROYA DE CONCEITO)

11.1 Encarada a fass da habiltscko, a smpresa doclarada vencadara ¢ classificada am 1*
{primeiro) lugar sera notificada palo Pregosiro, para, no prage méams de 03 {dois) dias (ol apde
a reahzagio do certams, niclar 4 Prova de Damonstrocic dos Shalemas, apreseniandg o
softwares que compbem o objeto daste cedame com o minkns de 80 Soilenta por canlo} da
copacidads cparacicnal gue g¢ pretende alcangar

11.2 A prova de dsmorrsdmcdio dos sislemas bacd duragio aproximada de als 05 (cnco) dias (s,
posende ser promogado medlante fato supervenianie devidamente justificado. Meste caso, a
PR deverd protocolar o pedido de prorogagac com a devida justihcativa com, no minimo, ¢
{um}) dia 0l antes do encerramenio do prazo, que serd analsado paty Administracso cabendo a
esta decidir psla prorrogacio ou ndo 40 prazs,

11.3 A prova visa aveniguar de forma pritica que o sistemas ofertados atendem aos requisitos
espachicados no Termo de Relerdncia, Por esta razdo, o4 itens serSo demonsirados na mesma
ordam am qui sa anconram dispostos as aspecificacios tonicas.

11.4 A prova ocomrerd nas dependénclas da CONTRATANTE, am enderaco a ser divulgado
uando do ato de convocacls:

11.5 A empresa proponente deverd trazer todos 03 equipamenton necegsdrlos ¢ os modulos oo
software devidamente configurados, sendo responsablidade do Municpio apanas o infraestrutura
local;

11.5 Toda a infrassirutura de hardwars & software necessiria pars demanstragho do alendinenda

209 requisitos & de responeabliidade da Empresa Arrematants, assim come 8 massa de dados
necassdnia para & demonsiracio;

11.7 Cabe 8 CONTRATANTE apenas a dispenibillzacio do locel para reslicacéc da Prova de
Concerlo;

11.& Uma vezr inlciada a prova & vedado & Empresa Amamatanta 2 nslalacso ou atualizagho de
flusquer componente de hardware & software dedicados 3 prova.

11.9 O Software inztalade para realizagio da prova devenss iicar disponivel alé o ehcarameno da
aze o jUigareente;

11.10 Qualquer infereszodo poderd acompanhar & reallzecio da prova de demonstracso doc
gislamas, sendo gue, duranis a prova, soments poderdd e Mmandastar a equipe da
CONTRATANTE & a empresa amamatante, Os demais interessados poderiio se manifesiar por
escrito durante a fase de racirsos.

11.11 & prova serd julgada por uma Comizs3o de Avaliaoss, cripda especificamens para sste fim,
para qua com baee am conhecimentos tdeilos adguindos, conduziv & subsiciar a8 decisbes quanto
&0 aogite ou recusa dos sistemas demonatrados, para ing do conclusdc do pracedimente llcitaténio,
devando fundamentar o motivos da recuza, 58 hounar,

11.12 A Comissae de Avaliagho serd formada por servidores da Prefsitura, Camara & Insttulo do
municipke da Tragang da Momes, da srea de informatica, dos fiscais e dox selores fua uilizarso o
sistoma, conformre porlara publicada,

11.13 Cada mochio serd avaliado de forma obpsiiva condonme O3 tans descrios no Termo da
Faferdncia;

L
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1114 Apas as demonstracies realizadas pels emprasa proponente, a Comissac de Avaliagio tera
um prazo de até 02 (dois) dias dteis para emitir para um relatério de analise

PREFEITIGA. BE DEMDRAET
11.15 O softaware ofertado sera considerado reprovado nas saguintes condigies: @ >

FLi
11.18.1 Néo comparecimenio para exgcucio da prova ne data & hora marcada; e

11.18.2 O nio atendimenic do disposto deste Termo de Referénciz duranle & Prove de
Demonstrag3do dos Sistemas.

11.17 Sera concedida uma unica eporunidade de aplicagao da Prova de Demonstragdo dos
Sistemas por Licitante,

| 12. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO ]

12.1 O contrato terd duragio de 12 (doze) meses, a contar da date da emissao da Ordem de
Semvigo, podendo ser prorrogado mediante acordo entre az partes, devidamente justificado e por
interesse da Administragdo, imitado a 48 [quarenta e oito) meses, na forma do Art. 57, IV da Lei
8.565/93 & alleractes, por 32 tratar de servico continuo,

12.2 C prazo para inicio dos serviges fica fixado em até 06 (cinco) dias uteis, contados a partir
da data da ordem de servigo.

12.3 O prazo para finalizacdo dos servicos de instalagdc, implantagdo, migragdo, adequacso,
customizagao inicial & treinamenta inicial dos sistemas licitados & de 30 (tnnta) dias, contados a
pariir da data de recebiments da Ordem de Servigo

13. DO REAJUSTE E REVISAD

13.1 - DO REAJUSTE

a) Caso o procadimente sela aditivado contratualments, vinde a atingir 12 (doze) meses de
contrato, 0s valores pactuados poderdo sar reajustados depois de decorridos 12 (doze) meses da

5 data da assinatura do contrato, com basze no IGP-M, acumulado desde o més de assinatura do
contrato alé o més de apicacdo do reajuste, a menos que ssja criado Indice setorial oficial,
obrigatoriamente imposte pela Unido,

b) Sera realizada revisdo do valor dos servigos, para mais ou para menos, Nos seguintes casos:

l. Quarde hsuver modificagdo unilateral do contrato, impesta pelo Municipio 8 que imperte
em alleracio de custos. devidamenta comprovada por probatério pela Contratada;

. Sempre que forem criados, extintos ou alierados tbulos ou encargos legais ou
sobrevierem dispesiges legais, ocorridas apds a data de apgresentagdo da Proposta objeto
desta Lictacdn, de comprovada repercussdo nos custos da Contratada; e

ll. Nos demais cascs em gue =& apligue o arl. 65 da Lei Federal n® B.686/83 & suas
alteracles subsealientes, com excegio do §1° do mesmo artigo.

13.2 - DA REVISAD
a) Serd assegurado a Contratada o estabelecimento do eguillbric econdmico-financeirc, na

forma do arl. 65 § 5° 8 § 6° da Lei Federal n® 8.666/93, a partir da data da assinatura do
eontrato.

10t
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141 As despesas para execugdc dos contratos serfio rateadas e correrdo por conta das
seguintes dotagdes:

Prefeitura:

Sec. Municipal de Fazenda TR
Dotacéo: 0900.0412300042.006 3390.39.00 - 1704

Sec. Municipal de Administragao

Dotaggo: 0700.0412200012.005 3390.39.00 - 1704

Céamara Municipal:
Camara Municipal
Dotagao: 0100.0103100052.001 3390.39.00 - 1500

Fundo M. Saiide:
Fundo Municipal de Saude
Dotagao: 1801.1012200392.057 3390.39.00 - 1704

Fundo M. Educacio:
Fundo Municipal de Educagio
Dotagao: 1001.1212200242.048 3390.39.00 - 1704

Fundo M. Assisténcia Social:
Fundo Municipal de Assisténcia Social
Dotacao: 1901.0612200332.009 3390.39.00 - 1704

Instituto de Previdéncia dos Servidores Plblicos de Trajano de Moraes:
Prev-Trajano
Dotagdo: 2000.0927200472.018 3390.39.00 - 1802

15. DISPOSICOES FINAIS |

15.1 A participacdo de qualquer empresa proponente no processo implica a aceitagdo tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condictes.

15.2 As quantidades dos servigos sdo estimadas, nio sendo obrigatério adquirir suas totalidades, o
fazendo de acordo com o desenvolvimento das atividades, observando-se o que dispde o Paragrafo
1° do Artigo 65 da Lei n® 8.666/93.

15.3 Sobre as Condigées de participagdo e habilitagdo no processo licitatério, bem como condicdes
de pagamento e vigéncia contratual, serdo de acordo com o disposto no Edital e seus Anexos.

16. DOS CASOS OMISSOS |

16.1 Os casos omissos serdo decididos pela Prefeitura Municipal de Trajano de Moraes, Camara
Municipal, Fundos & Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Trajano de Moraes, em
conformidade com a legislagdo pertinente e sempre de acordo com o presente Termo de
Referéncia.

Trajano de Moraes, 11 de setembro de 2022.

Elair Ristheiro
Secretario MunicipaldéAdministracio
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Allexa pira de Souza
Presiderte da Camara Municipal de Trajano de Morae .

gF ol ¥ b | B
Cleide Biqug-ii*i da Moraes Ladeira
Secretano Municipal de Educacds

M
Juliana Faa's.";‘aé‘sjﬁﬂ'ﬁ;mlm Viana
Secretdria Municipal de AssistEncia Social

F.
Antonio Eaﬁl:{{ de Azevedo

Secretério Mupicipal de Saude

Sabrina GM&&JW“

Presidenta do Instituto de Previdéncia dos Servidores Pliblicos de Trajano de Moraes
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