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2. CONDIQ()ES GERAIS DA CONTRATAQAO (OBJETO DA CONTRATAQAO)

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a locagdo de imdvel na cidade de
Trajano de Moraes, para abrigar a sede administrativa da Cimara Municipal de Trajano de
Moraes-RJ, com aproximadamente 156,14 m?, pelo periodo de 06 meses, prorrogavel nos

termos legais, conforme especificagdo abaixo.

UNIDADE VALOR
DE PRAZO UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICA(;AO CATSER MEDIDA | QUANTIDADE | CONTRATUAL ESTIMADO ESTIMADO
Aluguel de imével
para abrigar a sede 06 meses, a
administrativa da contar da
Céamara Municipal de assinatura do
1 Trajano de Moraes o Meses 06 meses contrato. R$2.117,47 R$ 12.704,82

Valor total estimado: R$ 12.704,82

O prazo de vigéncia da contratagao é de 06 seis meses, contados da assinatura do

contrato.

O procedimento ocorrera por dispensa de licitagdo, na forma do artigo 75, II da lei

14.133/2021, com critério de julgamento menor preco por item.

Procedimento com margem preferencial/exclusivo, na forma do artigo 49 da lei

complementar 123/06, admitindo também pessoa fisica.

Estudo Técnico Preliminar realizado e devidamente aprovado.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme
consta das informacgdes bésicas deste termo de referéncia.

Esclarece-se que a Camara Municipal ndo dispde de imdveis prdprios, nem o

Municipio, conforme oficio encaminhado a esta Casa.

Desse modo, além do especificado no ETP, a locagdo de iméveis adequados

permitira o pleno desempenho das atribui¢des legislativas, bem como a manuten¢ado de um




espago adequado para receber os cidadaos trajanenses com conforto e dignidade, garantindo

a transparéncia e a eficiéncia.

Desta forma, a contratagao justifica-se como medida necessaria para garantir a

continuidade das atividades do Poder Legislativo Municipal.

4. DESCRIQAO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A descrigdo da solugao consistira na loca¢ao de imével em razao da necessidade da

Camara Municipal de Trajano de Moraes-RJ,

O ciclo do presente objeto deste termo sera de 06 meses, a contar da assinatura do

contrato, podendo ser prorrogavel nos termos da lei.

As especificagdes dos produtos indicados neste Termo de Referéncia estao indicadas

no Estudo Técnico Preliminar.

Ademais, a contratagao é suficiente para manter o pleno funcionamento pelo tempo
almejado, estando sempre em funcionamento, visto ser imprescindivel para a transparéncia

€ aCesso a informagéo.

O servigo observara os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,

durabilidade e seguranca.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

O servigo € o que melhor se amolda aos critérios de sustentabilidade.

Ademais, registre-se que o contratado devera manter o imdvel sempre no uso
racional de recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos,

a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

A contemplada devera cumprir rigorosamente as legislagdes ambientais nas esferas

federal, estadual e municipal em vigor.

6. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

A. Da Exigéncia da Carta de Solidariedade



Nio aplicavel.
B. Subcontratacdo

Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
c. Garantia da contratacdo

Naéo havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, ante a natureza do objeto.
D. Vistoria

Em virtude da natureza do objeto, inexiste necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do

local de execugédo dos servigos.

7. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

e) Condiges de execugdo

A execugao do objeto sera imediata.

8. ESPECIFICA(}AO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO III, DA LEI N°
14.133, DE 2021)

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lein°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor). Nao serdo necessarios procedimentos de transigao e

finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Na forma do artigo 95 da lei 14133/2021, sera firmado o contrato entre as partes
(minuta anexa), ficando as partes cientes do compromisso em respeitar os termos aqui
elencados, sendo responsavel cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou

parcial.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.



Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A Contratada devera prestar auxilio técnico durante todo o periodo do contrato.

10. FISCALIZACAO

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato
Magno Dias Pinheiro, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).
A execugdo do objeto serd acompanhada pelo fiscal de contratos.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
A Contratada devera prestar auxilio técnico durante todo o periodo do servigo.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notifica¢es para a corregio da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

O fiscal do contrato informara em tempo habil, a situagio que demandar decisdo
ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na soluc¢ao do problema, reportando ao gestor do contrato para que

tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.



11.CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente.

12.LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,

nos termos do art. 4°, Il da instrucio normativa niimero 01 da Cimara Municipal de Trajano

de Moraes/RJ.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal, recibo
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

» o prazo de validade;

» adata da emissio;

» osdados do contrato e do 6rgio contratante;

> o periodo respectivo de execugdo do contrato;

» ovalorapagar; e

> eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

» Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio

da regularizagao da situagdo, sem 6nus a contratante;

» A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, naimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei
n°14.133/2021.

» A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuteng¢ao das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo
que impega a contrata¢ao no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibi¢do
de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022

» Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado,
, . . . - . .

sera providenciada sua notificac¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)

dias ateis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

» Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos drgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

» Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

» Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio

regularize sua situagdo junto ao SICAF.

13.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

f) Forma de selecao e critério de julgamento da proposta/ Selecao do fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento no inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/21, pelo critério de

julgamento menor prego por item.

14.FORMA DE FORNECIMENTO
O aluguel sera mensal.

Nao sera necessaria a apresentacao de amostras, exame de conformidade ou prova

de conceito.

15.HABILITACAO

Previamente a nota de empenho, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:



> a)SICAF;

> b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

> ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigao de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da

qual seja sdcio majoritario.

A empresa obrigatoriamente tera de informar dados e o contrato social, permitindo

assim a pesquisa.

Caso conste na Consulta de Situag¢do do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao

atualizada.

Néo serdo aceitos documentos de habilitacado com indicagio de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos

que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,

que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8 Habilitacao Juridica

»  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

»  Empresario individual: inscri¢do no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

» Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada &

verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

» Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

» Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

»  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

» Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

>  Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes

ou da consolidagao respectiva.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

h) Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
A Contratada devera prestar auxilio técnico durante todo o periodo do servigo.

As habilitagGes fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a verificagao dos

seguintes requisitos:

v' prova da inscri¢dao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional

da Pessoa Juridica (CNPJ);

v prova da inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

v prova da regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
v prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
v' prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

v prova do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do

Federal.

Os documentos referidos poderdo ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios hibeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio

eletronico.

A comprovagdo de atendimento da regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e/ou municipal, de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devera ser feita na forma

da legislagdo especifica.

16. DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo total da contratagio soma o importe de R$ 12.704,82 (doze mil setecentos e
quatro reais e oitenta e dois centavos), de acordo com a pesquisa de prego encartada aos

autos.



17.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagdo esta prevista globalmente na LDO da Casa Legislativa e serd atendida

por dotacdo propria da Camara Municipal, ano 2025, a seguir:

Projeto Atividade Fonte de recurso Dotagao

0100.0103.100052.001 15000000 3390.3600

18.DISPOSICOES FINAIS

Na forma do artigo 95 da lei 14133/2021, sera firmado contrato entre as partes, com

as regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

Trajano de Moraes, 24 de janeiro de 2025.

Sebastido Moyses da Silva Luz
Membro da equipe de planejamento



